
Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 8 Starosty Powiatu Mieleckiego z dnia 12 marca 2010 r.

	
	
	

	[image: image1.jpg]



	Starostwo Powiatowe w Mielcu

ul. Wyspiańskiego 6

 39-300 Mielec
tel.: 017 78 00 400     fax: 017 78 00 402

www.powiat-mielecki.pl; www.bip.powiat-mielecki.pl 

e-mail: starostwo@powiat-mielecki.pl  
	Wydział Geodezji, Kartografii             i Katastru



	
	
	Data aktualizacji

2023-06-01

	KARTA USŁUG

	1. Nazwa działania /  

  usługa/zadanie
	Obsługa zgłoszeń prac geodezyjnych i kartograficznych:

1. Zgłoszenie pracy,

2. Zawiadomienie o wykonaniu zgłoszonych prac geodezyjnych,

3. Nadanie klauzuli urzędowej na  dokumentach opracowanych przez wykonawcę prac geodezyjnych.

	2. Miejsce załatwienia  

           sprawy
	Mielec, ul. Wyspiańskiego 6, pokój nr 111 (I piętro), tel. 017/7800522, 
e-mail: osrodek@powiat-mielecki.pl  lub  podgikmielec@powiat-mielecki.pl adres internetowy: http://www.geodezja.powiat-mielecki.pl 

W dni robocze:                                                                                                         - poniedziałek w godzinach od 7:30 do 16:30                                                          - wtorek, środa, czwartek w godzinach od 7:30 do 15:30                                          - piątek w godzinach od 7:30 do 14:30

	3. Sposób załatwienia 
           sprawy
	1. Zgłoszenie prac geodezyjnych - Geoportal Powiatu Mieleckiego (forma elektroniczna), osobiście, przez pocztę (forma papierowa)

2. Przekazanie operatu technicznego – operat techniczny sporządza się  
w postaci jednego dokumentu elektronicznego w formacie PDF opatrzone-
go przez kierownika prac geodezyjnych kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym albo podpisem zaufanym, jeżeli możliwości techniczne podpisu zaufanego na to pozwalają.

	4. Wymagane dokumenty
	1. Wypełniony wniosek zgłoszenia pracy geodezyjnej na druku ZG-1 (w dwóch egzemplarzach- w przypadku zgłoszenia tradycyjnego). Jeżeli zgłoszenia pracy dokonano poprzez Geoportal Powiatu Mieleckiego - wydruku zgłoszenia dokona PODGiK. 

2. Operat techniczny w formie jednego pliku pdf podpisanego elektronicznie przez kierownika robót geodezyjnych wraz  z zawiadomieniem o wykonaniu zgłoszonych prac  geodezyjnych i kartograficznych (plik generowany przez Geoportal), pliki modyfikujące aktualizowanych bazy (egib, bdot, gesut, plik
z pikietami txt).

3. Wniosek o nadanie klauzuli na dokumentach opracowanych przez wykonawcę prac geodezyjnych.

	5. Opłaty
	Zgodnie z załącznikiem do ustawy z dnia 17 maja 1989 r.  Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz.U z 2021 poz. 1990 z późn. zm.) - płatne na rachunek bankowy PKO Bank Polski S.A. nr 33 1020 4391 0000 6802 0167 5321. Pobranie opłaty następuje z chwilą uzgodnienia listy materiałów niezbędnych do wykonania pracy. Materiały udostępniane są w formie numerycznej (pliki do modyfikacji, pdf ).

	6. Czas / termin  

           załatwienia 
           sprawy
	1. Przyjęcia zgłoszenia pracy geodezyjnej. 

2. Materiały zasobu w terminie do 5 dni roboczych organ udostępnia kopie zbiorów danych lub innych materiałów pzgik wykonawcy prac geodezyjnych.

3. Udostępnienie za opłatą uzgodnionych materiałów. 

4. Niezwłoczna weryfikacja przekazanych materiałów powstałych w wyniku pracy pod względem zgodności z przepisami prawa obowiązującymi
 w geodezji i kartografii.

5. O wyniku weryfikacji organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej informuje wykonawcę prac geodezyjnych za pomocą środków komunikacji elektronicznej nie później niż w dniu roboczym następującym po sporządzeniu protokołu.
6. Niezwłoczny wpis operatu technicznego do ewidencji materiałów zasobu oraz nadanie klauzuli urzędowej na  dokumentach opracowanych przez wykonawcę prac geodezyjnych na podstawie złożonego wniosku .

	7. Tryb odwoławczy
	1. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wykonawca prac geodezyjnych lub prac kartograficznych ma prawo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokołu, ustosunkować się na piśmie do wyników weryfikacji.

2. Jeżeli w terminie 3 miesięcy od dnia otrzymania przez wykonawcę prac geodezyjnych protokołu negatywnego, organ Służby Geodezyjnej 
i Kartograficznej nie otrzyma poprawionych wyników zgłoszonych prac geodezyjnych, uznaje się, że prace te zostały zaniechane. Ponowne podjęcie zaniechanych prac geodezyjnych wymaga dokonania nowego zgłoszenia prac.
3. Jeżeli organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej nie uwzględni stanowiska wykonawcy prac geodezyjnych lub prac kartograficznych wydaje decyzję administracyjną o odmowie przyjęcia do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zbiorów danych lub innych materiałów sporządzonych przez tego wykonawcę.

4. Wykonawca może złożyć do Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w terminie 14 dni od daty otrzymania, odwołanie od decyzji starosty o odmowie przyjęcia materiałów do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zbiorów danych lub innych materiałów sporządzonych przez wykonawcę.

	8. Podstawa prawna
	· Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne                         (t.j. Dz.U z 2021 poz. 1990 z późn.zm.),

· Rozporządzenie Ministra Rozwoju , Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 
2021 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków  (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1390 z późn. zm.),

· Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzorów wniosków o udostępnienie materiałów państwowego zasobu geodezyjnego
 i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Opłaty, a także sposobu wydawania licencji ( Dz.U. z 2020 r.  poz. 1322)

· Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego (Dz.U. z 2021 r. poz. 820),

· Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 7 lipca 2021 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie standardów technicznych wykonywania geodezyjnych pomiarów sytuacyjnych i wysokościowych oraz opracowywania i przekazywania wyników tych pomiarów do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z 2021 r. poz.1304).



