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KARTA USLUG

Nazwa ustugi

Wydanie decyzji zatwierdzajgcej projekt zagospodarowania dziatki i projekt
architektoniczno-budowlany i udzielajgcej pozwolenia na budowe obiektu
budowlanego.

Cel ustugi Budowa, rozbudowa, nadbudowa, badz odbudowa obiektu budowlanego.
Whnioskodawcami mogg by¢ osoby fizyczne i osoby prawne, panstwowe
i samorzgdowe jednostki organizacyjne.
Whnioskodawca moze dziata¢ przez petnomocnika, ktérym moze by¢ wytgcznie
osoba fizyczna. Petnomocnictwo powinno by¢ podpisane osobiscie przez
whnioskodawce, gdy inwestorem jest osoba fizyczna lub przez osobe (osoby

Kogo dotyczy uprawnione), gdy inwestorem jest osoba prawna. W przypadku wniosku
sktadanego przez osobe prawng prosimy o podanie numeru z Krajowego
Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru.
W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik dotacza do
akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa, przy
dokonaniu pierwszej czynnosci ze swoim udziatem.

Miejsce

sktadania Kancelaria Ogdlna Starostwa, ul. Wyspianskiego 6, pokdj nr 8 (parter).

dokumentow

Miejsce

zatatwienia Wydziat Architektury i Budownictwa, ul. Wyspianskiego 6, 39-300 Mielec.

sprawy

Sposéb Postepowanie konczy sie wydaniem decyzji.

zatatwienia Whniosek sktada sie w postaci papierowej lub w formie dokumentu

sprawy elektronicznego za posrednictwem portalu e-Budownictwo.
1. Wypetniony wniosek o pozwolenie na budowe i zatwierdzenie projektu
budowlanego wraz z zatgcznikami wymienionymi w obowigzujgcym
formularzu wniosku (druk PB-1).

Wymagane

dokumenty 2. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na

cele budowlane, sporzagdzone na obowigzujgcym formularzu oswiadczenia
(druk PB-5).
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3. Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona
wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.

4. Projekt zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projekt architektoniczno-
budowlany (w postaci papierowej w 3 egzemplarzach albo w postaci
elektronicznej).

5. Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej — jezeli obowigzek uiszczenia
takiej optaty wynika z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

6. Pozwolenia, o ktérych mowa w art. 23 ust. 1 i art. 26 ust. 1 oraz decyzje,
o ktérej mowa w art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1991 r. o obszarach
morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej, jezeli sg one
wymagane.

7. W przypadku obiektéw zaktadéw gdrniczych oraz obiektéw usytuowanych
na terenach zamknietych i terenach, o ktérych mowa w art. 82 ust. 3 pkt 1
ustawy Prawo budowlane, postanowienie o uzgodnieniu z organem
administracji architektoniczno-budowlanej, o ktérym mowa w art. 82 ust. 2
ustawy Prawo budowlane, projektowanych rozwigzan w zakresie:
- linii zabudowy oraz elewacji obiektéw budowlanych projektowanych od
strony  drdg, ulic, placow i innych miejsc  publicznych,
- przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego,
portéw morskich i przystani morskich, a takze podtgczen tych obiektéw do
sieci uzytku publicznego.

8. W przypadku drogi lub jej odcinka, o ktéorych mowa w art. 24ga ust. 1 pkt 1
i 2 wustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych:
- wynik audytu bezpieczenstwa ruchu drogowego, o ktérym mowa w art. 24|
ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,
- uzasadnienie zarzadcy drogi, o ktérym mowa w art. 24| ust. 4 ustawy z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych.

9. W przypadku drogi krajowej lub jej odcinka innych niz wymienione w art.
24ga ust. 1 pkt 1i 2 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych albo
drogi wojewddzkiej lub jej odcinka nalezy ponadto przedstawic:
- wynik audytu bezpieczenstwa ruchu drogowego, o ktérym mowa w art. 24l
ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych, a takze
uzasadnienie zarzadcy drogi, o ktérym mowa w art. 24| ust. 4 tej ustawy, albo
- o$wiadczenie zarzadcy drogi, ze nie ubiega sie i nie bedzie sie ubiegat
o dofinansowanie zamierzenia budowlanego z budzetu Unii Europejskiej.

10. Umowa urbanistyczna, jezeli jej zawarcie jest wymagane zgodnie
z miejscowym planem rewitalizacji.

11. W przypadku instalacji radiokomunikacyjnych - oswiadczenie projektanta,
posiadajgcego uprawnienia budowlane do projektowania w specjalnosci,
o ktérej mowa w art. 14 ust. 1 pkt 2 lub 4 lit. a, Ze instalacja
radiokomunikacyjna nie spetnia warunkéw, o ktérych mowa w przepisach
wydanych na podstawie art. 60 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko.

12. W przypadku obiektu budowlanego, w ktérym przewidywane jest
wykorzystywanie ciepfa na potrzeby ogrzewania lub podgrzewania cieptej
wody uzytkowej - oswiadczenie projektanta posiadajgcego uprawnienia
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budowlane w specjalnosci, o ktdrej mowa w art. 14 ust. 1 pkt 4 lit. b, dotyczace
mozliwosci podtgczenia projektowanego obiektu budowlanego do istniejgcej
sieci cieptowniczej, zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 7b ustawy z dnia
10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U. z 2022 r. poz. 1385,
z pdin.zm.), ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny; sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia
w nim klauzuli o nastepujgcej tresci: "Jestem Swiadomy(-ma)
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia."; klauzula ta
zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych oswiadczen.

13. W przypadku zamierzenia budowlanego, poprzedzonego decyzjg
o Srodowiskowych uwarunkowaniach wydang w postepowaniu wymagajacym
udziatu spoteczenistwa - zatgcznik graficzny okreslajacy przewidywany teren,
na ktérym bedzie realizowane przedsiewziecie, oraz przewidywany obszar, na
ktory bedzie oddziatywac przedsiewziecie, o ile dotgczenie tego zatgcznika
byto wymagane przez przepisy obowigzujagce w dniu ztozenia wniosku
o wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach, w szczegélnosci
mape, o ktérej mowa w art. 74 ust. 1 pkt 3a ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008
r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko.

14. W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik
dotacza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa.

15. Podpisana klauzula informacyjna (druk RODO).
Uwagi:

Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie zostata
rozpoczeta przed uptywem 3 lat od dnia, w ktérym stata sie ostateczna lub
budowa zostata przerwana na czas diuzszy niz 3 lata.

Dodatkowe czynnosci i powigzane procedury:

Sprawdzenie czy na obszarze planowanej inwestycji obowigzuje miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego (wtasciwy urzad gminy).

Uzyskanie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach — w przypadku
inwestycji mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko.

Sprawdzenie czy obiekt jest wpisany do rejestru zabytkdw lub znajduje sie na
obszarze wpisanym do rejestru zabytkéw (prowadzenie robét przy obiekcie
budowlanym wpisanym do rejestru zabytkéw lub na obszarze wpisanym do
rejestru zabytkéw wymaga uprzedniego uzyskania pozwolenia na
prowadzenie tych robét przez wtasciwego Konserwatora Zabytkéw).

Inne informacje:

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw, wnioskodawca
zostanie wezwany do ich uzupetnienia i ztozenia w ustawowym terminie nie
krétszym niz 7 dni. Nieuzupetnienie wniosku w wyznaczonym terminie od daty
otrzymania wezwania, spowoduje pozostawienie sprawy bez rozpoznania
(art. 64 § 2 Kodeksu postepowania administracyjnego).

W razie stwierdzenia wad w przedtozonym projekcie zagospodarowania
dziatki lub  terenu, lub projekcie architektoniczno-budowlanym,
whnioskodawca zostanie zobowigzany postanowieniem do usuniecia
wskazanych nieprawidtowosci w okres$lonym terminie. Bezskuteczny uptyw
terminu  wyznaczonego do usuniecia nieprawidtowosci  projektu
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zagospodarowania dziatki lub terenu Ilub projektu architektoniczno-
budowlanego, spowoduje wydanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu
i udzielenia pozwolenia na budowe (art. 35 ust. 3 ustawy Prawo budowlane).

8. Optaty

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Wydanie zezwolenie w sprawach budownictwa mieszkaniowego jest
zwolnione z optaty skarbowej. W pozostatych przypadkach wysoko$é optaty
uzalezniona jest od rodzaju inwestycji i naliczana jest zgodnie z ustawg z dnia
16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej.

Za petnomocnictwo (prokure) — 17,00 zt.

Optate skarbowa wptaca sie z chwilg powstania obowigzku jej zaptaty,
a obowigzek ten powstaje z chwilg ztozenia wniosku.

Opfate nalezy wnie$¢ na rachunek Starostwa Powiatowego w Mielcu — PKO
Bank Polski S.A., nr rachunku: 96 1020 4391 0000 6802 0167 5545
odpowiednio z dopiskiem: ,opfata skarbowa za pozwolenie na budowe”,
,optata skarbowa za petnomocnictwo (prokure)”.

Opftacie skarbowej nie podlegajg czynnosci urzedowe, wydanie zaswiadczen
i zezwolen  albo  ztozenie  dokumentu stwierdzajagcego  udzielenie
petnomocnictwa lub prokury w sprawach: nauki, szkolnictwa i oswiaty
pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.

Petnomocnictwo udzielone matzonkowi i wstepnym (rodzice dziadkowie) oraz
zstepnym (dzieci i wnuki) lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty skarbowe;j.

9. Czas / termin
zatatwienia
sprawy

Wydanie decyzji nastepuje bez zbednej zwtoki (zgodnie z art. 35 § 1 Kodeksu
postepowania administracyjnego). Zatatwienie sprawy wymagajacej
postepowania wyjasniajgcego powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciggu
miesiaca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu dwdch
miesiecy, zgodnie z art. 35 § 3 Kodeksu postepowania administracyjnego,
a maksymalnie w czasie nie dtuzszym niz 65 dni, od dnia dostarczenia wniosku
z kompletem dokumentow.

Do terminu zatatwienia sprawy nie wlicza sie termindw przewidzianych
w przepisach prawa do wykonania okreslonych czynnosci, okresow
zawieszenia postepowania, atakze okreséw opdzinien z winy strony lub
z przyczyn niezaleznych od organu.

10. Tryb
odwotawczy

Stronom przystuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji, ktére moze by¢
ztozone w kancelarii Starostwa Powiatowego w Mielcu, lub nadane na poczcie w
terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji. Odwotanie wnosi sie do Wojewody
Podkarpackiego za posrednictwem Starosty Powiatu Mieleckiego.

11. Podstawa
prawna

- ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

- rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europu (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.




