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KARTA USLUG

1. Nazwa Zgtoszenie budowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego o

ustugi powierzchni zabudowy do 70m?
Budowa budynku mieszkalnego jednorodzinnego wolnostojacego, nie
wiecej niz dwukondygnacyjnego, o powierzchni zabudowy do 70m2,

2. Cel ustugi ktorego obszar oddzialywania miesci sie w calosci na dziatce lub
dziatkach, na ktérych zostat zaprojektowany, a budowa jest prowadzona w
celu zaspokojenia wlasnych potrzeb mieszkaniowych Inwestora.
Whnioskodawcami mogg by¢ osoby fizyczne i osoby prawne, panstwowe
i samorzgdowe jednostki organizacyjne.
Whnioskodawca moze dziata¢ przez petnomocnika, ktérym moze by¢ wytgcznie
osoba fizyczna. Petnomocnictwo powinno byé podpisane osobiscie przez

3 K wnioskodawce, gdy inwestorem jest osoba fizyczna lub przez osobe (osoby

. 0go uprawnione), gdy inwestorem jest osoba prawna. W przypadku wniosku

dotyczy sktadanego przez osobe prawng prosimy o podanie numeru z Krajowego
Rejestru Sgdowego lub innego wiasciwego rejestru.
W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik dotgcza do
akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa, przy
dokonaniu pierwszej czynnosci ze swoim udziatem.

4. Miejsce

skladania Kancelaria Ogdlna Starostwa, ul. Wyspianskiego 6, pokdj nr 8 (parter)

dokumentéw

5. Miejsce

zatatwienia Wydziat Architektury i Budownictwa, ul. Wyspianskiego 6, 39-300 Mielec;

sprawy
Do budowy mozna przystgpi¢ od razu po dorgczeniu organowi administracji
architektoniczno-budowlanej odpowiedniego zgtoszenia wraz z kompletem
dokumentéw. Organ administracji architektoniczno-budowlanej ustala, na
podstawie dotgczonego projektu, czy zgtoszenie dotyczy budynku mieszkalnego
jednorodzinnego (zgodnego z definicjg zamieszczong w art. 3 pkt 2a ustawy
Prawo Budowlane, o ile nie stanowi on budynku w zabudowie blizniaczej,

p szeregowej lub grupowej), ktéry spetnia wymogi:

6. Sposéb gowej lub grupowej), ktory sp ymog

zalatwienia - budynku wolnostojgcego,

sprawy nie wiecej niz dwukondygnacyjnego,

- 0 powierzchni zabudowy do 70m?,

- ktérego obszar oddziatywania miesci sie w catosci na dziatce lub dziatkach, na
ktérych zostat zaprojektowany,

- ktérego budowa jest prowadzona w celu zaspokojenia wiasnych potrzeb
mieszkaniowych Inwestora,
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zgodnie z art. 29 ust. 1 pkt 1la ustawy Prawo Budowlane.

Organ administracji architektoniczno-budowlanej po otrzymaniu zgtoszenia
niezwtocznie dokonuje ostemplowania dotgczonego do niego projektu
zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno-
budowlanego, zgodnie z art. 30 ust. 5e ustawy Prawo Budowlane.

UWAGA:

Ostemplowanie projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz
projektu architektoniczno-budowlanego NIE OZNACZA, ze organ
administracji architektoniczno-budowlanej merytorycznie zweryfikowat
projekty.

Za kompletnos¢ zgtoszenia odpowiada Inwestor.

W celu zastosowania ww. procedury organ administracji architektoniczno-
budowlanej musi ustali¢, czy spetnione sa wszystkie przestanki, o ktérych
mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1a.

W przypadku stwierdzenia przez tutejszy organ braku spetnienia chociazby
jednej z ww. przestanek nie mamy do czynienia z obiektem, o ktérym mowa w
art. 29 ust. 1 pkt 1a. W takim przypadku organ administracji architektoniczno-
budowlanej podejmuje stosowne dziatania, jakie sg podejmowane przy innych
zgtoszeniach budowy (patrz: Karta ustug ,Zgtoszenie budowy lub przebudowy
budynku mieszkalnego jednorodzinnego”).

7. Wymagane
dokumenty

1. Wypetniony wniosek zgtoszenia budowy Ilub przebudowy budynku
mieszkalnego jednorodzinnego w obowigzujgcym formularzu wniosku (druk PB-
2a)

2. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na
cele budowlane sporzadzone na obowigzujgcym formularzu oswiadczenia (druk
PB-5)

3. Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub wypis i wyrys
Z Miejscowego Planu Zagospodarowania Przestrzennego, zgodnie z przepisami
0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

4. Trzy egzemplarze projektu zagospodarowania dziafki lub terenu oraz projektu
architektoniczno-budowlanego, w formie papierowej lub elektronicznej, wraz z
opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, ktorych
obowigzek dotgczenia wynika z przepiséw odrebnych ustaw, lub kopiami tych
opinii, uzgodnien, pozwolen i innych dokumentow.

5. Oswiadczenie inwestora:

- ze planowana budowa jest prowadzona w celu zaspokojenia wtasnych potrzeb
mieszkaniowych, ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia wynikajgcej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517 oraz z 2021 r. poz.
1023); sktadajacy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli o
nastepujgcej tresci: "Jestem $Swiadomy(-ma) odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie falszywego oswiadczenia."; klauzula ta zastepuje pouczenie organu o
odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen,

- o$wiadczenie inwestora, ze przyjmuje odpowiedzialnosc¢ za kierowanie budowg
w przypadku nieustanowienia kierownika budowy,

- oswiadczenie inwestora, ze dokumentacja dotgczona do zgtoszenia jest
kompletna

(druk OSWIADCZENIE INWESTORA z art. 30 ust. 2a pkt 6 i 7 ustawy PB)
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6. W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik dotgcza
do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pethomocnictwa.

7. Dowdd wniesienia naleznej optaty skarbowej, za ewentualne petnomocnictwo.
8. Podpisana klauzula informacyjna (druk RODO).

Dodatkowe czynnosci i powigzane procedury

1. Do budowy mozna przystgpi¢ od razu po doreczeniu organowi administrac;ji
architektoniczno-budowlanej odpowiedniego zgtoszenia wraz z kompletem
dokumentéw. Organ administracji architektoniczno-budowlanej ustala, na
podstawie dotgczonego projektu, czy zgtoszenie dotyczy budynku mieszkalnego
jednorodzinnego (zgodnego z definicjg zamieszczong w art. 3 pkt 2a ustawy
Prawo Budowlane, o ile nie stanowi on budynku w zabudowie blizniaczej,
szeregowej lub grupowej), ktory spetnia wymogi:

- budynku wolnostojgcego,
- nie wiecej niz dwukondygnacyjnego,
- 0 powierzchni zabudowy do 70m?,

- ktérego obszar oddziatywania mieéci sie w catosci na dziatce lub dziatkach, na
ktérych zostat zaprojektowany,

- ktérego budowa jest prowadzona w celu zaspokojenia wiasnych potrzeb
mieszkaniowych Inwestora,

zgodnie z art. 29 ust. 1 pkt 1la ustawy Prawo Budowlane.

2. Organ administracji architektoniczno-budowlanej po otrzymaniu zgtoszenia
niezwtocznie dokonuje ostemplowania dotgczonego do niego projektu
zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno-
budowlanego, zgodnie z art. 30 ust. 5e ustawy Prawo Budowlane.

UWAGA:

Ostemplowanie projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz
projektu architektoniczno-budowlanego NIE OZNACZA, Zze organ
administracji architektoniczno-budowlanej merytorycznie zweryfikowat
projekty.

Za kompletnosé zgtoszenia odpowiada Inwestor.

W celu zastosowania ww. procedury organ administracji
architektoniczno-budowlanej musi ustali¢, czy spetnione sg wszystkie
przestanki, o ktérych mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1a.

W przypadku stwierdzenia przez tutejszy organ braku spetnienia chociazby
jednej z ww. przestanek nie mamy do czynienia z obiektem, o ktérym mowa w
art. 29 ust. 1 pkt 1a. W takim przypadku organ administracji architektoniczno-
budowlanej podejmuje stosowne dziatania, jakie sg podejmowane przy innych
zgtoszeniach budowy (patrz: Karta ustug ,Zgtoszenie budowy lub przebudowy
budynku mieszkalnego jednorodzinnego”).
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8. pflaty

Wysokos¢ optaty skarbowej:
e Za petnomocnictwo (prokure) — 17,00 zt

Optate skarbowag wptaca sie z chwilg powstania obowigzku jej zapfaty,
a obowigzek ten powstaje z chwilg ztozenia wniosku.

Opfate nalezy wnies¢ na rachunek Starostwa Powiatowego w Mielcu — PKO Bank
Polski S.A., nr rachunku: 96 1020 4391 0000 6802 0167 5545 odpowiednio z
dopiskiem: ,,opfata skarbowa za petnomocnictwo (prokure)”.

e Pelnomocnictwo udzielone maizonkowi i wstepnym (rodzice dziadkowie)

oraz zstepnym (dzieci i wnuki) lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty
skarbowej;

9. Czas/
termin
zatatwienia
sprawy

Do budowy mozna przystapi¢ od razu po dorgczeniu organowi administraciji
architektoniczno-budowlanej odpowiedniego zgtoszenia wraz z kompletem
dokumentow. Zgtoszenie dotyczy budynku mieszkalnego jednorodzinnego, ktéry
spetnia wymogi:

- budynku wolnostojgcego,
- nie wiecej niz dwukondygnacyjnego,
- 0 powierzchni zabudowy do 70m?2,

- ktérego obszar oddziatywania mieéci sie w catosci na dziatce lub dziatkach, na
ktérych zostat zaprojektowany,

- ktérego budowa jest prowadzona w celu zaspokojenia witasnych potrzeb
mieszkaniowych Inwestora,

zgodnie z art. 29 ust. 1 pkt 1la ustawy Prawo Budowlane.

Organ administracji architektoniczno-budowlanej po otrzymaniu zgtoszenia
niezwtocznie dokonuje ostemplowania dotgczonego do niego projektu
zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno-
budowlanego, zgodnie z art. 30 ust. 5e ustawy Prawo Budowlane.

UWAGA:

Ostemplowanie projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu
architektoniczno-budowlanego NIE OZNACZA, Ze organ administracji
architektoniczno-budowlanej merytorycznie zweryfikowat projekty.

W celu zastosowania ww. procedury organ administracji architektoniczno-
budowlanej musi ustali¢, czy spetnione sa wszystkie przestanki, o ktérych
mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1a.

W przypadku stwierdzenia przez tutejszy organ braku spetnienia chociazby
jednej z ww. przestanek nie mamy do czynienia z obiektem, o ktérym mowa w
art. 29 ust. 1 pkt 1a. W takim przypadku organ administracji architektoniczno-
budowlanej podejmuje stosowne dziatania, jakie sg podejmowane przy innych
zgtoszeniach budowy (patrz: Karta ustug ,Zgtoszenie budowy lub przebudowy
budynku mieszkalnego jednorodzinnego”).

10. Tryb
odwotawczy

W przypadku stwierdzenia przez organ administracji architektoniczno-
budowlanej braku spetnienia chociazby jednej z ww. przestanek- nie znajduje
zastosowania art. 30 ust. 5j ustawy Prawo Budowlane, a organ administracji
architektoniczno-budowlanej podejmuje stosowne dziatania, jakie sg
podejmowane przy innych zgtoszeniach budowy tj. w trybie art. 30 ust. 5¢ ustawy
Prawo Budowlane moze wnie$¢ sprzeciw w drodze decyzji. Od decyzji stronom
przystuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji, ktére moze by¢ ztozone w
kancelarii Starostwa Powiatowego w Mielcu, lub nadane na poczcie w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji. Odwotanie od decyzji 0 sprzeciwie wnosi sie
do Wojewody Podkarpackiego, za posrednictwem Starosty Mieleckiego.




11. Podstawa
prawna

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,

ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania
administracyjnego,
ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europu (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.




