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KARTA USLUG

Nazwa ustugi

Whiosek o wydanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe

Cel ustugi

Zmiana decyzji o pozwoleniu na budowe.

Kogo dotyczy

Whioskodawcami mogg by¢ osoby fizyczne i osoby prawne, panstwowe
i samorzgdowe jednostki organizacyjne.

Whnioskodawca moze dziataé przez petnomocnika, ktérym moze by¢
wytacznie osoba fizyczna. Petnomocnictwo powinno byé podpisane osobiscie
przez wnioskodawce, gdy inwestorem jest osoba fizyczna lub przez osobe
(osoby uprawnione), gdy inwestorem jest osoba prawna. W przypadku
whniosku sktadanego przez osobe prawng prosimy o podanie numeru
z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru.

W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik dotacza
do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa, przy
dokonaniu pierwszej czynnosci ze swoim udziatem.

Miejsce
sktadania
dokumentow

Kancelaria Ogdlna Starostwa, ul. Wyspianskiego 6, pokdj nr 8 (parter).

Miejsce
zatatwienia
sprawy

Woydziat Architektury i Budownictwa, ul. Wyspianskiego 6, 39-300 Mielec.

Sposob
zatatwienia
sprawy

Postepowanie konczy sie wydaniem decyzji, ktéra wysytana jest za
posrednictwem poczty lub odbierana osobiscie.

Wymagane
dokumenty

1. Wypetniony wniosek o zmiane pozwolenia na budowe (druk PB-7).

W zakresie danych dotyczacych decyzji o pozwoleniu na budowe nalezy
podaé: date wydania decyzji, nr i znak decyzji, nazwe zamierzenia
budowlanego objetego decyzja.

2. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia
na cele budowlane sporzgdzone na obowigzujgcym formularzu
oswiadczenia (druk PB-5).

3. Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest
ona wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym lub jej kopia.

4. Cztery egzemplarze projektu budowlanego wraz z opiniami,
uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, ktdrych
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obowigzek dotgczenia wynika z przepiséw odrebnych ustaw, lub kopiami
tych opinii, uzgodnien, pozwolen i innych dokumentow,

lub

trzy egzemplarze projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz
projektu architektoniczno-budowlanego wraz z opiniami,
uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, ktorych
obowigzek dotaczenia wynika z przepiséw odrebnych ustaw, lub kopiami
tych opinii, uzgodnien, pozwolen i innych dokumentéw.

5. Ponadto w przypadku niektérych robdt budowlanych nalezy dotgczyé:

e pozwolenia, uzgodnienia i opinie, ktérych obowigzek dofaczenia
wynika z przepiséw lub kopie tych pozwolen, uzgodnien i opinii.

6. W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik
dotacza doakt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa.

7. Dowdd wniesienia naleznej optaty skarbowej.

8. Podpisana klauzula informacyjna (druk RODO).

Uwagi:

Niekiedy po uzyskaniu pozwolenia na budowe zachodzi potrzeba zmiany
rozwigzan projektowych. Regulacja art. 36a wprowadza mozliwosc
odstgpienia od zatwierdzonego projektu budowlanego.

Istotne odstgpienie od zatwierdzonego projektu zagospodarowania dziatki
lub terenu oraz projektu architektoniczno-budowlanego Iub innych
warunkéw decyzji o pozwoleniu na budowe wymaga uzyskania decyzji
0 zmianie pozwolenia na budowe.

Istotne odstgpienie od zatwierdzonego projektu zagospodarowania dziatki
lub terenu lub projektu architektoniczno-budowlanego lub innych warunkéw
pozwolenia na budowe stanowi odstgpienie w zakresie:

1) projektu zagospodarowania dziatki lub terenu, w przypadku
zwiekszenia obszaru oddziatywania obiektu poza dziatke, na ktdrej
obiekt budowlany zostat zaprojektowany,

2) charakterystycznych parametréw obiektu budowlanego dotyczacych:
e powierzchni zabudowy w zakresie przekraczajacym 5%,

o wysokosci, dtugosci lub szerokosci w zakresie przekraczajgcym
2%,
e liczby kondygnacji,

3) warunkéw niezbednych do korzystania z obiektu budowlanego przez
osoby niepetnosprawne, o ktérych mowa w art. 1 Konwencji o prawach
0s6b niepetnosprawnych, sporzadzonej w Nowym Jorku dnia 13
grudnia 2006 r., w tym osoby starsze,

4) zmiany zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub
jego czesci,

5) ustalen miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, innych
aktéw prawa miejscowego lub decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu,

6) wymagajgcym uzyskania lub zmiany decyzji, pozwolen lub uzgodnien,
ktore sg wymagane do uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe lub
do dokonania zgtoszenia:

e budowy, o ktérej mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1-4, lub,
e przebudowy, o ktérej mowa w art. 29 ust. 3 pkt 1 lit. a, oraz
instalowania, o ktorym mowa w art. 29 ust. 3 pkt 3 lit. d;
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7) zmiany Zrédtfa ciepta do ogrzewania lub przygotowania cieptej wody
uzytkowej, ze 7Zrodta zasilanego paliwem cieklym, gazowym,
odnawialnym Zzrédtem energii lub z sieci cieptowniczej, na Zrédto
opalane paliwem statym.

Kwalifikacji  istotnego  odstgpienia od zatwierdzonego projektu
zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno-
budowlanego, lub innych warunkéw decyzji o pozwoleniu na budowe
dokonuje projektant. W przypadku uznania, ze jest ono nieistotne,
obowigzany jest zamiesci¢ w projekcie budowlanym odpowiednie informacje
(rysunek i opis) dotyczace tego odstgpienia.

Whiosek sktada sie przed terminem zamierzonego odstgpienia od
zatwierdzonego projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu
architektoniczno-budowlanego, lub innych warunkdéw decyzji o pozwoleniu
na budowe. Roboty budowlane mozna rozpoczgé po uzyskaniu decyzji
o zmianie pozwoleniu na budowe, ktéra co do zasady powinna byc¢
ostateczna.

INNE INFORMACIE:

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw, wnioskodawca
zostanie wezwany do ich uzupetnienia i ztozenia w ustawowym terminie nie
krétszym niz siedem dni. Nieuzupetnienie wniosku, w wyznaczonym terminie,
od daty otrzymania wezwania, spowoduje pozostawienie sprawy bez
rozpoznania (art. 64 § 2 k.p.a.).

W razie stwierdzenia wad w przedtozonym projekcie budowlanym
whnioskodawca zostanie zobowigzany postanowieniem do usuniecia
wskazanych nieprawidtowosci w okreslonym terminie. Bezskuteczny uptyw
terminu  wyznaczonego do usuniecia nieprawidtowosci  projektu
budowlanego spowoduje wydanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu
i udzielenia decyzji o zmianie pozwolenia na budowe.

8. Optaty

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Budownictwo mieszkaniowe- zwolnione z optaty skarbowej.

W pozostatych przypadkach wysokos$¢ optat uzalezniona jest od rodzaju
inwestycji i naliczana jest zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006r.
o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2020r. poz. 1546 z pdzn. zm.)

Opfate skarbowag wptaca sie z chwilg powstania obowigzku jej zaptaty,
a obowigzek ten powstaje z chwilg ztozenia wniosku

Opfate nalezy wnies$¢ na rachunek Starostwa Powiatowego w Mielcu — PKO
Bank Polski S.A., nr rachunku: 96 1020 4391 0000 6802 0167 5545
odpowiednio z dopiskiem: ,optata skarbowa za zmiane pozwolenia na
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budowe”, ,,optata skarbowa za petnomocnictwo (prokure)”.

Opfacie skarbowej nie podlegajg czynnosci urzedowe, wydanie zaswiadczen
i zezwolen albo ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury w sprawach: nauki, szkolnictwa i oswiaty
pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.

Opfacie skarbowej nie podlegajg réwniez czynnosci urzedowe, wydanie
zaswiadczen i zezwolen w sprawach budownictwa mieszkaniowego.




Petnomocnictwo udzielone matzonkowi i wstepnym (rodzice dziadkowie)
oraz zstepnym (dzieci i wnuki) lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty
skarbowej.

9. Czas/termin
zatatwienia
sprawy

Wydanie decyzji nastepuje bez zbednej zwtoki (zgodnie z art. 35 § 1 k. p. a.).
Zatatwienie sprawy wymagajgcej postepowania wyjasniajagcego powinno
nastgpi¢ nie podzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegdlnie
skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy zgodnie z art. 35 §
3 k. p. a ), a maksymalnie w czasie nie dtuzszym niz 65 dni, od dnia
dostarczenia wniosku z kompletem dokumentow.

Do terminu zafatwienia sprawy nie wlicza sie terminéw przewidzianych w
przepisach prawa do wykonania okreslonych czynnosci, okresdow zawieszenia
postepowania, atakze okreséw opdznien z winy strony lub z przyczyn
niezaleznych od organu.

10. Tryb
odwotawczy

Stronom przystuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji, ktére moze by¢
ztozone w kancelarii Starostwa Powiatowego w Mielcu, lub nadane na
poczcie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji. Odwotanie od decyzji o
sprzeciwie wnosi sie do Wojewody Podkarpackiego, za posrednictwem
Starosty Mieleckiego.

11. Podstawa
prawna

1. ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane

2. ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania
administracyjnego

3. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

4. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europu (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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