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KARTA USLUG

Nazwa ustugi

Zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.

Cel ustugi Zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.
Whnioskodawcami mogg by¢ osoby fizyczne i osoby prawne, panstwowe
i samorzgdowe jednostki organizacyjne.
Whioskodawca moze dziataé przez petnomocnika, ktérym moze by¢ wytgcznie
osoba fizyczna. Petnomocnictwo powinno byé podpisane osobiscie przez
whnioskodawce, gdy inwestorem jest osoba fizyczna lub przez osobe (osoby

Kogo dotyczy uprawnione), gdy inwestorem jest osoba prawna. W przypadku wniosku
sktadanego przez osobe prawng prosimy o podanie numeru z Krajowego
Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru.
W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik dotgcza do
akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa, przy dokonaniu
pierwszej czynnosci ze swoim udziatem.

Miejsce

sktadania Kancelaria Ogdlna Starostwa, ul. Wyspianskiego 6, pokdj nr 8 (parter).

dokumentéw

Miejsce

zatatwienia Wydziat Architektury i Budownictwa, ul. Wyspianskiego 6, 39-300 Mielec.

sprawy
Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpic, jezeli w terminie 30 dni, od dnia
doreczenia zgtoszenia, organ administracji architektoniczno-budowlanej, nie

Sposdb whniesie sprzeciwu w drodze decyzji i nie pdiniej niz po uptywie 2 lat od

zatatwienia doreczenia zgtoszenia.

Ssprawy Zgtoszenia dokonuje sie w postaci papierowej lub w formie dokumentu
elektronicznego za posrednictwem portalu e-Budownictwo.
1. Wypetniony wniosek zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci (druk PB-18).

Wymagan

ymagane 2. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele
dokumenty

budowlane formularzu oswiadczenia

(druk PB-5).

sporzagdzone na obowigzujgcym
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3. W przypadku zatatwiania sprawy przez petnhomocnika, petnomocnik dotacza do
akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa.

4. Opis i rysunek okreslajgcy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do
granic nieruchomosci i innych obiektéw budowlanych istniejgcych Ilub
budowanych na tej i sgsiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci obiektu
budowlanego, w ktdérej zamierza sie dokonac zmiany sposobu uzytkowania.

5. Zwiezty opis techniczny, okredlajacy rodzaj i charakterystyke obiektu
budowlanego oraz jego konstrukcje, wraz z danymi techniczno-uzytkowymi, w
tym wielkosciami i rozktadem obcigzen, a w razie potrzeby, réwniez danymi
technologicznymi.

6. Zaswiadczenie wodjta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodnosci
zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami
obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo
decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub kopie tej decyzji,
w przypadku braku obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

7. Ekspertyza techniczna wykonana przez osobe posiadajacg uprawnienia
budowlane bez ograniczenn w odpowiedniej specjalnosci — w przypadku zmiany
sposobu uzytkowania, polegajgcej na podjeciu badz zaniechaniu w obiekcie
budowlanym lub jego czesci dziatalnosci zmieniajgcej warunki: bezpieczenstwa
pozarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony
srodowiska badz wielkos¢ lub uktad obcigzen lub kopie takiej ekspertyzy.

8. Ekspertyza rzeczoznawcy do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych —
w przypadku zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,
polegajgcej na podjeciu lub zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub jego czesci
dziatalnosci zmieniajgcej warunki bezpieczestwa pozarowego.

9. Odpowiednie szkice lub rysunki — w zaleznosci od potrzeb.

10. Pozwolenia, uzgodnienia, opinie i inne dokumenty wymagane przepisami
prawa lub kopie tych pozwolen, uzgodnien i opinii.

11. W przypadku wniosku sktadanego przez osobe prawng prosze podaé¢ numer
z ,,Rejestru Przedsiebiorcow” Krajowego Rejestru Sgdowego.

12. Podpisana klauzula informacyjna (druk RODO).

Inne informacje:

1. W razie koniecznosci uzupetnienia zgtoszenia, organ naktada na zgtaszajgcego
postanowieniem obowigzek uzupetnienia w okreslonym terminie brakujgcych
dokumentdw. Natozenie obowigzku uzupetnienia zgtoszenia przerywa bieg
terminu. W przypadku nieuzupetnienia zgtoszenia w wyznaczonym terminie
organ wnosi sprzeciw w drodze decyzji.

2. Organ administracji architektoniczno-budowlanej wnosi sprzeciw, jezeli
zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci:

- wymaga wykonania robét budowlanych, objetych obowigzkiem uzyskania
pozwolenia na budowe;

- narusza ustalenia obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego i innych aktéw prawa miejscowego albo decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowigzujgcego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

- moze spowodowal niedopuszczalne: zagrozenia bezpieczenstwa ludzi lub
mienia, pogorszenie stanu S$rodowiska lub stanu zachowania zabytkdw,
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pogorszenie warunkow zdrowotno-sanitarnych, wprowadzenie, utrwalenie badz
zwiekszenie ograniczen lub ucigzliwosci dla terendw sasiednich.

3. Jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci wymaga wykonania robdt budowlanych objetych obowigzkiem uzyskania
pozwolenia na budowe - rozstrzygniecie w sprawie zmiany sposobu uzytkowania
nastepuje w decyzji o pozwoleniu na budowe.

4. Jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci wymaga wykonania robét budowlanych objetych obowigzkiem zgtoszenia
- do zgtoszenia, stosuje sie odpowiednio przepisy art. 30 ust. 2-3 ustawy Prawo
budowlane.

8. Optaty

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Za petnomocnictwo (prokure) — 17,00 zt.

Opfate skarbowg wptaca sie z chwilg powstania obowigzku jej zaptaty,
a obowigzek ten powstaje z chwilg ztozenia wniosku.

Opftate nalezy wnies¢ na rachunek Starostwa Powiatowego w Mielcu — PKO Bank
Polski SA, nr rachunku: 96 1020 4391 0000 6802 0167 5545 odpowiednio z
dopiskiem: ,,optata skarbowa za petnomocnictwo (prokure)”.

Opftacie skarbowej nie podlegajg czynnosci urzedowe, wydanie zaswiadczen
i zezwolen albo ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
lub prokury w sprawach: nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony
zdrowia.

Opfacie skarbowej nie podlegajg réwniez czynnosci urzedowe, wydanie
zaswiadczen i zezwolen w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

Petnomocnictwo udzielone matzonkowi i wstepnym (rodzice dziadkowie) oraz
zstepnym (dzieci i wnuki) lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty skarbowe;j.

9. Czas / termin
zatatwienia
sprawy

Zgtoszenia dokonuje sie w terminie 30 dni przed zamierzong zmiang sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci. Organ w powyzszym terminie
moze wydac:

- Postanowienie o uzupetnieniu zgtoszenia (wéwczas inwestor bedzie musiat
uzupetnié¢ zgtoszenie; natozenie takiego obowigzku przerywa bieg powyiszego
terminu);

- Decyzje o sprzeciwie (od decyzji takiej przystuguje odwotanie do organu wyzszej
instancji).

Jezeli w powyzszym terminie organ nie wniesie sprzeciwu, inwestor moze
dokona¢ zamierzonej zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub
jego czesci. Brak sprzeciwu stanowi wiec milczagcg zgode na zmiane sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci. Organ moze z urzedu, przed
uptywem powyziszego terminu, wyda¢ zaswiadczenie o braku podstaw do
whiesienia sprzeciwu. Wydanie zaswiadczenia wytgcza mozliwos¢ wniesienia
sprzeciwu oraz uprawnia inwestora do zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci.

10. Tryb
odwotawczy

Znajduje zastosowanie jedynie w razie sprzeciwu Starosty Powiatu Mieleckiego
wyrazonego w formie decyzji. Za dzien wniesienia sprzeciwu uznaje sie dzien
nadania decyzji w placéwce pocztowej.

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Podkarpackiego za posrednictwem Starosty
Powiatu Mieleckiego.




11. Podstawa
prawna

- ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

- rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europu (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.




