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KARTA USLUG

Nazwa ustugi

Zgtoszenie budowy lub wykonywania innych robét budowlanych.

Cel ustugi Budowa lub wykonywanie innych robét budowlanych.
Whnioskodawcami mogg by¢ osoby fizyczne i osoby prawne, panstwowe
i samorzgdowe jednostki organizacyjne.
Whioskodawca moze dziataé przez petnomocnika, ktérym moze by¢ wytgcznie
osoba fizyczna. Petnomocnictwo powinno by¢ podpisane osobiscie przez
whnioskodawce, gdy inwestorem jest osoba fizyczna lub przez osobe (osoby
Kogo dotyczy uprawnione), gdy inwestorem jest osoba prawna. W przypadku wniosku
sktadanego przez osobe prawng prosimy o podanie numeru z Krajowego
Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru.
W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik dotgcza do
akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa, przy dokonaniu
pierwszej czynnosci ze swoim udziatem.
Miejsce
sktadania Kancelaria Ogdlna Starostwa, ul. Wyspianskiego 6, pokdj nr 8 (parter).
dokumentow
Miejsce
zatatwienia Wydziat Architektury i Budownictwa, ul. Wyspianskiego 6, 39-300 Mielec.
sprawy
Zgtoszenia nalezy dokonaé przed zamierzonym terminem rozpoczecia robot
budowlanych. Do wykonania robdét budowlanych mozna przystapié, jezeli
Spos6b w terminie 21 dni od dnia doreczenia zgtoszenia wtasciwy organ nie wniesie
zatatwienia sprzeciwu w drod.ze glecyzn i nie poznlej niz po uptywie 3 lat od okreslonego
w zgtoszeniu terminu ich rozpoczecia.
sprawy
Zgtoszenia dokonuje sie w postaci papierowej lub w formie dokumentu
elektronicznego za posrednictwem portalu e-Budownictwo.
1. Wypetniony wniosek zgtoszenia robdt budowlanych niewymagajgcych
pozwolenia na budowe (druk PB-2).
Wymagan
ymagane 2. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele
dokumenty

budowlane, sporzadzone na obowigzujgcym formularzu oswiadczenia

(druk PB-5).
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3. Odpowiednie szkice lub rysunki —w zaleznosci od potrzeb.

4. Pozwolenia, uzgodnienia i opinie, ktdrych obowigzek dotgczenia wynika z
przepisdw odrebnych ustaw, w szczegdlnosci decyzje o s$rodowiskowych
uwarunkowaniach, zgodnie z art. 72 ust. 3 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o sSrodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko, lub kopie
tych pozwolen, uzgodnien, opinii i innych dokumentéw.

5. Szkic sytuacyjny sporzadzony na kopii mapy zasadniczej z zaznaczonym
obiektem i jego odlegto$ciami od granic.

6. Projekt zagospodarowania dziatki lub terenu wraz z opisem technicznym
instalacji, wykonany przez projektanta posiadajagcego odpowiednie
uprawnienia budowlane w przypadku:

- budowy instalacji zbiornikowych na gaz ptynny z pojedynczym zbiornikiem
o pojemnosci do 7 m?3, przeznaczonych do zasilania instalacji gazowych
w budynkach mieszkalnych jednorodzinnych,

- przytaczy: elektroenergetycznych, wodociggowych, kanalizacyjnych,
gazowych, cieplnych, telekomunikacyjnych, z zastrzezeniem art. 29a ustawy
Prawo budowlane,

- stacji regazyfikacji LNG o pojemnosci zbiornika magazynowania gazu do 10 m3,

- instalowania wewnatrz i na zewnatrz uzytkowanego budynku instalacji
gazowych.

W przypadku instalacji zbiornikowej na gaz ptynny, stacji regazyfikacji LNG oraz
mikroinstalacji biogazu rolniczego, projekt nalezy uzgodni¢ z rzeczoznawcy do
spraw zabezpieczen przeciwpozarowych. W przypadku instalowania
mikroinstalacji biogazu rolniczego, stosuje sie ponadto obowigzek
zawiadomienia organéw Panstwowej Strazy Pozarnej o zakonczeniu budowy
obiektu budowlanego i zamiarze przystgpienia do jego uzytkowania.

7. Projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, wykonany przez projektanta
posiadajgcego wymagane uprawnienia budowlane, w przypadku podbudowy
stupowej dla telekomunikacyjnych linii kablowych i obiektéw matej architektury
w miejscach publicznych.

8. W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, pethomocnik dotgcza do
akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa (optacone
zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej).

9. Dowdd wniesienia stosownej optaty skarbowe;j.
10. Podpisana klauzula informacyjna (druk RODO).

Inne informacje:

1. W razie koniecznosci uzupetnienia zgtoszenia, organ naktada na zgtaszajgcego
postanowieniem obowigzek uzupetnienia w okreslonym terminie brakujgcych
dokumentéw. Natozenie obowigzku uzupetnienia zgtoszenia przerywa bieg
terminu. W przypadku nieuzupetnienia zgtoszenia w wyznaczonym terminie
organ wnosi sprzeciw w drodze decyzji.

2. Organ administracji architektoniczno-budowlanej moze natozy¢, w drodze
decyzji, obowigzek uzyskania pozwolenia na wykonanie robét budowlanych
objetych obowigzkiem zgtoszenia, jezeli ich realizacja moze naruszaé ustalenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, decyzji o warunkach
zabudowy lub spowodowac:

- zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia;
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- pogorszenie stanu Srodowiska lub stanu zachowania zabytkéw;
- pogorszenie warunkéw zdrowotno-sanitarnych;

- wprowadzenie, utrwalenie, zwiekszenie ograniczen lub ucigzliwosci dla terendéw
sgsiednich.

3. Zgtoszenie robdt budowlanych nalezy dokona¢ przed zamierzonym terminem
ich rozpoczecia. Do wykonania robdt budowlanych mozna przystgpic, jezeli w
terminie 21 dni od dnia doreczenia Starosta nie wniesie sprzeciwu i nie pdzniej
niz po uptywie 3 lat od okreslonego w zgtoszeniu terminu ich rozpoczecia.

4. Pozwolenia na budowe wymagajg roboty budowlane wykonywane przy
obiekcie wpisanym do rejestru zabytkow.

8. Optaty

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Zgtoszenie robdt budowlanych w sprawach budownictwa mieszkaniowego jest
zwolnione z optaty skarbowej. W pozostatych przypadkach wysokos¢ optaty
uzalezniona jest od rodzaju inwestycji i naliczana jest zgodnie z ustawg z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

Za petnomocnictwo (prokure) — 17,00 zt.

Opfate skarbowag wptaca sie z chwilg powstania obowigzku jej zaptaty,
a obowigzek ten powstaje z chwilg ztozenia wniosku.

Opftate nalezy wnies¢ na rachunek Starostwa Powiatowego w Mielcu — PKO Bank
Polski SA, nr rachunku: 96 1020 4391 0000 6802 0167 5545 odpowiednio z
dopiskiem: ,optata skarbowa za zgtoszenie robdt budowlanych”, ,optata
skarbowa za petnomocnictwo (prokure)”.

Optacie skarbowej nie podlegajg czynnosci urzedowe, wydanie zaswiadczen
i zezwolen albo ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
lub prokury w sprawach: nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony
zdrowia.

Petnomocnictwo udzielone matzonkowi i wstepnym (rodzice dziadkowie) oraz
zstepnym (dzieci i wnuki) lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty skarbowe;.

9. Czas / termin
zatatwienia
sprawy

Zgtoszenia dokonuje sie w terminie 21 dni przed zamierzonym przystgpieniem do
wykonywania robdt budowlanych. Organ w powyzszym terminie moze wydac:

- Postanowienie o uzupetnieniu zgtoszenia (wéwczas inwestor bedzie musiat
uzupetnié¢ zgtoszenie; natozenie takiego obowigzku przerywa bieg powyiszego
terminu);

- Decyzje o sprzeciwie (od decyzji takiej przystuguje odwotanie do organu wyzszej
instancji).

Jezeli w powyzszym terminie organ nie wniesie sprzeciwu, inwestor moze
dokona¢ zamierzonych robdt budowlanych. Brak sprzeciwu stanowi wiec
milczacg zgode na rozpoczecie robot budowlanych. Organ moze z urzedu, przed
uptywem powyiszego terminu, wyda¢ zaswiadczenie o braku podstaw do
whiesienia sprzeciwu. Wydanie zaswiadczenia wytgcza mozliwos¢ wniesienia
sprzeciwu oraz uprawnia inwestora do rozpoczecia robdt budowlanych.

10. Tryb
odwotawczy

Znajduje zastosowanie jedynie w razie sprzeciwu Starosty Powiatu Mieleckiego
wyrazonego w formie decyzji. Za dzien wniesienia sprzeciwu uznaje sie dzien
nadania decyzji w placéwce pocztowej.

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Podkarpackiego za posrednictwem Starosty
Powiatu Mieleckiego.




11. Podstawa
prawna

- ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

- rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europu (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.




