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KARTA USLUG

Nazwa ustugi

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu/lokali.

Cel ustugi Zaswiadczenie o samodzielnosci lokalu/lokali.
Whnioskodawcami mogg by¢ osoby fizyczne i osoby prawne, panstwowe
i samorzgdowe jednostki organizacyjne.
Whioskodawca moze dziataé przez petnomocnika, ktérym moze by¢ wytgcznie
osoba fizyczna. Petnomocnictwo powinno byé podpisane osobiscie przez
whnioskodawce, gdy inwestorem jest osoba fizyczna lub przez osobe (osoby
Kogo dotyczy uprawnione), gdy inwestorem jest osoba prawna. W przypadku wniosku
sktadanego przez osobe prawng prosimy o podanie numeru z Krajowego
Rejestru Sagdowego lub innego wtasciwego rejestru.
W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik dotgcza do
akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa, przy dokonaniu
pierwszej czynnosci ze swoim udziatem.
Miejsce
sktadania Kancelaria Ogdlna Starostwa, ul. Wyspianskiego 6, pokdj nr 8 (parter).
dokumentow
Miejsce
zatatwienia Wydziat Architektury i Budownictwa, ul. Wyspianskiego 6, 39-300 Mielec.
sprawy
Sposob
zatatwienia | Wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu/lokali.
sprawy
1. Wypetniony wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu.
2. Aktualna dokumentacja techniczna lub uproszczony szkic inwentaryzacyjny
lokalu z opisem, wykonany przez osobe posiadajgcg uprawnienia budowlane,
Wymagane z ktérego wynika, ze lokal spetnia wymogi lokalu samodzielnego
dokumenty przeznaczonego na staty pobyt ludzi lub lokalu o innym przeznaczeniu niz

mieszkalny.

3. Odpis z mapy ewidencyjnej z zaznaczeniem na niej pomieszczen
przynaleznych usytuowanych poza budynkiem, z ktérego wyodrebniono lokal.
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4. Dokument potwierdzajgcy uzyskanie pozwolenia na budowe lub istnienia
budynku przed 1 stycznia 1995 r.

5. W przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik dotacza do
akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa (optacone
zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej).

6. Dowdd whniesienia stosownej opfaty skarbowe;.

7. Podpisana klauzula informacyjna (druk RODO).

8. Optaty

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Optata skarbowa za zaswiadczenie — 17,00 zt  (z wytaczeniem budownictwa
mieszkaniowego)

Za petnomocnictwo (prokure) — 17,00 zt.

Optate skarbowg wptaca sie z chwilg powstania obowigzku jej zaptaty,
a obowigzek ten powstaje z chwilg ztozenia wniosku.

Opftate nalezy wnies¢ na rachunek Starostwa Powiatowego w Mielcu — PKO Bank
Polski SA, nr rachunku: 96 1020 4391 0000 6802 0167 5545 odpowiednio z

dopiskiem: , optfata skarbowa za wydanie zaswiadczenia”, , optata skarbowa za
petnomocnictwo (prokure)”.

Opftacie skarbowej nie podlegajg czynnosci urzedowe, wydanie zaswiadczen
i zezwolen albo ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
lub prokury w sprawach: nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony
zdrowia.

Opfacie skarbowej nie podlegajg réwniez czynnosci urzedowe, wydanie
zaswiadczen i zezwolen w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

Petnomocnictwo udzielone matzonkowi i wstepnym (rodzice dziadkowie) oraz
zstepnym (dzieci i wnuki) lub rodzenstwu jest zwolnione z optaty skarbowe;j.

9. Czas / termin
zatatwienia
sprawy

Do 7 dni.

10. Tryb
odwotawczy

Odmowa wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobe
ubiegajaca sie o nie nastepuje w drodze postanowienia, na ktdre stuzy zazalenie.
Zazalenia wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu
za posrednictwem Starosty Mieleckiego w terminie 7 dni od dnia doreczenia
postanowienia stronie.

11. Podstawa
prawna

- Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. - o wlasnosci lokali,
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

- rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europu (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
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