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KARTA USŁUG 

1. Nazwa usługi  WPIS DO EWIDENCJI SZKÓŁ I PLACÓWEK NIEPUBLICZNYCH 

2. Cel usługi Złożenie wniosku o wpis do ewidencji szkół i placówek niepublicznych 

3. Kogo dotyczy 

- osoby prawne  

- osoby fizyczne (każda osoba mająca pełną zdolność do czynności prawnych – 

pełnoletnia i nieubezwłasnowolniona) 

4. Miejsce składania 

dokumentów 

Kancelaria Ogólna Starostwa Powiatowego w Mielcu, ul. Wyspiańskiego 6,  

39–300 Mielec, pok. 8 

5. Miejsce załatwienia sprawy 
Biuro Edukacji, Zdrowia i Spraw Społecznych 

ul. Wyspiańskiego 6, 39-300 Mielec, pok. 207, tel. (17) 78 00 549 

6. Sposób załatwienia sprawy 

W przypadku placówki lub szkoły niepublicznej sprawa zostaje załatwiona przez 

wydanie zaświadczenia o wpisie do ewidencji lub przez wydanie decyzji 

administracyjnej o odmowie wpisania szkoły lub placówki do ewidencji. 

7. Wymagane dokumenty 

Zgłoszenie do ewidencji powinno zawierać: 

 określenie nazwy szkoły lub placówki, 

 określenie odpowiednio typu i rodzaju szkoły lub placówki, w przypadku szkoły 

prowadzącej kształcenie zawodowe - nazw zawodów, w jakich szkoła będzie 

kształcić, zgodnych z nazwami zawodów występujących w klasyfikacji zawodów 

szkolnictwa branżowego, o której mowa w art. 46 ust. 1 ustawy Prawo oświatowe; 

 wskazanie siedziby szkoły lub placówki (adres ze wskazaniem ulicy, numeru 

domu, numeru lokalu, kodu pocztowego, dzielnicy oraz numer telefonu 

kontaktowego); 

 informację o innych lokalizacjach prowadzenia zajęć dydaktycznych, 

wychowawczych i opiekuńczych szkoły lub  placówki (adres ze wskazaniem ulicy, 

numeru domu, numeru lokalu, kodu pocztowego, dzielnicy oraz numer telefonu 

kontaktowego); 

 oznaczenie osoby zamierzającej prowadzić szkołę lub placówkę, jej miejsca 

zamieszkania lub siedziby; 

 określenie daty rozpoczęcia funkcjonowania szkoły lub placówki; 

 formularz zawierający dane niezbędne do wpisania szkoły lub placówki do 

krajowego rejestru urzędowego podmiotów gospodarki narodowej (dane 

uzupełniające do rejestru szkół i placówek oświatowych (RSPO) prowadzonego 

przez jednostki samorządu terytorialnego). 

 

Do zgłoszenia należy dołączyć następujące dokumenty: 

 statut szkoły lub placówki podpisany przez osobę uprawnioną, opracowany 

zgodnie z art. 172 ustawy Prawo oświatowe,  

 listę pracowników pedagogicznych z podaniem informacji dotyczących ich 

kwalifikacji, zgodnie z obowiązującymi przepisami oświatowymi, przewidzianych 

do zatrudnienia w szkole/placówce oraz wskazanie osoby pełniącej funkcję 

dyrektora szkoły/placówki (wykaz podpisany przez osobę uprawnioną)  

 zobowiązanie do przestrzegania wymogów dotyczących nadania uprawnień 

szkoły publicznej (art. 168 ust. 4 pkt 6 ustawy Prawo oświatowe) , 

 informację o warunkach lokalowych – zgodnie z art. 168 ust 4 pkt 3 ustawy Prawo 

oświatowe zapewniających: 
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a) możliwość prowadzenia zajęć dydaktyczno-wychowawczych, 

b) realizację innych zadań statutowych, 

c) w przypadku szkoły prowadzącej kształcenie zawodowe - możliwość realizacji 

praktycznej nauki zawodu, 

d) bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, spełniające wymagania określone 

w przepisach w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych 

szkołach i placówkach, przepisach o ochronie środowiska, przepisach o Państwowej 

Inspekcji Sanitarnej, przepisach techniczno-budowlanych i przepisach o ochronie 

przeciwpożarowej; spełnienie tych wymagań potwierdza się przez dołączenie do 

zgłoszenia odpowiednio pozytywnej opinii właściwego państwowego powiatowego 

inspektora sanitarnego oraz pozytywnej opinii komendanta powiatowego Państwowej 

Straży Pożarnej, 

 pozytywną opinię Podkarpackiego Kuratora Oświaty,  

 pozytywną opinię Ministra Zdrowia w przypadku szkoły prowadzącej kształcenie 

w zawodach, dla których zgodnie z klasyfikacją zawodów szkolnictwa 

zawodowego, o której mowa w art. 46 ust. 1 ustawy Prawo oświatowe ministrem 

właściwym jest minister właściwy do spraw zdrowia, 

 formularz zawierający dane niezbędne do wpisania szkoły lub placówki do 

krajowego rejestru urzędowego podmiotów gospodarki narodowej (dane 

uzupełniające do rejestru szkół i placówek oświatowych (RSPO) prowadzonego 

przez jednostki samorządu terytorialnego zgodnie ustawą z dnia 15 kwietnia 2011 

r. o systemie informacji oświatowej  

 opinię wojewódzkiej rady rynku pracy o zasadności kształcenia w danym 

zawodzie zgodnie z potrzebami rynku pracy, o której mowa w art. 22 ust. 5 pkt 5 

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.  o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku 

pracy. 

 informacji o organie podatkowym pod który podlega osoba zamierzająca 

prowadzić szkołę/placówkę 

 

W przypadku dokonania zmiany we wpisie do ewidencji szkół i placówek 

niepublicznych osoba prowadząca zobowiązana jest do złożenia zgłoszenia wpisu szkół 

/ placówek do ewidencji szkół i placówek niepublicznych oraz informacji 

aktualizujących dane dotychczas zawarte w Rejestrze Szkół i Placówek Oświatowych. 

 

8. Opłaty Wydanie decyzji w sprawie nie podlega opłacie skarbowej. 

9. Czas/termin załatwienia 

sprawy 

W ciągu 30 dni od dnia, w którym wnioskodawca przedstawi wszystkie wymagane 

dokumenty. 

10. Tryb odwoławczy 
Podkarpacki Kurator Oświaty w Rzeszowie za pośrednictwem Starosty Powiatu 

Mieleckiego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.  

11. Podstawa prawna 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082), 

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 

z 2021 r. poz. 735 ) 

Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oświatowej (t. j. Dz. U.  z 

2021 r., poz.584),                                  

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. (t.j. Dz.U. z 

2020 r. poz. 1591) w sprawie szczegółowych zasad i warunków udzielania i cofania 

zezwolenia na założenie szkoły publicznej przez osobę prawną lub fizyczną. 
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