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KARTA USŁUG 

1. Nazwa usługi WPIS DO EWIDENCJI STOWARZYSZEŃ ZWYKŁYCH 

2. Cel usługi Wpis do ewidencji stowarzyszeń zwykłych 

3. Kogo dotyczy Stowarzyszenia zwykłe 

4. Miejsce składania dokumentów 
Kancelaria Ogólna Starostwa Powiatowego w Mielcu, ul. Wyspiańskiego 6, 39-300 Mielec, 
pok. 8 

5. Miejsce załatwienia sprawy 
Wydział Edukacji, Zdrowia i Spraw Społecznych Starostwa Powiatowego w Mielcu, ul. 
Wyspiańskiego 6, 39-300 Mielec, pok. 205, tel. (17) 78 00 548 

6. Sposób załatwienia sprawy Wydanie zaświadczenia o wpisie do ewidencji stowarzyszeń zwykłych 

7. Wymagane dokumenty 

1. Wniosek o wpis do ewidencji stowarzyszeń zwykłych (oryginał) - zawierający dane: 
imię i nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL: przedstawiciela 
reprezentującego stowarzyszenie lub członków Zarządu (w zależności od typu regulacji 
zawartych w Regulaminie) oraz adres siedziby stowarzyszenia zał. Nr 1 lub zał. Nr 4. 

2. Regulamin działalności stowarzyszenia (2 egz. oryginału), określający nazwę 
stowarzyszenia, cel lub cele, teren i środki działania, siedzibę, zasady dokonywania 
zmian regulaminu działalności, sposób nabycia i utraty członkostwa, sposób 
rozwiązania stowarzyszenia oraz w zależności od typu regulacji wybranych przez 
założycieli - zapisy stanowiące o: 

> przedstawicielu reprezentującym stowarzyszenie zwykłe lub 

> zarządzie stowarzyszenia (tryb jego wyboru i uzupełniania składu, kompetencje, 
warunki ważności jego uchwał, sposób reprezentowania stowarzyszenia i 
zaciągania zobowiązań majątkowych) lub 

> zarządzie i komisji rewizyjnej (tryb wyboru i uzupełniania składu, kompetencje, 
warunki ważności uchwał Zarządu, sposób reprezentowania stowarzyszenia i 
zaciągania zobowiązań majątkowych). 

3. Lista założycieli stowarzyszenia (w liczbie co najmniej trzech) - zawierająca ich 
imiona i nazwiska, daty i miejsca urodzenia, miejsce zamieszkania oraz własnoręczne 
podpisy założycieli (oryginał) zał. Nr 3. 

4. Oświadczeniem założycieli o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych 
oraz niepozbawieniu praw publicznych - zał. Nr 2. 

5. Protokół z zebrania założycielskiego zawierający uchwały o: 

> wyborze przedstawiciela reprezentującego stowarzyszenie/zarządu/komisji 
rewizyjnej (w zależności od typu regulacji zawartych w Regulaminie) wraz z 
danymi: imionami i nazwiskami, adresami zamieszkania oraz nr PESEL, 

> uchwaleniu regulaminu działalności stowarzyszenia (oryginał). 
Dokumenty wymienione w pkt 1,2 podpisuje przedstawiciel reprezentujący stowarzyszenie 
lub wszyscy członkowie Zarządu. 

8. Opłaty Brak opłat 

9. Czas/termin załatwienia sprawy 

Jeśli złożony wniosek spełnia wszystkie wymogi formalne, wpis do ewidencji stowarzyszeń 
zwykłych zostanie dokonany w terminie 7 dni od dnia wpływu wniosku o wpis. Jeżeli wniosek 
o wpis zawiera braki, stowarzyszenie zostanie wezwane do ich uzupełnienia w terminie 14 dni 
od dnia otrzymania wezwania. Nieuzupełnienie wniosku w terminie 14 dni spowoduje jego 
bezskuteczność. O wpisaniu do ewidencji albo bezskuteczności wniosku o wpis, 
przedstawiciel reprezentujący stowarzyszenie zwykłe lub zarząd zostanie niezwłocznie 
powiadomiony. 
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10. Tryb odwoławczy 

W przypadku gdy organ nadzorujący nie dokona wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia 
wpływu wniosku o wpis lub uzupełnienia jego braków i nie został złożony wniosek do sądu 
rejestrowego o zakazanie założenia stowarzyszenia, przedstawicielowi reprezentującemu 
stowarzyszenie zwykłe albo zarządowi przysługuje prawo wniesienia skargi na bezczynność 
do sądu administracyjnego. 

11. Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 roku Prawo o stowarzyszeniach 
(Tekst jedn.: Dz. U. z 2020 roku, poz. 2261), 

2. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym (Tekst jedn.: Dz.U. z 

2023 roku, poz. 1526). 


