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	KARTA USŁUG

	1. Nazwa usługi 
	AWANS ZAWODOWY NAUCZYCIELA NA STOPIEŃ NAUCZYCIELA MINAOWANEGO

	2. Cel usługi
	Nadaniu stopnia nauczyciela mianowanego

	3. Kogo dotyczy
	Nauczycieli kontraktowych

	4. Miejsce składania dokumentów
	Kancelaria Ogólna Starostwa Powiatowego w Mielcu, ul. Wyspiańskiego 6, 
39–300 Mielec, pok. 2 

	5. Miejsce załatwienia sprawy
	Biuro Edukacji, Zdrowia i Spraw Społecznych
ul. Wyspiańskiego 6, 39-300 Mielec, pok. 207, tel. (17) 78 00 549

	6. Sposób załatwienia sprawy
	Na wniosek nauczyciela (zatrudnionego w szkole prowadzonej przez powiat mielecki) zostaje wszczęte postępowanie egzaminacyjne. Pierwszym etapem jest analiza formalno-prawna złożonej wraz z wnioskiem dokumentacji. Jeśli występują braki nauczyciel zostaje wezwany do uzupełnienie wniosku. Wskazane braki należy uzupełnić w terminie 14 dni od daty otrzymania pisma niniejszego pisma. Nieusunięcie braków w wyznaczonym terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Jeśli wynik analizy formalno-prawnej jest pozytywny to zostaje powołana przez Zarząd Powiatu Mieleckiego Komisja Egzaminacyjna. Starosta Mielecki powiadamia nauczyciela, który złożył wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego o termin i miejsce przeprowadzenia egzaminu, na co najmniej 14 dni przed datą posiedzenia Komisji. Komisja Egzaminacyjna wydaje nauczycielowi zaświadczenie o zdaniu egzaminu. Po przeprowadzeniu postępowania egzaminacyjnego Starosta Mielecki nadaje lub odmawia nadania nauczycielowi stopnia awansu zawodowego - nauczyciela mianowanego w drodze decyzji administracyjnej. 

	7. Wymagane dokumenty
	Wniosek o wszczęcie postepowania egzaminacyjnego powinien zawierać:

1. Poświadczone kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe.

2. Poświadczoną kopię aktu nadania stopnia awansu zawodowego (nauczyciela kontraktowego).

3. Zaświadczenia dyrektora szkoły zawierające informacje o:

-  wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajęć w dniu wydania zaświadczenia oraz w okresie odbywanego stażu,

- dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego,

- dacie złożenia przez niego sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego,

- uzyskanej przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stażu oraz dacie jej dokonania
4. Zgodę nauczyciela na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzula informacyjną dot. stosowania RODO.

	8. Opłaty
	Wydanie decyzji w sprawie nie podlega opłacie skarbowej.

	9. Czas/termin załatwienia sprawy
	Nauczycielom, którzy złożą wnioski o podjęcie postępowania egzaminacyjnego do dnia 30 czerwca danego roku oraz zdadzą egzamin przed komisja egzaminacyjną - Starosta  Powiatu Mieleckiego wydaje decyzję o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku.

Nauczycielom, którzy złożą wnioski o podjęcie postępowania egzaminacyjnego do dnia 31 października danego roku oraz zdadzą egzamin przed komisja egzaminacyjną - Starosta  Powiatu Mieleckiego wydaje decyzję o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku.

	10. Tryb odwoławczy
	Od niniejszej decyzji przysługuje odwołanie do Podkarpackiego Kuratora Oświaty w Rzeszowie w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.


	11. Podstawa prawna
	Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 967 z późn. zm.).

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli ( Dz. U. z 2013 r. poz. 393)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (j. t. Dz.U. z 2017r. poz. 1257 z późn. zm. ).
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