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1 Wstep

Niniejszy dokument jest czescig dokumentacji, jaka powstata w ramach realizacji Projektu
,Wdrozenie innowacyjnych e-ustug o wysokim poziomie dojrzatosci w zakresie rejestracji jachtow
i innych jednostek ptywajgcych o dtugosci do 24 m”, zwanego dalej Systemem REJA24.
Dokument jest przeznaczony dla uzytkownikédw Systemu REJA24, realizujgcych funkcje
zwigzane zrejestracjg jachtow i innych jednostek ptywajgcych o dtugosci do 24 metréw.
Dokument ma na celu przedstawienie dostepnych modutéw: Aplikacji i Komponentéw oraz
o0g0lnych zasad korzystania z nich w Systemie REJA24 i dziatania ich funkcjonalnosci.

Niniejszy dokument przedstawia ogolne zasady korzystania z mozliwosci Systemu REJA24,
sposobu obstugi interfejsu i wykorzystania dostepnych funkcjonalnosci. Dokumentacja
uzytkownika Systemu REJA24 skiada sie z ponizszych podrecznikdéw, stanowigcych
szczegotowe instrukcje obstugi systemu dla jego Uzytkownikéw:

o Dokumentacja uzytkownika Systemu REJA24

o Podrecznik uzytkownika Systemu REJA24 - Aplikacja Administracja

o Podrecznik uzytkownika Systemu REJA24 - Aplikacja Organ Rejestrujacy
o Podrecznik uzytkownika Systemu REJA24 - Aplikacja Uprawniony Organ

o Podrecznik uzytkownika Systemu REJA24 - Aplikacja Konto Interesanta.

1.1 Aplikacja Konto Interesanta

W skiad System REJA24 wchodzi modut Aplikacja Konto Interesanta, ktéry jest dedykowany dla
obywateli i przedsiebiorcow. Umozliwia dostep do elektronicznej obstugi obowigzku rejestracji
oraz aktualizacji danych jednostek pitywajgcych (jachtéw i innych jednostek ptywajgcych
o dtugosci do 24 m). Dostep dla Interesantéw, obywateli oraz przedsigebiorcow, a takze innych
odbiorcéw systemu odbywa sie poprzez sie€ Internet.

Aplikacja umozliwia, dla uzytkownikbw bez logowania sie przeglgdanie danych jednostek
ptywajgcych, wprowadzenie danych dobrowolnych, dodatkowych danych na temat osobistych
nadajnikach sygnatu niebezpieczehstwa, danych kontaktowych oraz cech charakterystycznych
przy uzyciu ,kodu dostepowego” oraz przekierowanie do serwisow: Platforma Szkoleniowa,
Portal Publiczny.

Aplikacja Konto Interesanta umozliwia Interesantom (wifascicielom jednostek ptywajgcych)
zainicjowanie procedury rejestracji jachtow oraz innych jednostek ptywajgcych o diugosci do
24 m oraz zgtoszenie elektronicznie zawiadomienia o zbyciu lub nabyciu jednostki lub zmiany
danych zamieszonych w rejestrze, ktére nie wymagajg wydania nowego dokumentu
rejestracyjnego. Mozliwe jest réwniez wyszukiwanie danych o wprowadzonych do rejestru
jednostkach. Profilowane konto w Systemie REJA24 dla uzytkownikdw, umozliwia dostep
Interesanta do ustug wymagajgcych autoryzacji, umozliwia im wglad do ich wtasnych wnioskoéw,
spraw oraz stanow ich rozpatrzenia. Prowadzenie indywidualnego konta w systemie utatwia
kontakt z Organami Rejestrujgcymi, co zdecydowanie skraca czas obstugi spraw. Interesant
moze $ledzi¢ online status wytworzenia dokumentow oraz termin ich odbioru w siedzibie Organu
Rejestrujacego. Aplikacja Konto Interesanta usprawnia wydawanie dokumentow rejestracyjnych
i/lub numerdw identyfikacyjnych i ich wtérnikéw, bez koniecznosci wizyty w siedzibie Organu
Rejestrujgcego.
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Aplikacja Konto Interesanta realizuje funkcje Podpisu Elektronicznego, ktéra umozliwia
Interesantowi podpisywanie dokumentéw z wykorzystaniem Profilu Zaufanego, podpisu
osobistego oraz podpisu kwalifikowanego. W aplikacji obstugiwane sg ptatnosci online. Na
podstawie wprowadzonych danych Interesant otrzymuje wyliczong wysoko$¢ naleznej optaty,
ktérg moze przekazac elektronicznie przez Operatora Ptatnosci Elektronicznych.

Korzystanie z Aplikacji Konto Interesanta w Systemie REJA24 jest mozliwe poprzez wpisanie
adresu strony w przegladarce internetowej: https://interesant.reja24.qov.pl.

gov.pl
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Rysunek 1. Widok strony gtéwnej po zalogowaniu si¢ do Aplikacji Konto Interesanta.
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1.2 Platforma Szkoleniowa

Komponent Platforma Szkoleniowa stanowi pomocniczy punkt dostepu Uzytkownikéw do
wyszukiwania i pobierania réznorodnych (sprofilowanych do petnionych rél w systemie) tresci
szkoleniowych oraz powigzanych z nimi informacjami z bazy wiedzy i zaawansowanych pytan

(FAQ).

Platforma Szkoleniowa umozliwia pobieranie wybranych przez uzytkownikéw elementéw
obszaréw tematycznych, ktére prezentowane sg w podziale na ogdélnodostepne tresci
przeznaczone dla Interesantéw oraz wymagajgce autoryzacji dla pracownikow organéw
administracji publicznej.

Korzystanie z Platformy Szkoleniowej w Systemie REJA24 jest mozliwe poprzez wpisanie
adresu strony w przegladarce internetowej: https://szkolenia.reja24.gov.pl.
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Rysunek 2. Widok strony gtéwnej po zalogowaniu sie do komponentu Platforma szkoleniowa.
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1.3 Portal Publiczny

Komponent Portal Publiczny stanowi gtéwny punkt dostepu Interesantéw do informacji na temat
realizacji Systemu REJA24 oraz informacji dotyczgcych jego uzytkowania (instrukcje obstugi,
baza wiedzy, FAQ).

Dostep do zasobow portalu jest publiczny i nie wymaga autoryzacji.

Korzystanie z Portalu Publicznego w ramach Systemu REJA24 jest mozliwe poprzez wpisanie
adresu strony w przegladarce internetowej: https://portal.reja24.gov.pl

& gov.pl Rejestr jachtéw i innych jednostek ptywajacych o dtugosci do
. 24 metrow

= R EJA24 Strona Gtéwna
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Portal Infor Portal §

Zgtos blad Wersja 1
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Rysunek 3. Widok strony gtéwnej komponentu Portal Publiczny.
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2 Postugiwanie sie Systemem REJA24

Tabela 1. Pojecia i skréty

Pojecie/Skrét Opis
CRWDE Centralne Repozytorium Wzoréw Dokumentéw Elektronicznych
ESP Elektroniczna Skrzynka Podawcza

GUI Graficzny Interfejs Uzytkownika - interfejs, w ktérym uzytkownik

komunikuje sie z systemem za pomocg elementéw graficznych.

HSM Sprzetowy modut bezpieczenstwa (ang. Hardware security
module)
Interesant Dowolna osoba, ktora chce zatozy¢ konto w systemie REJA,

w celu ewentualnej rejestracji jednostek ptywajacych, zmiany ich
danych, wykreslania jednostek z Rejestru, pozyskiwania
Wyciggow/Odpiséw z Rejestru, wystepowania o wydanie
wtdrnikdw Dokumentéw rejestracyjnych, zawiadamiania

o0 zbyciu/nabyciu jednostki ptywajace;.

KSIP Krajowy System Informacji Policji
OPE Operator Patnosci Elektronicznych
UPD Jeden z dwéch dokumentdw realizujgcych Urzedowe

Poswiadczenie Odbioru (UPO). UPD to Urzedowe
Poswiadczenie Doreczenia bedgce poswiadczeniem checi
przestania przez podmiot publiczny dokumentu elektronicznego
do odbiorcy - podmiotu innego niz publiczny. Jest elektronicznym
awizo zawierajgcym podpis. W systemie REJA24 UPD jest
wystawiane w procesach inicjowanych przyjeciem ponizszych
wnioskow:

Whiosku o rejestracje jednostki,

Whiosku o zmiane stanu faktycznego jednostki,

Whiosku o wydanie wtérnika Dokumentu rejestracyjnego,
Whiosku o wydanie Odpisu lub Wyciggu z Rejestru,
Whiosku o wykreslenie jednostki z Rejestru,

Whiosku o rezerwacje Numeru rejestracyjnego i
opcjonalnie Nazwy.

UPD jest wystawiane i przesytane do Wnioskodawcy

w momencie gdy System chce przekazaé do Wnioskodawcy
jeden z ponizszych dokumentéw elektronicznych:

Zaswiadczenie,
Wyciag lub Odpis,
Decyzja,

Informacja o bfedzie.
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UPO Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. Dokument wysytany przez

podmiot publiczny w celu potwierdzenia otrzymania lub wysytania
dokumentu elektronicznego. Jest realizowany poprzez dwa
dokumenty UPP - Urzedowe Poswiadczenie Przediozenia oraz
UPD - Urzedowe Poswiadczenie Doregczenia.

UPP Jeden z dwoch dokumentow realizujgcych Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru (UPO). UPP to Urzedowe
Poswiadczenie Przedlozenia bedgce poswiadczeniem
otrzymania przez podmiot publiczny dokumentu elektronicznego
ztozonego przez nadawce - dowolny podmiot. W systemie
REJA24 UPP jest wystawiane w procesach inicjowanych
przyjeciem ponizszych wnioskow:

Whiosku o rejestracje jednostki,

Whiosku o zmiane stanu faktycznego jednostki,

Whiosku o wydanie wtérnika Dokumentu rejestracyjnego,
Whiosku o wydanie Odpisu lub Wyciggu z Rejestru,
Whniosku o wykreslenie jednostki z Rejestru,

Whniosku o rezerwacje Numeru rejestracyjnego i
opcjonalnie Nazwy,

e Zawiadomienia o zbyciu lub nabyciu jednostki.

Ustawa Ustawa z dnia 12 kwietnia 2018 r. o rejestracji jachtéw i innych
jednostek ptywajgcych o dtugosci do 24 m — tekst jednolity Dz.U.
2020 poz. 1500

Whiosek Whiosek to dokument sktadany przez Wnioskodawce w celu:

rejestracji jednostki ptywajacej

zmiany stanu faktycznego jednostki ptywajgcej
wykreslenia z Rejestru jednostki ptywajgcej

wydania wtérnika Dokumentu rejestracyjnego
rezerwacji Numeru rejestracyjnego i opcjonalnie nazwy
zawiadomienia o zbyciu lub nabyciu jednostki

wydania Wyciggu lub Odpisu z rejestru

Ostatni z wnioskéw moze by¢ sktadany nie tylko przez
Whioskodawce, ale takze przez osobe zainteresowang.

Whioskodawca Osoba sktadajgca do Organu Rejestrujgcego Whniosek sprawy
dotyczacy procedur rejestracji jachtéw i innych jednostek
ptywajgcych o diugosci do 24 m w zakresie okreslony w Ustawie.

Zaswiadczenie Zaswiadczenie wystawiane na czas do wydania dokumentu
rejestracyjnego, stuzace jako tymczasowy dokument
rejestracyjny. Wzor Zaswiadczenia o ztozeniu wniosku jest
zatgcznikiem Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srédlgdowej w sprawie rejestracji jachtéw i innych
jednostek ptywajgcych o dtugosci do 24m
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Modut Wydzielona czes$¢ funkcjonalna Systemu (Aplikacja lub
Komponent) zawierajgca zdefiniowany interfejs, implementacje
typow wartosci, klas, zmiennych, statych oraz tresci procedur

i funkcji

Aplikacja Modut Oprogramowania Dedykowanego Systemu wykonany
przez wykonawce, niezaleznie wytworzony, skompilowany

(z ukrytymi szczegoétami implementacyjnymi) modut programowy,
udostepniajgcy swa funkcjonalno$é za pomoca jednoznacznie
zdefiniowanego interfejsu, zdolny do wspétdziatania z wiekszg
catoscig (systemem) oraz innymi komponentami. Do celow
realizacji projektu zostaty wyodrebnione nastepujgce Aplikacje:
Konto Interesanta, Organ Rejestrujgcy, Uprawniony Organ,
Administracja oraz interfejs komunikacyjny REJA_WS.

Komponent Modut, w ktorym do implementacji okreslonego zakresu
funkcjonalnego Systemu zostato wykorzystane Oprogramowanie
Standardowe. Do celéw realizacji projektu zostaty wyodrebnione
nastepujgce Komponenty: Portal Publiczny oraz Platforma
Szkoleniowa.
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5 Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

3 Zalozenia ogodlne

System REJA24 pracuje na przegladarkach, ktorych parametry w zakresie
wspieranych wersji sg konfigurowane w czesci administracyjnej systemu:

Rodzaj przegladarki | Minimalna wersja wspieranej przegladarki
Google Chrome 65
Mozilla Firefox 6
Microsoft Edge 17
Safari 11
iOS Safari 10
Opera 50

Zastosowano jednolity styl i rozmiar czcionek w formularzach ekranowych.

Ztozone ekrany wykorzystujg mechanizmy grupujgce w celu bardziej przejrzystej
organizacji ekranu. Pierwszym mechanizmem sg tzw. ,sekcje” — poziome niebieskie
,belki”, ktore grupujg tematycznie pewien zakres pdl, pol wyboru (ang. radiobutton),
pél informacyjnych itp. Uzytkownik moze zwija¢ i rozwija¢ zawartoS¢ sekcji przy
pomocy ikonek z prawej strony belki. Nie powoduje to utraty danych, ktére zostaty
wypetnione w ramach sekcji. Ponizej rozwinieta belka w ekranie prezentujgcym
nieodpfatne pobranie danych dotyczgcych jednostki w Aplikacji Konto Interesanta.

7. Naped

“

8. Podstawowe wymiary i parametry

9. Marka i model lub typ -

Marka jednostki

49er

Model jednostki

Antila 33

Rysunek 4. Ztozone ekrany - wykorzystanie sekcji.

W przypadku jeszcze bardziej ztozonych ekrandw, tj. formularzy wnioskow
(wprowadzania, edycji, podgladu szczegotdow) zastosowano grupowanie w postaci
kolejnych krokéw i sekcji. Formularz wypetniany jest w kilku ,krokach”, ktére grupujg
tematycznie pewien zakres danych np.: dane wnioskujgcego (,WNIOSKUJACY?”),
dane wtascicieli (,WLASCICIELE”), dane armatora (,ARMATOR”), dane jednostki
ptywajgcej (,DANE JEDNOSTKI”). W ramach kroku stosowane sg réwniez sekcje,
ktére grupujg mniejsze zestawy danych. Przejscie do nastepnego kroku mozliwe jest
po wypetnieniu wszystkich wymaganych danych w danym kroku. W przypadku braku
wypetnienia wszystkich pdl obligatoryjnych, pod przyciskiem kroku wskazywane sg na
czerwono sekcje, ktére wymagajg uzupetnienia. Ponizej formularz wniosku
o rejestracje jednostki, w kroku ,DANE JEDNOSTKI” w trakcie wypetniania jednej
z sekcji o nazwie ,Obszar i cel eksploatac;ji”.
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Formularz skfadania Wniosku o rejestracje jednostki

| Szczegoty wniosku:

Rodza) wniosku: Whiosek o rejestracje jednostk plywajace].
Status wniosku: Roboczy

Identyfikator wniosku:
OSWIADCZENIA |
. » A >
DANE JEDNOSTKI ZALACZNIKI PODPIS

Data zloZzenia wniosku:

WNIOSKUJACY

Crgan Rejestrujacy & fry [ Zakgozniki %] Pouczenia &

Wnioskujacy =] Obszar i ce ° Oswiadczenia &=
ekzploatacji

Adres wnioskodawcy & Optata =
dentyfikacja jednostki @ sdministracyjna -
Wymiary L ] Podpis elektroniczny &
Pozostate dane o
Kadtub &
Maped L ]

ZAPISZ DO ROBOCZYCH

Inne rejestry -

Obszar i cel eksploatacii -

Rysunek 5. Ztozone ekrany - wykorzystanie krokow i sekcji.

e System pracuje w trybie jednookienkowym - tzn. w jednym oknie i jednej karcie
przegladarki - i nie powinien powodowac otwierania dodatkowych okien bgdz kart.
Taki sposéb zachowania jest wykorzystywany tylko w uzasadnionych przypadkach,
kiedy jest niezbedny np. przy wyswietlaniu pomocy kontekstowe;.

e Wszystkie dokumenty badz raporty sg generowane przez System w formacie PDF.
Po wygenerowaniu przez System pliku w formacie PDF na serwerze, jest on Sciggany
przez przeglgdarke na urzgdzenie, na ktdérym pracuje uzytkownik. Z wykorzystaniem
darmowej aplikacji Acrobat Reader zainstalowanej na stacji roboczej, uzytkownik
moze obejrze¢ dokument lub raport, a takze wydrukowa¢ go na drukarce.
Przyktadowo w Aplikacji Administracja, w opcji Wyniki wyszukiwania, po wyszukaniu
wynikéw wyszukiwania (jednostek przez pracownikéw Uprawnionego Organu)
Administrator wskazuje na liscie konkretne wyszukanie i ma mozliwo$¢ przy pomocy
przycisku ,UTWORZ RAPORT” wygenerowaé raport, ktdry nastepnie w postaci pliku
w formacie PDF zostanie $ciggniety na stacje roboczg uzytkownika (ponizej Sciggniety
plik w przeglgdarce Chrome, zaprezentowany w lewym, dolnym rogu okna
przegladarki).
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e Konfiguracja widokéw

tabelarycznych UTWORZ RAPORT

| Otworz

Otwarz w przegladarce systemowej

Zawsze otwieraj w Adobe Reader

Pokaz w folderze

Anulu

[#]  2020-06-04_6_rap..pdf = w

Rysunek 6. Generowanie dokumentéw i raportéw w formacie PDF.

Nastepnie plik mozna otworzy¢ w aplikacji Acrobat Reader i z jej poziomu obejrze¢
zawartos¢ dokumentu lub raportu oraz wydrukowac.

% 202040604 6_raport_zbiorczy (TLpdf - Adobe Acrobat Reader DC - 8 x
Plik  Edycja Widok Okno  Pomoc

Strona glowna  Narzedzia 2020-06-04_6_rapor... X @  Zalogujsie

BH Q@ 1 A MO @ mw - o — B 7 a D 45 Udostepnij
REJESTR JACHTOW | INNYCH JEDNOSTEK PLYWAJACYCH O DLUGOSCI DO 24 M
Lo I?O Eksportyj plik PDF ~
RAPORT WYSZUKIWANIA W KARTOTECE
Adcbe Acrobat Pro DC
Data | godzina wyszukania: 2020.05.26 16:48:16
Identyfikator wyszukania: 6 Kenwertuj pliki PDF na dokumenty
Identyfikator uzytkownika: nowyulc programu Word lub Excel Online
Kryteria wyszukiwania: jednostia_plyw.nazwa = Samantha
Lp. Numer Numer Numer Data Nazwa. Rodzaj | CallSign | MMSI Wiascicielle] Armator Wiecej informagji
rejestracyin | identyfikacyjny dokumentu rejestracii u
v ejesimacrne
. Dorota_Formaska Dorota_Formarrka
L | Powoocosm | PLpLIosOLREOZ0 | DFamas 20000525 | Samantha | Migéne | KFS56677 | 261667 | Waws 22 08133 waws 22 04133 E;) Utwérz plik PDF v
zie | ew 788 | Wawa.Poliks Waws.Pols

52 Edytyj plik POF

Skomentuj
m Potacz pliki
L Redaguj

O chron

I _Skamnracui nlik PDE v

Identyfikator wyszukania: &
Data wytworzenia: 04.06.2020 .

Rysunek 7. Ogladanie i drukowanie dokumentéw i raportéw z poziomu Acrobat
Reader.

e Uzytkownik ma mozliwo$¢ od$wiezenia strony w zakresie prezentowanych danych bez
koniecznosci odwotywania sie do mechanizméw dostepnych w przeglagdarkach (np.
przycisk F5, czy opcje menu przegladarki). Do od$wiezenia dowolnej strony w zakresie
prezentowanych danych stuzy element nawigacyjny (ang. breadcrumbs) znajdujacy sie
ponizej gérnego paska informacyjnego, a doktadnie ostatni czton elementu
nawigacyjnego reprezentujgcy aktualng strone, na ktérej znajduje sie uzytkownik.
Przyktadowo w Aplikacji Administracja uzytkownik majgc wyswietlong strone z Kartotekg
uzytkownikbw moze wcisngé ostatni czton elementu nawigacyjnego ,Kartoteka
uzytkownikoéw” i zainicjowaé odswiezenie strony wraz z listg uzytkownikéw.
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& ‘ Rejestr jachtow i innych jednostek ptywajgcych o diugosci do
gov.pl 24 metréw

REJA24 Administracja

Uprawnienia

[0 Kartoteka uzytkownikow .‘. Strona gtéwna /[ Kartoteka uzytkownikéw |

Rysunek 8. Odswiezenie strony przy pomocy elementu nawigacyjnego.

e Uzytkownik ma mozliwos¢ szybkiego przemieszczania sie po menu za pomocg tzw. Skip
linkdéw z pominieciem nastepujgcych po sobie pozycji menu. Skip linki znajdujg sie pod
gornym paskiem Aplikacji.

Rejestr jachtow i i h jednostek j h o dlugosci d .
gov.pl ‘ 2:J;se trr:::: i innych jednostek plywajgcych o diugosci do i \m\l] 250 @
4 |
REJA24 Administracja Borys Kot @ % 0] QE
T Uprawnienia Parametry systemowe Administracia

Rysunek 9. Skip linki — element nawigaciji.
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4 Obstuga plikéw cookies

Po wyswietleniu strony Aplikacji Systemu REJA24 w przeglgdarce internetowej pojawia sie
informacja o wykorzystywaniu plikbw cookies (ciasteczka). Nalezy sie z nig zapoznac
i potwierdzi¢ przyciskiem ROZUMIEM, ZAMKNIJ, aby moc korzystaé z aplikacji.

* Rejestr jachtéw i innych jednostek plywajgcych o dtugosci do
gov. pl 24 metrow

R EJA24 Administracja

| Mam juz konto - Logowanie

dentyfikator uzytkownika *

e aplikacja Adminis Systemu REJA24 dziatajaca pod adresem admin.reja24.gov.pl do poprawnego dziatania wymaga plikow

cookies.

Uzywamy plikéw cookies, aby umozliwi¢ Ci korzystanie z naszego serwisu oraz do celéw statystycznych. Jesli nie blokujesz tych plikdw, to zgadzasz
sig na ich uzZycie oraz zapisanie w pamigci urzadzenia. Pamietaj, Ze mozesz samodzielnie zarzadzac cookies, zmieniajac ustawienia przegladarki
Wiecej informacji znajdziesz w Polityce prywatnosci >>.

ROZUMIEM, ZAMKNIJ

Rysunek 10. Informacja o wykorzystywaniu plikéw cookies.

Po zaakceptowaniu informaciji, przy ponownym wyszukaniu strony w tej samej wyszukiwarce,
informacja juz sie nie pojawi. Jezeli zostanie uzyta inna wyszukiwarka, wéwczas sytuacja
powtérzy sie.

W przypadku, kiedy w ustawieniach przegladarki zostato zablokowane wykorzystywanie plikow
cookies, po wyszukaniu strony aplikacji pojawi sie komunikat o koniecznos$ci odblokowania plikdw
cookies w celu poprawnego dziatania Aplikacji Administracja:
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; 4 I gov.pl | Bejestr jachtow i inmyeh jednostek phrwajacych o dhugodel do 24 metréw MoMss o

aaREJAZ24

Drogi Uzytkowniku,
informujemy. ze aplikacja Administracja Systemu REJA24 do

poprawnego dziatania wymaga plikdéw cookies. Zablokowanie plikow
cookies uniemozliwia prace z aplikacja.

Zmien ustawienia przegladarki 1 odéwiez strong.

zespot REJA24

Rysunek 11. Komunikat o koniecznosci odblokowania plikdw cookies w celu poprawnego
dziatania Aplikacji.

Uzytkownik powinien w ustawieniach przeglgdarki dotyczgcych witryn, odblokowacé pliki cookies.

Ponadto, w celu umozliwienia otwierania wiadomosci otrzymywanych na skrzynke pocztowg
z Systemu REJA24, nalezy w ustawieniach wtgczy¢é mozliwos¢ otrzymywania powiadomien, ktore
Sg generowane automatycznie.
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5 Rozpoczynanie i konczenie pracy w Systemie

5.1 Menu uzytkownika przed zalogowaniem i po zalogowaniu

Aplikacja Konto interesanta umozliwia, dla uzytkownikéw bez logowania sie do aplikacji, dostep
do serwisow Platformy szkoleniowej, Portalu publicznego, wyszukiwania Danych jednostek
ptywajgcych, a takze zgtoszenie btedu.

Dostepne jest rowniez wprowadzenie danych dobrowolnych: dodatkowych danych o osobistych
nadajnikach sygnatu niebezpieczehstwa, danych kontaktowych oraz cech charakterystycznych
przy uzyciu ,kodu dostepowego”.

™ Rejestr jachtow i innych jednostek plywajacych o diugosci do N,
E; gov.pl 24 metrow L @
REREJA24  gonto interesanta |44) Q

Portal ten zostat zbudowany aby usprawni¢ procesy rejestracji

jachtéw do 24 m.

Po ralogowani Dedoiess mbgl w lntey 5posid wypeink wnioskd | wysin je do weryfikacs

Jost 1o duzs oszczednoié czasu s Ciobie baz potrzeby wychodrenis 2 domu

Mam ju2 konto - Logowane

PODPIS KWALIFIKOWANY

Zarejestry) sig »»

Sermsy REJA24 oraz dostep do REJA24 bez logowania

Platiorma srioienown Portsl pubiczny

| & Sxholenis. kibre poanossa Twoje !‘ Wiete] BESemath ra Semat propity

Kaakfikacie REJAZS

Worowad? dane dobrowoine

@ Posiacass kod dospowy? Proesas
Gaoych

Cans Gia IwighsIenid shutecInost

cTisdan ratowmcZych

Rysunek 12. Aplikacja Konto Interesanta — ekran przed zalogowaniem.

Konta interesantéw zaktadane sg przez nich osobiscie. Przyjeto zatozenie, ze rejestracji konta
bedzie mogta dokona¢ osoba posiadajgca Profil Zaufany, Podpis kwalifikowany lub Podpis
osobisty (e-dowdd).

Dla Interesanta, ktory nie posiada konta w systemie REJA24 dostepny jest wybdr funkgji
Zarejestruj sie >>.
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Rejestr jachtow i innych jednostek ptywajacych o diugosci do ’
& gg—\ﬁp—l 24 metrow % hﬂif @

-'=R EJA24 Konto Interesanta e &

Portal ten zostat zbudowany aby usprawnic¢ procesy rejestracji
jachtow do 24 m.

Po zalogowaniu bgdziesz mogt w tatwy sposob wypelnié wnioski | wystad je do weryfikacii.

Jest to duza oszczednosE czasu dia Ciebie bez potrzeby wychodzenia z domu.

| Mam juz konto - Logowanie

LOGIN.GOV.PL PODPIS KWALIFIKOWANY

Nie posiadasz jeszcze konta w REJA24?

Zarejestruj sig =»

| Serwisy REJA24 oraz dostep do REJA24 bez logowania

Platforma szkoleniowa

ﬂ Szkolenia, ktore podnosza Twoje
kwalifikscje

Dane jednostek

)]

Nigodptatny dostep do danych
jednostek w Rejestrze.

Portal publiczny

‘Wigcej informacji na temat projektu
REJA24

Wprowadz dane dobrowoine

Posiadasz
dane dla 2
dziatan ratoy

Rysunek 13. Aplikacja Konto Interesanta — Zarejestruj sie.

Poprzez klikniecie w link Zarejestruj sie, System REJA24 inicjuje proces zaktadania konta,
otwiera okno Zarejestruj Konto Interesanta, w ktérym uzytkownik autoryzuje swoje dane.

‘ Rejestr jachtéw i innych jednostek pltywajgcych o diugosci do
24 metrow

gov.pl
REREJA24  onto Interesanta Qo=

Zarejestruj Konto Interesanta

a Strona giowna [ )

| Potwierd? swoja tozsamosé korzystajac z

LOGIN.GCV.PL PODPIS KWALIFIKOWANY
Wiece] informacji na temat logowania i rejestracji znajdziesz na

Portalu Publicznym

Rysunek 14. Zarejestruj Konto Interesanta — wyb6r metody potwierdzenia tozsamosci.
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Warunkiem zarejestrowania konta dla Interesanta w Systemie REJA24 jest potwierdzenie

tozsamosci osoby wnioskujgcej przy wykorzystaniu platformy login.gov.pl lub kwalifikowanego
podpisu elektronicznego.

Interesant posiadajgcy zarejestrowane konto na profilu zaufanym lub elektroniczny podpis
wybiera jeden z przyciskdw wyzwalajgcych procedure autoryzacji:

e LOGIN.GOV.PL
e PODPIS KWALIFIKOWANY

Po wykonaniu procedury podpisujgcej nastepuje powrét do strony gtéwnej Aplikacji Konto
Interesanta i wyswietlenie formularza z danymi kontaktowymi dla konta Interesanta
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Dane kontaktowe dla Konto Interesanta

Pierwszy krok rejestracji Twojego konta przebiegt pomysinie. Dane, kidre Imigdmiona Barttomiej
otrzymalismy beda stanowity integralng czesc Twojego nowego Konta
Interesanta Nowak
PESEL 86021335727
1986-02-13
| Dane kontaktowe
Twdj e-mail *
Wpisz e-mail
Powtorz e-mail *
Wpisz e-mail
Telefon
Wpisz telefon
Nazwa ulicy Numer budynku * Numer lokalu
Wpisz nazwe ulicy Wpisz numer budynku Wpisz numer lokalu
Kraj * -
Kod pocztowy * Miejscowost * Poczia *
Wpisz kod pocztowy Wpisz miejscowosc Wpisz pocate

0O Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w Aplikacji Konto Interesanta” Systemu REJA24 zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osab fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie
danych). (Dz. Urz UE L Nr 119, s. 1) na potrzeby rejestracji i uzyskania danych z rejestru jachtdw i innych jednostek ptywajgcych o diugosci do
24m

O Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie | akceptuje Regulamin

O Oswiadczam, Ze zapoznatem/am sig | akcepiuje Polityke prnywatnosci

[ Zgadzamsig na otrzymywanie na podany adres poczly elekironicznej informacji dotyczacych procesu rejestracyi Konta Interesanta oraz
korespondenc]i dotyczace] Wnioskdw skiadanych w drodze komunikac]i elektroniczne] zgodnie z przepisami ustawy z dnia 16 lipca 2004 1
Prawo telekomunikacyjne (t] Dz U.z 2018 r. poz 1954 ze zm ), ustawy z dnia 18 lipca 2002r o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t]
Dz U. 220191 poz 123. Ze zm ) oraz Kodeksu postepowania administracyjnego. Wyrazenie zgody jest dobrowolne jednak niezbedne dia
utworzenia Konta Interesanta

To juz wszystko

W celu zakonczenia procesu zarejestrowania Konta Interesanta wybierz
funkcje 'Zapisz'

Na podany przez Ciebie podczas rejestracji adres poczty elektroniczne
wyslemy mail z instrukejg dalszego postepowania. Sprawdz skrzynke poczty
elekironicznej

Pamieta], ze masz 24 godziny na aktywowanie konta. Jezeli go nie
aktywujesz, zostanie ono automatycznie usunigte po tym okresie. Do
Zobaczenia

ZAPISZ

Rysunek 15. Formularz z danymi kontaktowymi dla konta interesanta.
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Nalezy wypeié pola wymagane (oznaczone gwiazdkg) i potwierdzi¢ przyciskiem ZAPISZ.

W przypadku braku wypetnienia wymaganych pol, System nie umozliwi dokonczenia procesu
zaktadania konta.

Wymagane pola zostang zakreslone na czerwono oraz pojawi sie informacja ,To pole jest
wymagane”

Zarejestrowanie danych konta sprawi, ze na adres poczty podany w danych kontaktowych
wystany zostanie e-mail ‘REJA24 Aktywacja konta’ z instrukcjg i linkiem aktywacyjnym dla
zatozonego konta.

Rejestr jachtow oraz innych jednostek plywajacych o
diugoscido 24 m

Wiadomos¢ wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie
odpowiadac

Szanowny Uzytkowniku!
Witamy w Aplikacy Konto Interesanta” systemu REJA24

Aktywacja konta
Administrator Systemu REJA24 utworzyt dla Ciebie konto uzytkownika

W celu dokonczenia procesu rejestracji prosimy o aktywowanie konta oraz ustanowienie dla niego unikalnego hasta

AKTYWUJ KONTO

Jesli strona nie wyswietla sie poprawnie Kliknij ponizszy link lub skopiuj go do okna przegladarki

Rysunek 16. Przyktadowa wiadomosé mailowa — REJA24 Aktywacja konta Interesanta.

Uzycie przycisku AKTYWUJ KONTO spowoduje wyswietlenie komunikatu: Konto zostato
aktywowane.

Po wywofaniu aplikacji w przeglgdarce internetowej, po wykonaniu procedury podpisujgce;
nastepuje powrdt do strony gtownej aplikacji Konto Interesanta i wyswietlenie dostepnych
funkcji Aplikacji Konto Interesanta.
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Uzytkownik, ktéry ma zatozone konto w aplikacji, po wywotaniu aplikacji w przegladarce
internetowej, aby moc korzystac z dostepnych funkcjonalnosci Aplikacji Konto Interesanta, musi
uwierzytelni¢ swoj dostep poprzez wykonanie procedury podpisujgce;j.

Rejestr jachtow i innych jednostek ptywajacych o dlugosci do S Sn
& gov.pl 24 metréw EL]MOMZo6 @
e .
RaREJA24 Konto Interesanta O a8

Portal ten zostat zbudowany aby usprawnic¢ procesy rejestracji
jachtow do 24 m.

Po zalogowaniu bedziesz mogt w tatwy sposob wypelnic wnioski i wysta je do weryfikacii.

Jest to duza oszezednosé czasu dla Ciebie bez potrzeby wychodzenia z domu.

| Mam juz konto - Logowanie

LOGIN.GOV.PL PODPIS KWALIFIKOWANY

Nie posiadasz jeszcze konta w REJA247
Zarejestryj sig ==

| Serwisy REJA24 oraz dostep do REJA24 bez logowania

Platforma szkolenlowa Portal publiczny
n Szkolenia, kidre podnoszg Twoje !-l Wiecej informacii na temat projekiu
kwalifikacje REJA24

4 in
Dane jednostek Woprowadz dane dobrowolne

Posiadasz kod dostepowy? Przekaz
dane dla zwickszenia skutecznosci
dziatan ratowniczych

E Nieodptatny dostep do danych @
jednostek w Rejestrze

Rysunek 17. Logowanie z potwierdzeniem tozsamosci.

Wybor funkcji weryfikujgcej (potwierdzonej tozsamosci obywatela)

LOGIN.GOV.PL

w przypadku posiadania Profilu zaufanego. Funkcja
umozliwia przekierowanie do strony gov.pl, do Serwisu Polskiego Rzgdu i dokonanie logowania
do ustug cyfrowych poprzez aplikacje Login.gov.pl (wpisujgc Imie, Nazwisko, PESEL, date
urodzenia) i potwierdzenie przez Profil zaufany

PODPIE KWALIFIKOWANY

wybdr funkcji weryfikujgcej w przypadku posiadania
Podpisu kwalifikowanego (podpisu elektronicznego), ktéra umozliwia przekierowanie do strony
podpisu elektronicznego Szafir SDK Krajowej 1zby Rozliczeniowej S.A.
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Rejestr jachtow i innych jednostek plywajacych o dlugosci do :
gov.pl 24 metrow et 9

REREJAZ24  yonto interesanta Dorots Aoniasins £oe e & @QQ

Wita) Dorota Agnieszka
2352 wniosek | Informacie wprowadzaace
@ Rezerwacja numeru
@ Rejestracja jednostki
B Zmiana danych jednostki

(M’ﬂ -wy"ag PoUTebuetl wace POy 3
y i | Mose Sprawy [
B8 Wydanie wtémika
8 Zawiadomienie o zbyciu (o 69 Sprow
e N ’
g Zawiadomienie o nabyciu
B8 Wykresélenie z rejestru 5 Biedon

niowa Porial publiczny Kontakti  Polityka Prywatnosci  Regulamin  Zgio$ biad Wersija 1.0 build 4108

Fundusze Unia Europejska
Europejskie B e Furapaiski Furdest
i Sropakn — e

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejsks w ramach Programu Operacyjnege Polska Cyfrowa na lsta 2014-2020

Rysunek 18. Widok strony gtownej po zalogowaniu sie do aplikacji Konto Interesanta.

Jezeli Interesant wpisze niepoprawny login, wéwczas pojawia sie komunikat: Brak konta
uzytkownika — nalezy usung¢ komunikat klikajac ‘x’ i sprobowac ponownie.

Po wykorzystaniu linku aktywujgcego konto w Systemie, link zostaje dezaktywowany. Ponowne
klikniecie w przycisk AKTYWUJ KONTO powoduje wyswietlenie informacji dla uzytkownika
0 wygasnieciu linku. Interesant powinien zatozy¢ nowe konto interesanta.
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Rejestr jachtéw i innych jednostek ptywajgcych o dlugosci do R
gOV.p| 24 metréw ~ \I(‘\ ]/k‘ @
FEDEIA2A TN ey e
na RE JA24 Konto Interesanta Q

Aktywacja konta

Drogi uzytkowniku, konto jest juz aktywne

Przejdz do strony gtownej

— el —

Rysunek 19. Informacja o aktywacji konta.

W przypadku uptyniecia czasu wymaganego do aktywowania konta, wyswietlona wiadomos$¢,
po uzyciu przycisku AKTYWUJ KONTO, informuje o dezaktywowaniu linku:

& Rejestr jachtéw i innych jednostek plywajacych o dlugosci do R
gov.pl 24 metréw |

= R EJA24 Konto Interesanta

Aktywacja konta

aktywacja konta nie powiodta sie, link aktywacyjny utracit waznosé

Sprébuj ponownie zatozy¢ konto
~ _r\/\p-\

> e~ —_

= = A
—h\__

Rysunek 20. Informacja o utracie waznosci linku aktywacyjnego.
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Po zakonczeniu pracy uzytkownik naciska przycisk Wyloguj, znajdujgcy sie na gérnym pasku
ekranu:

™ Rejestr jachtow i innych jednostek plywajacych o diugosci do -
3 gov.pl 24 metréow Lo s

RaREJA24  konto Interesanta Jan Nowsk € Q &

Rysunek 21. Zakonczenie pracy w systemie — przycisk Wyloguj.

Wylogowanie zostaje potwierdzone komunikatem: ‘Sukces! Zostate$ poprawnie wylogowany’.
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6 Interfejs uzytkownika

6.1 Rodzaje ekranow

Ekrany wywolywane przez uzytkownika charakteryzujg sie roznym sposobem obstugi dostepnym
w danym typie ekranu, mozna je podzieli¢ na kilka grup:

Ekran logowania - umozliwia przejscie do strony gtéwnej aplikacji i wyswietlenie ekranu
powitalnego. Logowanie odbywa sie poprzez formularz uwierzytelnienia z podaniem nazwy
uzytkownika i hasta dla Aplikacji Administracja, Aplikacja Organy Rejestrujgce, Aplikacja
Uprawniony Organ

™ Rejestr jachtow i innych jednostek plywajacych o diugosci do o )
E gov.pl 24 metrow L 'M @
| i |
REJA24 Administracja QE

| Mam juz kento - Logowanie

dentyfikator uzytkownika *

To pole jest wymagsns!

Hasto * @

To pole jest wymagsns!

ZALOGUJ SIE

Problem z logowaniem? Mie pamistam hasta

Rysunek 22. Ekran logowania — przyktadowy.
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24 metréw \::1(.“\'_1, 220

E; gov.pl

EREJA24 Konto Interesanta Q &

Rejestr jachtow i innych jednostek ptywajacych o diugosci do

Portal ten zostat zbudowany aby usprawnic procesy rejestracji
jachtow do 24 m.

Po zalogowaniu bedziesz mogt w tatwy sposéb wypeinié wnioski i wystat je do weryfikacji.

Jest to duza oszczednosé czasu dla Ciebie bez potrzeby wychodzenia z domu.

| Mam juz konto - Logowanie

LOGIN.GOV.PL PODPIS KWALIFIKOWANY

Nie posiadasz jeszcze konta w REJA247
Zarejestryj sig ==

| Serwisy REJA24 oraz dostep do REJA24 bez logowania

Platforma szkolenlowa Portal publiczny
.:] Szkolenia, kidre podnoszg Twoje !-l Wiecej informacji na temat projekiu
kwalifikacje REJA24

I
Dane Jednostek WprowadZ dane dobrowoine

@ Posiadasz kod dostepowy? Przekaz
dane dla zwickszenia skutecznosci
dziatan ratowniczych

i

Nieodptatny dostep do danych
jednostek w Rejestrze

Rysunek 23. Ekran logowania do aplikacji Konto Interesanta.

Ekran logowania do aplikacji Konto Interesanta - wymaga autoryzacji danych poprzez: Profil
Zaufany lub Podpis kwalifikowany.

Po wywotaniu Aplikacji Konto Interesanta w przeglgdarce internetowej i poprawnym zalogowaniu
sie uzytkownika do Systemu REJA24, udostepnione zostajg funkcje menu wiasciwe dla zakresu
uprawnien danego uzytkownika.

Ekrany rejestracji danych - stuzg do wprowadzania nowych danych do systemu lub modyfikacji
danych wprowadzonych wczes$niej do systemu. majg postaé formularzy z polami do uzupetnienia,
polami stownikowymi i weryfikacjg poprawnosci wprowadzonych danych.
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Formularz skladania Wniosku o rezenvacje numens kralki wprnwadzania
WASCICIELE DANE JEDHOSTE ZALACINIKD J“""’"" whiosku

/ sekcja

O Repraliope

"Wl L

MASTEPHY
ﬁ -

pryciski

Rysunek 24. Rezerwacja numeru — Formularz sktadania wniosku o rezerwacje numeru jednostki
plywajacej.

Kroki wprowadzania wniosku — kolejne etapy uzupetniania danych. Przejscie do nastepnego
kroku jest mozliwe po uzupetnieniu wymaganych danych.

Sekcje - w postaci ,belek”, gdzie na kazdej belce znajduje sie ikonka — strzatka - stuzgca
rozwinieciu czesci ze szczegdbtami.
Przyciski:

— przycisk nawigacyjny NASTEPNY, a w kolejnych krokach rowniez przycisk POPRZEDNI.
Przyciski te stuzg do poruszania sie pomiedzy krokami wniosku.

- przycisk funkcyjny — umozliwia wykonanie przypisanej mu funkcji. Nad pierwszg belkg jest
widoczny przycisk ZAPISZ DO ROBOCZYCH, umozliwiajgcy zapisanie roboczej wersji wniosku.
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Wnioekujgoy -
Irnige Jan Wrigskodawra w imieniv whasnym lub z vpowadnienia wiasciciela wnosi o zarezerwowanie numens rejestracyjmega
Drugie imig: dia nowo budowane] jednostki o nid=j podanej nazwie
MNarwisko: Rowak
E-mail: dformanskaf) sygnity.pl
Czy osoba sktzdajgca wniosek dziale w swoim imieniu i jest jedynym wiascicielem jednosthki? @ Tak Ij' Hig

| Typ lub rodzaj wnioskodawey

Jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawne]

@ Oscba fizyezna

| Dane wnicskodawcy

1]
m
m

MIF 01320762663
Rodz r atora podmiotu - : k ) da
Twisko

laz Nowak
Jzn Drugie imig da
Warszawa Mita 22 umer ko
Palska - 04-133 Warszawa
Adres do korespondencii rezny od adresu zamieszkania lub siedziby ) Tak @ Hie
Prasimy o uzupsirenie adresy =ma =rosImy dodatk a Prowanzsnie nume (] —ii=gl

NASTEPNY

Rysunek 25. Ekran rejestracji danych — szczegoéty po rozwinieciu sekcji Wnioskujacy.
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Ekrany wyszukiwania - stuzg do wyszukania danych wg kryteriow wprowadzonych przez
Uzytkownika i zaprezentowania ich w postaci listy. Stuzg do przegladu szczegétowych danych
jednej z wyszukanych pozycji. Wyszukane dane prezentowane sg w formie tabeli i zalezg od
kontekstu wyszukiwania.

Rezerwacja numeru .‘. Strona gidwna / Whnicski robocze
Rejestracja jednostki
. _ ) Lista wnioskow roboczych
Zmiana danych jednostki
pecan ®®
Wydanie witrmika
Identyfikator wniosku Whnioskodawca ¥ Rodzaj sprawy Data zapisu 4 Organ Rejestrujacy Status
Zawiadomienie o zbyciu ‘ | | | |
v Te 7 v v v
Zawiadomienie o nabyciu | | = | ‘ = | | = | | = | | = |
. ) 2182 Zuzanna Test Whicsek o zmiane  2020-09-23 16:00 UM Stotecznego Warsza  Roboczy
Wykreslenie z rejestru
+ Wagraj gotowy wniosek 2136 Zuzanna Test \Wniosek o rejestrac 2020-09-23 15:08 PZMWINW Robaczy
2106 Zuzanna Test Whicsek o wydanie  2020-09-21 11:26 PZIMWINW Roboczy
s
BT LT 2103 Zuzanna Test Whicsek o rezerwa  2020-09-21 11:17 pzz Roboczy
Whioski zlozone
2082 Zuzanna Test Whicsek o rezerwa  2020-09-16 13:26 PZZ Roboczy
Rozpatrzone
2075 Zuzanna Test Whicsek o wydanie  2020-09-15 15:56 SP w Bartoszycach Roboczy
Dane dobrowoine ,
B Dane dobrowoine 5z strona 1z 1
Wierszy na stronie:

Rysunek 26. Przyktadowy ekran wyszukiwania danych wnioskéw roboczych.
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Ekrany informacyjne — stuzg do prezentacji informacji, np. dotyczacych wyszukanej sprawy.

iy Strona giowna

| Rodzaj wniosku

| Data ziozenia wniosku
2020-09-02

| Data zakoficzenia sprawy
2020-09-02 12:17:57

| Status sprawy

Zakoficzona

| Lista dokumentéw powiazanych ze sprawag

Rodzaj dokumentu

Organ Rejestrujgcy

{ Whioski zlozone [ Szczegoty wniosku

Sprawa numer: WA/236/2020

Whiosek o wydanie odpisu lub wyciagu z rejestru

Numer identyfikacyjny jednostki

Data dokume...

Rodzaj sprawy

I/-_ Ay I/-_-'\l
(D) (4x)
RS N

Wniosek WA/236/2020 Urzad Miasta Stofeczneg
UPP Urzad Miasta Stoteczneg
UPD Urzad Miasta Stoteczneg
UPD Powtdrne Urzad Miasta Stotecznet
Wyciag Urzad Miasta Stoteczneg

PL-PL1000LTED20

PL-PL1000LTED20

PL-PL1000LTED20

PL-PL1000LTED20

PL-PL1000LTED20

2020-09-02 11:14

2020-09-02 11:14

2020-08-0212:12

2020-09-02 12:14

2020-08-02 12:17

Whniosek o wydanie

Whiosek o wydanie

Whiosek o wydanie

Whiozek o wydanie

Whiozek o wydanie

Wydano

Rysunek 27. Przyktadowy ekran informacyjny sprawy i dokumentéw z nig powigzanych.
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Ekran kalendarza — stuzy do wyboru dat zgodnych z kalendarzem; w polach typu ,data” jest

mozliwe wpisanie daty: recznie, bez otwierania kalendarza lub po nacisnieciu ikony kalendarza
i wyborze konkretnej daty.

Drata wystapienia bled D
2020 - £

2 3 4 3 o] 7 B

g 0 12 ] 4 5

i} 7 B &l 20 2 22

[
&
I
i

[

wn

[

n

Rysunek 28. Przyktadowy ekran kalendarza.
Ekrany stownikéw - sg ekranami podpowiedzi do pél na formularzach, umozliwiajg wybér
jednej z wartosci stownika.

Szczegoly pozycji stownikowej

r Rodzaj instytwcii *

Organ Rejestrujacy

Policja

Uprawniony Organ

Urzgd Komunikacji Elektronicznej
Urzad Lotnictwa Cywilnego

Urzgd Morski w Szczecinie

Rysunek 29. Przyktadowy ekran wyboru ze stownika ‘Rodzaj instytucji’.
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Ekrany podpowiedzi kontekstowych - sg ekranami podpowiedzi do pdl ekranowych, np.
przyczyna walidacji pola.

Formularz sktadania Wniosku o rejestracje jednostki

| Szczegoty wniosku:

Rodza) wniosku: Wiosek o rejestracje jednostk phywajace).
Status wniosku: Roboczy

Identyfikator wniosku:

Data zloZenia e

Port macierzysty jednosiki:To pole jest
wymagane!

) . ; i ; OSWIADCZENIA |
WNI"_}SKLIJJ MNazwa pmdu{:enta M.Tﬂ pﬂepﬁt 7 A L":"lCZN |KI %
wymagane! ’ PODPIS
Marka jednostkd-To pole jest wymagane!
Organ Rejestrujg Model jednostii To pole jest wymagane! Zniki =] Pouczenia
Whnioskujacy i Y] gl oo Dgwiadozenia =
wymagane!
Adres wniozkodawcy & Oiptata
|dentyfikacia jednostki @ administracyjna
Whrniary [ ] Podpis elektroniczny &
Pozostate dane ]
Kadhub &
Maped [ ]

Rysunek 30. Przyktadowy ekran podpowiedzi kontekstowe;j.
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6.2 Opis elementow interfejsu Systemu REJA24

Opis elementéw interfejsu ekranédw omowiono ponizej na przyktadach aplikacji Organ
Rejestrujacy.

Eg I Rejestr jachtow i innych jednostek ptywajgacych o diugosci do 24 metrow
gov.p

ol @O

) |
“REJA24 Organ Rejestrujgcy Borys Kol & %

Wnios ki Rejesiracja

A s e T
@ 3trona ghwna gdmy pasek infarrnacyiny

elmert ravigacyny

hajwazniejsze informacje

Ponite] znajduja sie linkl do nejnowszych informacy, kidre pojawily sie na Twom koncie do ohshienia

D 4 Gprawy 11 Reklamenge
Wl sy ey w ramac Sprw Ziuzone reslamane 4o FIFW, 32 Gy nie ol coebr
Cckumem rzestacm

0 105 wnicskd = B Romismo

Ziph B2 T BN DB WiV TBD BACE TOEECEEeCiE abalig

Bl zamamwizna

obszar reboczy

Regesir

dolny pasek mformacyny

nipwat  Forlal publiceny  Konlakl  Foblyka Prywainosci  Reguiamn Zghes bl Wiers@ 10 buid PP04 13
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Rysunek 31. Przyktadowy ekran z oznaczeniem elementéw interfejsu

6.2.1 Gorny pasek informacyjny

& ‘ Rejestr jachtow i innych jednostek plywajgcych o diugosci do _\ .
gov.pl 24 metrow [ MGMZS @

EEREJA24  organ Rejestrujacy e @ o+ JNOE

Rysunek 32. Gorny pasek informacyjny Aplikacji Uprawniony Organ.

Gorny pasek ekranu zawiera informacje o nazwie systemu oraz loga instytucji wspéttworzacych
system takich jak Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlgdowej, Urzad Morski
w Szczecinie.
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Gov.pl —to link do portalu Serwisu Rzeczpospolitej Polskiej

==REJA24

do 24 metréw

- nazwa portalu do rejestracji jachtow i innych jednostek ptywajgcych o dtugosci

Konto Interesanta lub Uprawniony Organ lub Organ Rejestrujacy _ to nazwa apllkale

Za nazwg aplikacji wyswietlana jest sekcja danych uzytkownika.

Imie i Nazwisko - po kliknieciu ikonki (imienia i nazwiska) jest mozliwos¢ przejscia do profilu
uzytkownika i edycja danych uzytkownika

@ - klikniecie ikonki umozliwia odczyt powiadomien dla uzytkownika

|
Q. uzycie ikonki umozliwia wylogowanie sie Uzytkownika z aplikacji

Dostepne skréty narzedzi do wykorzystania na ekranie:

AAA

. - mozliwos¢ powiekszenia tekstu wyswietlanego na ekranie
- mozliwos¢ zmiany kontrastu tta wyswietlanego ekranu

Q - mozliwosc¢ rozszerzenia odstepow pomiedzy literami tekstu.

- mozliwos¢ zapoznania sie z opisem skrétéw klawiszowych, ktére mogg by¢ uzywane
w aplikacji. Uruchomienie skrotéw poprzez klikniecie myszg otwiera Opis skrotow klawiszowych.

6.2.2 Dolny pasek informacyjny

Wersja 1.0 build 4103

REJA24.govpl Platforma szkoleniowa Portal publiczny  Kontakt  Polityka Prywatnogei  Regulamin  Zgio$ blad

Fundusze 5 Unia Europejska -
reczpospolis k) Fardsr
i Europejskie e ———

Projekt wspdtinansowsany przez Unie Eurcpajska w ramach Programu Operacyjnege Polsks Cyfrows na lata 2014-2020

Rysunek 33. Przyktadowy dolny pasek informacyjny Aplikacji

Na dolnym pasku informacyjnym znajdujg sie skréty/odnosniki do ustug serwisowych, zakresow
informacyjnych takich, jak Polityka prywatno$ci, Regulamin, Kontakt; funkcjonalnosci Zgtos btad,;
komponentow Platforma Szkoleniowa oraz Portal Publiczny. Na pasku dostepna jest takze
informacja o aktualnej wers;ji aplikaciji.

Czes¢ informacyjng zamykaja logotypy instytucji wspétfinansujgcych projekt.

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejskg w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
0$ Priorytetowa nr 2 ,E-administracja i otwarty rzad”, Dziatania nr 2.1 ,Wysoka dostepno$¢ i jako$¢ e-ustug publicznych” Strona: 35



Fundusze Rzeczpospolita Unia Eur_opejska
Europejski Fundusz

Europejskie
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

6.2.3 Menu funkcjonalne aplikacji

Po zalogowaniu sie uzytkownika do aplikacji wyswietlana jest strona gtowna danej aplikacji.

e Panel boczny — zawiera menu dostepne dla zalogowanego uzytkownika. Poszczegoélne
funkcje prezentowane sg w podziale na: Wnioski (rodzaje wnioskow), Rejestracja, Rejestr.
Wybor funkciji z menu otwiera dostep do wykonywania czynnosci przypisanych dla tych
funkciji.

e Skip linki — linki do gtéwnych pozycji w menu bocznym.

e Strona gtéwna —to obszar ekranu gdzie prezentowany jest element nawigacyjny - sciezka
dostepu do ekranu, ktory jest aktualnie wyswietlany.

o Obszar roboczy - to obszar ekranu, gdzie prezentowane sg wybrane przez uzytkownika
funkcje, informacje o mozliwosci dziatan uzytkownika lub wyswietlane listy wyszukanych
danych.

Czes¢ robocza, po zalogowaniu do aplikacji, przedstawia zakres informacji dla zagadnien
prowadzonych w danym czasie przez uzytkownika. Kazdy z widocznych na ekranie elementéw
jest (poza elementem informacyjnym) linkiem otwierajgcym wtasciwe miejsce w aplikacii:

Najwazniejsze informacje

| Ponizej znajduja sie linki do najnowszych informacji, ktére pojawity sie na Twoim koncie do
obstuzenia

G Spraw Reklamacje

= Sprawdz korespondencje w sprawis

Wniosk — Rozbieznosci
. ——— .
Dokumenty do odbicru — Rozbieznosci zarejestrowane dla jednostel

Rysunek 34. Widok obszaru roboczego aplikacji Organ Rejestrujacy.

- Suwak przewijania - z prawej strony ekranu prezentowany jest pionowy pasek umozliwiajgcy
przewijanie zakresu wartosci po kliknieciu strzatek przewijania lub po przeciggnieciu suwaka
przewijania.
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6.2.4 Pomoc kontekstowa

Pomoc kontekstowa to informacja o aktualnie wykonywanej operaciji, ktéra ukazuje sie w matym
oknie na ekranie komputera. Uzytkownik uruchamia funkcjonalnos¢ przeglgdu pomocy

kontekstowej za pomocg przycisku ze znakiem o lub g . W systemie wykorzystywane sg
rézne typy pomocy kontekstowej, a ich tresci sg konfigurowane w Aplikacji Administracja.
Uzytkownik aplikacji Konto Interesanta ma mozliwos¢ wigczenia samodzielnie pomocy
kontekstowej, edytujgc Dane konta uzytkownika:

| Dane konta

Rysunek 35. Wiaczenie pomocy kontekstowej przez Interesanta.

Przyktadowe ikonki z pomocg kontekstowg znajdujg sie na ekranie logowania.

Rejestr jachtow i innych jednostek pltywajacych o diugosci .
* gov.pl do 24 metrow ] _57.';1( Mt @

=REJA24 Organ Rejestrujacy e E.

| Mam juz konto - Logowanie n

auniks ikonki pomocy kontekstowej

ZALOGUI SIE

Rysunek 36. Przyktadowe ikonki pomocy kontekstowej.
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-
Innym rodzajem pomocy jest prezentowany na szarym tle opis, np. ’ © , Opis jest dostepny
po najechaniu kursorem na pole, dla ktérego zdefiniowano podpowiedz kontekstowg. Nie zawiera

linkéw — odwotan do zewnetrznych zasoboéw informacyjnych,

Opis dostepny po nacisnieciu przycisku ze znakiem zapytania ® , Opis jest zwigzany z obiektem

(przycisk, sekcja), dla ktérego zdefiniowano podpowiedz kontekstowg. Moze zawiera¢ link —
@

odwotanie do zewnetrznych zasobdw informacyjnych, np.

Pole informacyjne - tekst dla podsekcji, dla ktorej zdefiniowano podpowiedz kontekstows.
Wyswietlana w sposob trwaty (bez koniecznosci najezdzania kursorem, przyciskania przyciskow)
w momencie pojawienia sie formularza. Moze zawierac¢ link — odwotanie do zewnetrznych

Clv

zasobow informacyjnych, np.

Informacja o stronie - wyswietlana w kontekscie danej strony po nacisnieciu przycisku
.Informacja o stronie” na gérze ekranu. Moze zawiera¢ link — odwotanie do zewnetrznych

zasobow informacyjnych, np. 4

6.2.5 Powiadomienia

Na gérnym pasku informacyjnym okna aplikacji znajduje sie ikona & . Powiadomienia,
sygnalizujgca powiadomienia zwigzane z waznymi sytuacjami w systemie — na rysunku w
czerwonej ramce.

Klikniecie na ikonke pozwala na przegladanie tresci pojawiajgcych sie informacji.

* | Rejestr jachtow i innych jednostek ptywajgcych o diugosci do o
gov.pl 24 metrow | S \'KT . @

RaREJA24 Administracja Zyaiyd Kot Q a

Rysunek 37. Powiadomienia w aplikaciji.

Liczba przy ikonie oznacza liczbe powiadomien nie przeczytanych przez uzytkownika.

Rejestr jachtow i innych jednostek ptywajacych o diugosci do .
[ MGM'ZS i
24 metréw | T Copatere arar @

~ Organ Rejestrujacy oyskot @ R () QE

Rysunek 38. Liczba nieprzeczytanych powiadomien.

Po kliknigciu w ikone koperty otworzy sie okno w ktérym bedg zawarte wiadomosci oraz opcja
~Pokaz wszystkie”.
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Borys Kot €& %

W systemie oczekuje do obstugi nowa rozbieZnose dotyczaca jed. ..
Uptyngt ustawowy termin zgloszenia zmian dla jednostki plywajgc. ..
Uptyngl ustawowy termin zgloszenia zmian dla jednostki plywajac...
Uptyngt ustawowy termin zgloszenia zmian dla jednostki plywajgc. ..
Uptyngt ustawowy termin wyjasnienia rozbie2znosci dolyczgeej jed. ..
W sprawie o nr WA/259/2020 mozliwe jest wydanie Zawiadomieni._.
Uwaga, zbliza sie termin wydania zaswiadczenia do wniosku: WA, .
Uwaga, zbliza sie termin wydania zaswiadczenia do wniosku: WA ..
W sprawie o nr WA/Z79/2020 mozliwe jest wydanie Zawiadomieni. ..
Uwaga, zbliza sie termin wydania zaswiadczenia do wniosku: WA ..

Pokaz wszystkie

Rysunek 39. Widok po kliknieciu w ikone powiadomien.

Uzytkownik moze zapoznac sie z informacjg dostepng w powiadomieniu poprzez wskazanie
rekordu powiadomienia na rozwinietej liscie i klikniecie w wybrany wiersz. Zostanie wyswietlona
tre$¢ wiadomosci i informacja:

Informacja utworzona 2020-09-11

Przerwa techniczna w dniu 11.09.2020 roku od godziny 22:00 do 23:30

ROZUMIEM ZMINIMALIZUJ

Rysunek 40. Informacja z trescig powiadomienia.
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W oknie dostepne sg dwa przyciski:

¢ ROZUMIEM - wybranie tej opcji oznacza zapoznanie sie z informacjg i skutkuje
automatycznym zredukowaniem liczby wyswietlanych powiadomien w czerwonym kotku
oraz (w tle) zmiang oznaczenia wiadomosci na przeczytana w Obszarze Powiadomien —
widoczne na ponizszym rysunku;

e ZMINIMALIZUJ — powoduje zamkniecie okna.

Po wybraniu przez uzytkownika opcji ,Pokaz wszystkie” ukaze sie okno z powiadomieniami.
gl Strona giéwna

Obszar Powiadomien
|Nowe ‘ ‘ Przeczytane [ ‘ '::-;::' '::-E::' '::E::'

Tresc powiadomienia | Status

W systemie oczekuje do obstugi nowa rozbieinosd dotyczaca jednostki ptywajace] o nr rejestracyjnym: PLO000JS i nr identyfikacyjnym:

[

Uptynat ustawowy termin zgtoszenia zmian dla jednostki phywajacej o nr rejestracyjnym: POLO00063 i nr identyfikacyjnym: PL-PL1000S

L

Uptynat ustawowy termin zgtoszenia zmian dla jednostki phywajace] o nr rejestracyjnym: POLO000E3 i nr identyfikacyjnym: PL-PL1000S

K

Uptynat ustawowy termin zgtoszenia zmian dla jednostki phywajacej o nr rejestracyjnym: PLOODOFO i nr identyfikacyjnym: PL-PL1000N£

L

W sprawie o nr WA/258/2020 mezliwe jest wydanie Zawiadomienia o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.

K

Uwaga, zbliza sie termin wydania zaswiadczenia do wniosku: WA303/2020/1 wnioskodawcy: Formariska Dorota ztoZzonego dnia: 2020

L

Uwaga, zbliza sie termin wydania zaswiadczenia do wniosku: WA/301/2020/1 wnioskodawcy: Formariska Dorota ztoZzonego dnia: 2020-

K

W sprawie o nr WA/279/2020 mezliwe jest wydanie Zawiadomienia o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.

L

Uwaga, zbliza sie termin wydania zaswiadczenia do wniosku: WA287/2020/1 wnioskodawcy: Niestuchowski Robert ztoZzonego dnia: 20

Rysunek 41. Widok okna Obszar Powiadomien.

Powiadomienia prezentowane sg w formie tabelarycznej — domysSinie lista zawiera
powiadomienia: nowe, przeczytane oraz wszystkie w podziale na zaktadki. Kazde powiadomienie
jest wysSwietlane jako odrebny rekord w wierszu. Mozna filtrowa¢ liste powiadomien poprzez
wybranie zaktadki Nowe lub Przeczytane.

W celu zapoznania sie z tre$cig powiadomienia nalezy klikngé w wybrany wiersz na liscie,
a nastepnie, w otwartym oknie wybra¢ dostepng opcje: ROZUMIEM lub ZMINIMALIZUJ.
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6.3 Elementy obszaru roboczego

6.3.1 Wyszukiwanie danych

Wyszukiwanie danych pozwala na szybki dostep do informacji zgromadzonej w formie
elektronicznej w systemie REJA24. Odbywa sie poprzez wybor kryteribw wyszukiwania na
postawie szczegotowych atrybutow wtasciwych dla szukanego elementu.

Gromadzeniu danych stuzg wszelkiego rodzaju kartoteki takie, jak Kartoteka uzytkownikow,
Kartoteka jednostek, Kartoteka zamdwien. Wprowadzone przez uzytkownika kryteria
wyszukiwania (wyboru) danych, po wcisnieciu przycisku WYSZUKAJ, dostarczajg kolekcje
danych spetniajgcych warunek wyboru, ktéra zostaje zaprezentowana w postaci tabelarycznej.

W niektérych ekranach istnieje predefiniowany zestaw kryteriow, moze mieé postac filtrow,
takich jak np. w Kartotece Spraw - zakfadki nad widokiem tabelarycznym o nazwach

"Zarejestrowane", "Wygasajgce", "W obstudze" itd., pozwalajg na wybranie spraw
0 odpowiednich statusach.

A

ge Stronagtowna /| Kartoteka spraw

Lista spraw

| Wyszukiwanie zaawansowane -

7 WA i W = i . Az myatlin i P Y
~" Zarejestrowans = | Wygasajace e} | | W obsludze :“| | Rozpatrzens i Zakonczone °| | Wazystkie = | (&) ()
A N

MNumer sprawy | Whiosko... ¥ 1 | Mumer identyfikacyjny jednostki | Data zloZenia | Rodzaj wniosku | Status sprawy Il

WiAM191/2020 Zuzanna Test 2020-08-28 1816 Whiosek o wydanie ¢ Utweorzona
WAM02/2020 Zuzanna Test PL-PL1000M2EC20 2020-08-1912:.06  Whiosek o wydanie ¢ Utwerzona
3
do?z?2 strona 1z
erszy na stronie

o o

Rysunek 42. Wyszukiwanie proste — filtry.

W innych kartotekach, warunki wyboru uzytkownik moze wpisywa¢ do pdl ponad widokiem
tabelarycznym. Przyktadowo w Kartotece jednostek sg cate sekcje

e - Wyszukiwanie\Dane wtasciciela,
e - Wyszukiwanie\Dane armatora,
e - Wyszukiwanie\Dane jednostki
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z dostepnymi polami. Wypetniajgc poszczegolne pola uzytkownik kompletuje warunek
wyszukania zbioru danych. Np. wypetniajac jako kryteria wyboru w sekcji danych witasciciela
w polu Imie wartos¢ "Jan", w polu Nazwisko wartos¢ "Kowalski" powoduje wyszukanie wszystkich
jednostek, gdzie wtasciciel spetnia kryterium imie='dan' ORAZ nazwisko='"Kowalski'. Oczywiscie
warunek mozna dowolnie rozwija¢ wypetniajgc wiecej pol wyboru, ale w zakresie dostepnych pdl
wyszukiwania "prostego”. Wszystkie elementy warunku sg zawsze potgczone operatorem ORAZ.

Rejestr jednostek

' Wyszukiwanie zaawansowane

' Wyszukiwanie ~

| Dane wiasciciela: ~

Rodzaj wlasciciela -
mig MNazwisko

Jan Kowalski

Wpisz Imie Wpisz nazwisko

Nazwa wiaéniriala Data urodzenia -

Rysunek 43. Wyszukiwanie proste - kryteria wyboru.

Wocisniecie przycisku WYSZUKAJ powoduje wyszukanie przez system wpisow spetniajgcych
zadane kryteria oraz prezentacje wpisow na liscie.

Zakres dat shizy wyszukiwaniu jednostki w rejestrze orsz historyeznych danych w podsnym zskmesia

Data od D

=]
&

"
H )

Dikras dane do wyswistlenia luk wybierz filiry ponize) niebieskiego pala

aktuzine (9 ‘ " Wszystkie =

Historyczne i Wyrejestrowans E

MNumer rejestracyjny | Numer dokumentu rejestracyjnego | Numer identyfikacyjny jednostki | Armat... ¥ MNazwa | Status

PLOODDEQ PLOOOEGP PL-PL100OMAED2D Jan Mowak Radio Reda m Wy
POLODDOSG 5854654 FL-PL1000PLGD20 Jan Nowak Neptun m His
POLDDD0SG PL-PL1000PLG020 Jan Mowak Meptun ® Zar

Rysunek 44. Przyktadowy ekran z listag wyszukanych rekordow.
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Mozna okresli¢ widok dla danych i wybra¢ zapisy Aktualne, Historyczne i Wyrejestrowane lub
Wszystkie.

Dostepne sg nastepujgce akcje, przyciski prezentowane nad tabela:

T,
i %
1 ]

>
e - -Przejdz do szczegdtow,
[ &

,
%

e 7 - Przywro¢ ustawienia tabeli,
T
-3 . .

e _. - Ustawienia tabeli.

Mozna wybrac rekord z listy, klikajgc dwukrotnie myszka na dowolne jego pole lub uzy¢ przycisku

~’Przejdz do szczegotdw’ znajdujgcego sie nad tabelg. Jesli liczba kolumn tabeli jest wieksza
niz rozmiar obszaru roboczego, na dole strony prezentowany jest poziomy pasek przewijania
umozliwiajagcy przewijanie zakresu wartosci po kliknieciu strzatek przewijania lub po
przeciggnieciu suwaka przewijania.

6.3.2 Ustawienia tabeli

Lista wyszukanych wartosci prezentowana jest na ekranie w formie tabelarycznej.
W poszczegdlnych kolumnach prezentowane sg atrybuty opisujgce dane wyszukanego
elementu. W wierszach prezentowane sg wyszukane rekordy.

Elementem nawigacji sg ikonki znajdujgce sie nad tabelami, ktére majg zastosowanie do obstugi

.\.

. . I > I . s re r
zawartosci tabeli, np.: ' Przejdz do szczegotow.

Konfiguracja widokow tabel moze by¢ wykonana przez Administratora centralnego, jak i kazdego
uzytkownika, ktéry zechce zmodyfikowa¢ widok tabeli dla siebie, w aplikacji, do ktorej jest
zalogowany.

Uzytkownik moze zmieni¢ widok tabeli poprzez zdefiniowanie:

e widocznosci kolumn, spos$rdod tych, ktore administrator okreslit jako widoczne dla
uzytkownikow,

e liczby widocznych wierszy w widoku,

e kolejnosci kolumn w widoku,

e szerokosci poszczegolnych kolumn widoku,

e o0znaczenia kolumny, wg ktérej nastepuje sortowanie widoku.

Wartosci te mogg byc¢ resetowane do wartosci okreslonych jako domysine dla poziomu Systemu
REJA24 — okreslonych przez administratora lub jesli ten nie okreslit wskazan dla danego widoku,
do ustawien proponowanych przez wykonawce systemu.

Dostepne sg akcje nad tabela:

T,
%
]

Py
i
1

*,
) -

[

< - Przywrd¢ ustawienia tabeli,
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Ir--_xll
e _. - Ustawienia tabeli.

Widoczno$¢ kolumn uzytkownik moze okresli¢ po nacisnieciu ikony Ustawienia tabeli. W zakresie
kolumn dostepnych, uzytkownik moze zaznaczaé/odznacza¢ widoczne kolumny.

(D (2
[ )
N NS

4 Numer rejestracyjny

| Numer dowodu rejestracyjnego
1 Numer identyfikacyjny
OLRE020 * jednostki ¢
Nazwa
e Wiasciciel f

kA Armator
OLSE020 % C

Resetuj Zapisz

OLTEO020 C

Rysunek 45. Ustawienia tabeli - widoczno$¢ kolumn.

Ustawienia liczby wyswietlanych na liscie pozycji moze byé zmienione przez wybdr wartosci
podpowiedzi znajdujgcej sie ponizej tabeli w polu ‘Wierszy na stronie’. Dostepne sg nastepujgce
wartoéci do wyboru: 10, 20, 50 lub 100 wierszy.

PLOOCOEA ABCD260520 PL-PL1000LWE020 Amber Pawet Bernat ~ Pawet B
POL00004P PL-PL1000LXE020 Amber RA Siergiej Andrus.  Michat (
1do 10 z 61 stona1z7 > >

Wierszy na stronie:

Rysunek 46. Ustawienia tabeli - liczba widocznych wierszy.

Kolumny prezentowane na liScie mozna przestawia¢ klikajgc przyciskiem myszy w nagtowek
kolumny, przytrzymacé przycisk myszy, przesung¢ kolumne w nowe miejsce i pusci¢ przycisk. Jak
na ilustracji ponizej, gdzie przesuwana jest w prawo kolumna Numer rejestracyjny.

Aktualne @ | " Wszystkie = '::G::I [:g:]

N releslasyY Wiasciciel Armator | Status

Historyczne | Wyrejestrowane E

PLOOODES DF44776 PL-PL10D0LRED2O Samantha Dorota Forman:  Dorota Formansk: E Historyi

Rysunek 47. Ustawienia tabeli - kolejno$¢ kolumn.
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Uzytkownik moze zmodyfikowaé szerokos¢ kolumn okreslong w ustawieniach domysinych bgdz
zdefiniowang przez administratora. Zmiana szeroko$ci moze zosta¢ dokonana poprzez
przytrzymanie przycisku myszy na separatorze miedzy nagtowkami kolumn i przesuniecie go
w prawo lub w lewo w stosunku do pierwotnych ustawien.

Aktualne @ | "  Wszystkie = ® @

Historyczne i Wyrejestrowans E

Numer rejestracyjmy | Numer doku... | Mumer identyfikacy... | Nazwa Wiasciciel Armator | Status
L]

= = = = = — =

PLOODDEE DF 44776 PL-PL10DOLRED2D Samantha Dorota Forman:  Dorota Formarisk: E Historyi

Rysunek 48. Ustawienia tabeli - szeroko$¢é kolumn.

Uzytkownik ma réwniez mozliwos¢ okreslenia kolumny, wedtug ktorej sortowany bedzie widok
tabelaryczny. Sortowanie widoku uzyskuje sie przez klikniecie na nagtowek zgdanej kolumny
(ilustracja ponizej). Mozliwe jest przez klikniecie na nagtowek nadanie sortowania rosngcego,
malejgce bgdz powrdét do stanu brak sortowania.

Aktuslne @ | "  Wszystkie = @ @

| Historyczne i Wyrejestrowane E

Numer rejestracyjny | Numer doku... | Numer identyfik... + | Nazwa Wiasciciel Armator | Status

= w— = o — — =

PLOODDER OF44776 PL-PL10D0LREDZO Samantha Dorota Forman:  Dorota Formansk: E Historyi

Rysunek 49. Ustawienia tabeli — sortowanie danych wg kolumny.

A | Wyszukiwanie zaawansowane

| Wyszukiwanie

Zmiana danych jednostki
Odpis-wyciag
Wydanie whornika

Okresl dane do wydwistiens lub wybierz filry ponize nistieskiego pola

Historyczne | Wyrejestrowane [T | ‘Aklualne ® | " Wszystide = @

[ cJ

Zawiadomienie o zbyciu

[ cJ

Zawiadomienie o nabyciu

8 Wykreslenic z rejestru Numer rejestracyjny | MNumer doku... ‘ Numer identyfik... T | Nazwa | B4 Numer rejestracyjny
B Wnioski robocze - _ _ - 5 NL.Imerdo.kumentu
! ’ ! ¥ L rejestracyjnego
DO Kartoteka spraw PLODODES DF24778 PL-PL1000LRED20 Semantha  C Nurer identyfikacyjny
Jednostki
Rejestracja POLODD04M DF3344 PL-PL1000LRED20 Samantha C Nazwa
E4 Wiasciciel
&1 Zaméwienia
POLODDO04M PL-PL10D0LRED2D Samantha C Armator
E4 Status
Rejestr POLODDOO4M PL-PL10D0LRED20 Samantha C
(] Rejestr jednostek Resetuj m
POLOD00AM PL-PL100OLRED20 Ssmantha T

@ Rozbieznosci

Rysunek 50. Ustawienia tabeli — zapis ustawien.
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Konfiguracja przez uzytkownika wtasnych ustawien widoku tabeli (niezaleznie od tego, ktéry
parametr zostat zmodyfikowany: widoczno$¢ kolumn, kolejnos¢ kolumn, szerokos¢ kolumn itp.),
moze zosta¢ zapamietana po nacisnieciu przycisku Zapisz w ustawieniach tabeli. Po nacisnieciu
przycisku Resetuj przywracane sg ustawienia domysine.

Oprocz opisanych wyzej konfigurowalnych cech prezentowania danych, uzytkownik ma
mozliwo$¢ filtrowania wynikow prezentowanych w widoku. Stuzg do tego pola kryteriow
zawezania wyboru znajdujgce sie miedzy nagtowkiem, a pierwszym wierszem tabeli. Wartosci te
nie sg zapisywane w personalnych ustawieniach widoku, gdyz mogtoby stanowi¢ element
dezinformacyjny przy kolejnych prezentacjach danego widoku.

Aktualne @ | " Wszystkie = [::‘-:] [:ﬂ:]

Historyczne | Wyrejestrowans m ‘

MNumer rejestracyjmy | Numer do... ¥ ‘ Numer identyfik... T | Nazwa Wiasciciel Armator | Status

PLOOODES DF44776 PL-PL1000LREDZD Samantha Dorota Forman:  Dorota Formansk: E History
POLOD0O4M OF3344 PL-PL1000LREDZD Samantha Dorota Formans  Dorota Formansk: E History

Rysunek 51. Filtrowanie danych w tabeli.

W celu opuszczenia wyszukiwarki, nalezy cofngé sie do poprzedniej operacji, mozna klikngé¢ na
link $ciezki nawigacyjnej lub wskaza¢ inng pozycje menu w panelu bocznym.

6.3.3 Stronicowanie danych

Lista wyszukanych rekordéw, przy duzej liczbie rekordéw, wyswietlana jest z zastosowaniem
mechanizmu stronicowania danych. Stronicowanie polega na tym, ze wyszukane pozycje sg
dzielone na porcje wyswietlane na kolejnych stronach. Ponizej tabeli z listg wyszukanych
rekordow znajduje sie pasek informujgcy o liczbie prezentowanych rekordéw (1 do 10) z ogdinej
liczby wyszukanych rekordow (141) oraz o numerze strony przeglgdanej z wyszukanych (strona
1 z 15). Obok znajdujg sie przyciski nawigacyjne umozliwiajgce:

- przejscie do pierwszej strony
- przejscie do poprzedniej strony
- przejscie do nastepnej strony

- przejscie do ostatniej strony
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PLOQOCO3 PL-PL10O00AFOL4 Tuck imie_5 nazwisko_4
PLOCOCO4 ABGHJ PL-PL10000BEOL6 John imie_5 nazwisko_4

Rysunek 52. Przyktad stronicowania danych.

6.3.4 Filtrowanie i sortowanie danych

Prezentowane na liscie wyszukane rekordy mozna filtrowa¢ wybierajgc ikonke lejka ponizej
kolumny, dla ktérej wprowadzany jest filtr. Otworzy sie okienko, w ktéorym nalezy wprowadzic¢
kryteria filtrowania. System wyswietli rekordy spetniajgce wybrane kryteria.

Kryteria filtrowania mozna tez wpisa¢ w polu oznaczonym lejkiem z prawej strony.

Zastosowanie filtru oznacza kolumne w nagtéwku tabeli przez ikonke lejka.

Numer rejestracyjny Numer dewodu rejestrac. . Numer identyfikacyjny je... Wihadeiciel

T WA ¥
POLDODOS AHYIG12345 PL-PL100085B913 Ron

L lub
PLOCODAY AHNIGLI345 PL-PLIDOOASCOM0 Iron Man zawiera '

Rysunek 53. Przyktad filtrowania danych.

Sortowanie pozycji na liscie wzgledem kolumny (A-Z) dostepne jest po kliknieciu w nagtowku
tabeli na nazwe kolumny. Zmiana sortowania (Z-A) nastepuje po kolejnym kliknieciu nazwy
kolumny. Ponowne klikniecie wytgcza sortowanie.

Zastosowanie sortowania oznacza kolumne w nagtowku tabeli przez ikonke strzatki (strzatka
w gore lub strzatka w dot).

6.3.5 Elementy nawigacyjne

Do elementow nawigacyjnych w obszarze roboczym nalezy $ciezka menu, ktéra wskazuje na

-‘. Snona giowna Kanoieka spraw SZCZeQoty sprawy

aktualng pozycje uzytkownika w menu, np.

Wskazuje na aktualng pozycje uzytkownika w menu, np. :

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejskg w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
O$ Priorytetowa nr 2 ,E-administracja i otwarty rzad”, Dziatania nr 2.1 ,Wysoka dostepnos¢ i jakos¢ e-ustug publicznych” Strona: 47



Fundusze

. Unia Europejska
Europejskie g(z)fsclfgosl)o"ta Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

wil /' Nowy uzytkownik

A S i
ag Stronagtownz |

Uprawnienia
[0 Kartoteka uzytkownikow Utwarz konto
& Zarzadzanie rolami

=: Stowniki
| Dane uzytkownika

=: Instylucje

Rysunek 54. Sciezka menu w aplikacji.

Sciezka menu prezentuje informacje, w ktérym miejscu znajduje sie aktualnie uzytkownik, petni
funkcje linku. Wskazanie i klikniecie w element $ciezki (np. Kartoteka uzytkownikéw) powoduje
powrot do wskazanego menu (ekranu), a takze umozliwia przejscie do sekcji poczatkowej.

W ramach obstugi funkcjonalnosci zastosowano réwniez przyciski nawigacyjne, jak np. ANULUJ,
POWROT, NASTEPNY — do przechodzenia pomiedzy ekranami.

W celu ufatwienia korzystania z formularzy, ktére sg rozbudowane, dla lepszego wglgdu
w zawarte w nich informacje, zostaty zaimplementowane strzatki do rozwijania/zwijania czesci
formularza, np. w formularzach wnioskéw sg ‘belki’ z takimi strzatkami:

.‘. Strona gldwna | Rejestracja jednostki o

Q
Formularz skfadania Whniosku o rejestracje jednostki )

| Szczegéty wniosku:

Rodzaj wniosku: Whiosek o rejestracje jednostki phywajace.
Status wniosku: Roboczy
Czy elekironiczny? NIE

Identyfikator wniosku:
Data zfozenia wniosku:

SWIAD
WNIOSKUJACY | ARMATOR il DANE JEDNOSTKI i ZAEACZNIKI .0 ‘k;fDCFiSN‘AI

Organ Rejestrujacy @ Armator @ nng rejestry (=] Zatgczniki = Pouczenia
@

[N O]

‘Whioskujacy (=] Adres zamieszkania @

Obszaricel Odwiadczenia

Adres wnioskodawcy &
dentyfikacja jednostki®
Dane kontaktows 2

Wymiary @
Pozostate dane @
Kadiub =]
Maped @

ZAPISZ DO ROBOCZYCH

Czy jednostka jest zarejestrowana na podstawie wygaszanych przepisdw, czyli czy jest zarejestrowana w jednym z rejestrow () Tak @ Nie
zgodnych z ponizszymi przepisami -

1. z dnia 18 kwietnia 1985 r. o 2. ustawa z dnia 21 grudnia 2000r. © 3. ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r.

rybs

grodiadowym zegludze srodladowsj - Kodeks marski
-art 20 ust.3 -art 19 ust2 SEM23E3
- rejestry prowadzone przez starostow - rejestr jachtow srodladowych - rejestr jachtdw morskich prowsdzony
przez PZZ
Oswiadczam, Ze jednostka nie jest zarejestrowana w jakimkolwiek rejestrze opracz rejestrow wymienionych wyzej @ Tak ( ) Nie
Czy jednostka byta zarejestrowana w innym rejestrze niz rejestry wymienione w opisie pola "Czy jednostka jest zarejestrowana () Tak @ Nie |

na podstawie "wygaszanych” przepisow”

Identyfikacja jednostki @ -

Rysunek 55. Strzatki na belkach formularza wniosku.
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Podobnym elementem nawigacji sg strzatki w wyszukiwarkach, rozwijajgce/zwijajgce pola do
wyszukiwania:

.‘;. Strona gtéwna | Rejestracja jednostki - Wyszukiwarka

Rejestr jednostek

| Wyszukiwanie zaawansowane

| warunek 1

M. - Pale - Operator relacj Zakres danych N.. = Operator logit

ANULU WYSZUKA

Wyszukiwanie

| Dane v.#aéciciela:

| Dane armatora:

| Dane jednostki:
Pozwolenie radiowe:

Rysunek 56. Strzatki w wyszukiwarkach.

W Systemie Reja24 istnieje rowniez nawigacja pomiedzy poszczegdlnymi modutami, dzieki
linkom zamieszczonym na stronie gtéwnej kazdej aplikacji na dolnej belce. Przyktadem jest Portal
publiczny — link przenosi uzytkownika na strone komponentu Portal informacyjny oraz Platforma
Szkoleniowa — link do strony komponentu Platforma szkoleniowa.

REJA24.govpl = Platforma szkoleniowa  Portal publiczny = Kontakt Polityka Prywatnosei  Regulamin  Zghos bigd

Ponadto Polityka Prywatnosci, Regulamin, Kontakt sg linkami do stron informacyjnych.
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6.3.6 Komunikaty

W obszarze roboczym aplikacji, wyswietlane sg przez system komunikaty nastepujgcych typdow:

— potwierdzenie poprawnego wykonania czynnosci, na zielonym tle

Sukopes!

Zostales poprawnie wylogowany.

Rysunek 57. Przyktadowy komunikat potwierdzajacy.

— komunikaty ostrzegawcze, na pomaranczowym tle

Przekroczone maksymalny czas 30 minut.

Automabycznie wylogowano z systemu.

Rysunek 58. Przyktadowy komunikat ostrzegawczy.

— komunikaty o btedach, na czerwonym tle — btedy te mogg mie¢ charakter
biznesowy/merytoryczny, jak ponizszy komunikat o btedzie ,Hasto stracito waznos$é” lub
techniczny np. ,Wewnetrzny btad aplikacji” opisany Kodem btedu, czasem wystgpienia oraz
Numerem seryjnym btedu, ktére pomagajg administratorowi odnalez¢ zapisy w logach i sprawdzic¢
szerszy kontekst ich pojawienia sie. Kod btedu oraz Numer seryjny btedu nalezy wykorzystaé
podczas zgtaszania btedu administratorowi systemu. Do zgtaszania btedow systemu stuzy link
Zgtos biad znajdujacy sie w stopce aplikaciji.

Uwaga!

Hasto stracito wainosé

Rysunek 59. Przyktadowy komunikat o btedzie.
Wewneirzny blad aplikagi

Kod biedu: ISE_ AVA/SERV_AVA

Czas wystapienia: 10 kwi 2020 71:47

Numer seryjny bbedu: 6EBRBAYI-5R21-
ZONPXHYG-Y1GPREKWPEITZ

Rysunek 60. Przyktadowy komunikat o btedzie technicznym.

- komunikaty informacyjne - w przypadku niepotwierdzenia zapisu danych, wyswietlany jest
komunikat o charakterze informacyjnym, umozliwiajgcy akcje uzytkownika
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UWAGA!

Operacja nieodwracalna!

W przypadku niepotwierdzenia zapisu, wprowadzone dane zostang usuniete. Czy na pewno

cheesz anulowaé?

NIE TAK

Rysunek 61. Przyktadowy komunikat informacyjny.

6.3.6.1 Dostepne przyciski

Dla uzytkownika w obszarze roboczym aplikacji dostepne sg przyciski funkcyjne, ktére
umozliwiajg realizacje konkretnych funkcjonalnosci w systemie. Prezentowane przyciski sg
zalezne od funkcji, w jakiej sg wywolywane, rodzaju obstugiwanego elementu (np. wniosku) —
ZAPISZ WNIOSEK, ZAPISZ DECYZJE

ZAPISZ DO ROBOCZYCH

NASTEPNY

POPRZEDNI

Rysunek 62. Przyktadowe przyciski funkcyjne.

Ponizej znajduja sie przyciski funkcyjne, dla ktoérych opisane akcje, np. ‘Rejestracja jednostki’ sg
nieaktywne. Ich aktywacja zalezy od etapu procedowania sprawy lub rodzaju wniosku jaki jest
rozstrzygany.
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Rejestracja jednostki

Rysunek 63. Przyktadowe przyciski funkcyjne nieaktywne.
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7 Dostosowanie aplikacji do wymagan WCAG

Aplikacja zostata dostosowana dla uzytkownikéw z niepetnosprawnosciami.

Istnieje mozliwo$¢ powiekszenia tekstu, zmiany kontrastu oraz zwiekszenia odstepow pomiedzy

literami w tekscie.
) [ O

Uzycie symboli widocznych na gornym pasku informacyjnym
wywotuje akcje utatwiajgcg korzystanie z Aplikacji.

- mozliwos¢ powiekszenia tekstu wyswietlanego na ekranie
Tekst standardowy

Konto Interesanta

Portal ten zostat zbudowany aby usprawnic procesy rejestraciji
jachtow do 24 m.

Po zalogowaniu bedziesz mogt w tatwy sposob wypetni¢ wnioski i wystac je do weryfikacji.

Jest to duza oszczednosé czasu dia Ciebie bez potrzeby wychodzenia z domu.

Rysunek 64. Tekst standardowy.

Tekst powigkszony

Konto Interesanta

Portal ten zostat zbudowany aby
usprawni¢ procesy rejestracji jachtow
do 24 m.

Po zalogowaniu bedziesz mogt w tatwy sposéb wypetnié wnioski
i wystaé je do weryfikacji.

Jest to duza oszczednosé czasu dla Ciebie bez potrzeby
wychodzenia z domu.

Rysunek 65. Tekst powiekszony.
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N, |
. - mozliwos¢ zmiany kontrastu tta wyswietlanego ekranu

Wersja standardowa

gov. pl | Rejestr jachtow i innych jednostek plywajacych o diugosci

do 24 metrow

R EJA24 Konto Interesanta

Portal ten zostat zbudowany aby usprawnic procesy rejestracji
jachtéw do 24 m.

Po zalogowaniu bedziesz mogt w tatwy sposéb wypetni¢ wnioski i wystac je do weryfikacji

Jest to duza oszczednost czasu dla Ciebie bez potrzeby wychodzenia z domu

| Mam juz konto - Logowanie

LOGIN.GOV.PL PODPIS KWALIFIKOWANY

Ain manindancs inmran banta w AE AN AN

Rysunek 66. Tto standardowe.

Wersja kontrastowa

gov. p| Rejestr jachtow i innych jednostek plywajacych o dlugosci ~ IMGMZS
do 24 metrow ) ’

R EJA24 Konto Interesanta

Portal ten zostat zbudowany aby usprawnic procesy rejestracji
jachtow do 24 m.

Po zalogowaniu bedziesz magt w tatwy sposab wypetnic wnioski | wystac je do weryTikacji.

Jest to duza oszczednosc czasu dia Ciebie bez potrzeby wychodzenia z domu.

Mam juz konto - Logowanie

LOGIN GOV PL PODPIS KWALIFIKOWANY

Rysunek 67. Tto z kontrastem.
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Q - mozliwosc¢ rozszerzenia odstepow pomiedzy literami tekstu.

Wersja standardowa

| Serwisy REJA24 oraz dostep do REJA24 bez logowania

Platforma szkoleniowa

B szolenia, kidre podnosza Twoje =
kwalifikacje

Dane jednostek

)

Posiadasz kod? Nieodptatny dostep w EI
rejestrze

Portal publiczny

Wiecej informacji na temat projektu
REJA24

WprowadZ dane dobrowolne

Przekaz dane do dziatan ratowniczych

Rysunek 68. Odstepy pomiedzy literami — wersja standardowa.

Wersja z powiekszonymi odstepami pomiedzy literami

| Serwisy REJA24 oraz dostep do REJA24 bez logowania

Platforma szkoleniowa

[ A Szkolenia, kidre podnoszg !l
Twoje kwalifikacje

Dane jednostek

E Posiadasz kod? Mieodptatny =)
dostep w rejestrze

Portal publiczny

Wiece] informacji na temat
projekiu REJAZ24

Wprowadz dane
dobrowolne

Przekaz dane do dziatan
ratowniczych

Rysunek 69. Odstepy pomiedzy literami — wersja z powigkszonymi odstepami pomiedzy literami.
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- mozliwos$¢ zapoznania sie z opisem skrétow klawiszowych, ktére mogg by¢ uzywane

w aplikacji. Uruchomienie skrotéw poprzez klikniecie myszg otwiera opis skrétéw klawiszowych

Uzytkownik ma mozliwosé poruszania sie po Systemie REJA24 za pomocg klawiatury.

W tym celu zostaty zaprogramowane skroty klawiaturowe utatwiajgce korzystanie z Systemu

REJA24.

Skroty klawiszowe

| Skroty klawiszowe

& Zacznij od goéry
Shift + Alt + 1

Nawigacja
Shift + Alt +3

Przejscie na przyciski pod tabelami
Shift + Alt + 5

g Na przéd
TAB

g Pomoc kontekstowa
Alt + 0

Bz Otwieranie listy | zaznaczenie wiersza

Spacja

Menu boczne
Shift + Alt+2

Przyciski nad tabelami
Shift + Alt + 4

Wyloguj
Shift + Alt + &

Wstecz
Shift + TAB

Otwieranie linkéw, wybieranie przyciskow

Enter

Rysunek 70. Skroty klawiszowe.
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Skrét Shift+Alt+1 przenosi uzytkownika na goére strony ustawiajac sie na logo gov.pl

& gov.pl | Rejestr jachtéw i innych jednostek ptywajacych o diugosci
do 24 metrow
R EJA24 Administracja

e Strona gidwna / Kartoteka uzytkownikéw / Nowy uzytkownik

Dorota

Uprawnienia

Kartoteka uzytkownikéw Utwarz konto

Zarzadzanie rolami

i Stowniki

| Dane uzytkownika
s Instytucje

Rysunek 71. Uzycie skrotow klawiszowych - Shift+Alt+1.

Skrot Shift+Alt+2 umozliwia uzytkownikowi przemieszczenie sie do menu bocznego. Zaznaczony
zostaje pierwszy element menu.

gov. p| | Rejestr jachtéw i innych jednostek plywajacych o diugosci
do 24 metrow

g R EJA24 Administracja

a9 Strona giswna / Stowniki

Dorota

Uprawnienia

D3 Kartoteka uzytkownikow Stowniki

&% Zarzadzanie rolami

. . —~ iy
| Wyszukiwanie zaawansowane () Rozwin
= Sjowniki -

+/ Biznesowe predefiniowane
= Instytucje

Rysunek 72. Uzycie skrotow klawiszowych - Shift+Alt+2.

Biznesowe niepredefiniowane

[ Systemowe

©

Skrét Shift+Alt+3 umozliwia uzytkownikowi zaznaczenie ‘skip linka’ i szybkie wybranie pozycji
menu bocznego z pominieciem przechodzenia po kolejnych pozycjach, np. link Wnioski
przenosi kursor do pierwszej pozycji w bocznym menu Rezerwacja numeru..

Whioski

W Rezerwacja numeru by Strona gtéwna

B Rejestracja jednostki

Rysunek 73. Uzycie skrétéw klawiszowych - Shift+Alt+3.

Skrot Shift+Alt+4 po zaznaczeniu wiersza w tabeli umozliwia uzytkownikowi skorzystanie
Z przyciskdéw akcji umieszczonych nad tabela.
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Numer seryjny Zglaszajacy ¥V 4 Data i ozuz1na wystapien... Aplikacja

567242 petflek bartek 2020-04-02 12:22:00 Aplikacja Administra
543431 bartek bartek 2020-04-02 22:02:00 Aplikacja Administra
4 | i 3
1do2z2 strona 1 z 1
Wierszy na stronie IT‘Z’

Rysunek 74. Uzycie skrotow klawiszowych - Shift+Alt+5.

Skrét Shift+Alt+5 po zaznaczeniu wiersza w tabeli umozliwia uzytkownikowi wybdr opcji
znajdujgcych sie pod tabela.

123 123 12321123123 2020-04-09 11:11:00 Aplikacja Organow F
1 1M Admin Admin 2020-04-15 11:11:00 Aplikacja Uprawnion
4| 1] b
1do10z58 I stronat1z6 > > I
Wierszy na stronie | 10 E

Rysunek 75. Uzycie skrétéw klawiszowych - Shift+Alt+5.

Skrot Shift +Alt+6 wywotuje akcje wylogowania uzytkownika z Aplikacji Systemu REJA24.

Skrot Alt+0 uruchamia podglad okienka z pomocg kontekstowa.
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8 Zgtoszenie bledu dzialania Aplikacji

Z poziomu kazdej strony systemu, po wyborze na dolnym pasku informacyjnym ustugi Zgtos btad,
uzytkownik ma mozliwos$c¢ przestania wiadomosci o btedzie administratorowi Systemu.

REJA24.govpl Platforma szkoleniowa  Portal publiczny  Kontakt  Polityka Prywatnosci  Regulamin | Zgho$ biad

Rysunek 76. Menu Zgtos biad.

Stuzy do tego formularz, ktéry po wypetnieniu wymaganych danych, moze zosta¢ wystany wraz
z zatgczeniem zrzutu ekranu oraz zatgczeniem dodatkowych plikéw/informacji. W przypadku
niewypetniania pdl obligatoryjnych dla formularza, pola te zostajg oznaczone na czerwono, jak
na zrzucie ponizej. Dla formularza zgtoszenia btedu pola wymagane to: Data wystgpienia btedu,
Godzina wystgpienia btedu, Opis btedu.

.‘. Strona gtéwna / Zgtos btad

Zgloszenie bledu dziatania aplikacji

W tym migjscu moZesz zghosic nam bledy lub problemy, jakie pojawity sie w trakcie korzystania z aplikagji. Poméz nam udoskonalic ja dla Ciebie,
. Godzing wystgpienia bhedu *
Data wystapienia bledu * 0 ]
Pole jest wymagane Pole jest wymagane
Kod btedu Numer seryjny biedu
Wpisz kod bledu wyswistlony w tresci komunikatu Wpisz numer seryjny bledu wyswistlony w tresc
komunikatu

Opis btedu *

Pole jest wymagane

Dodane przez Ciebie zataczniki
DODAJ ZALACZNIK

Dostepne 99 MBS z 89 MB

ANULUJ ZAPISZ

Rysunek 77. Formularz zgtoszenia btedu dla uzytkownika zalogowanego.
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Jezeli zgtoszenie btedu dotyczy czerwonego komunikatu ,Wewnetrzny bigd aplikacji’, ktory
system prezentuje zwyczajowo w prawej, gérnej czesci ekranu, to wartosci pél Kod btedu oraz
Numer seryjny bftedu powinny zosta¢ podane na podstawie informacji zaznaczonych na
ponizszym zrzucie:

Wewnetrzny biad aplikagi

Kod biedu: ISE AVA/SERV_AVA

Cras wystapienia: 10 kewi 2020 21:47

Numer seryjny bledu: 6EERBAX)-5R2Z1-
ZONPXHYG-Y1GPRKWPESTZ

Rysunek 78. Wewnetrzny blad Aplikaciji.

Uzytkownik, ktory nie jest zalogowany do aplikacji, réwniez moze zgtosi¢ administratorowi
problemy jakie napotkat. Po wyborze na dolnym pasku informacyjnym linku Zgto$ btad otwierany
jest ekran formularza. Po wypetnieniu opisu btedu, dodaniu danych osobowych i adresu e-mail,
zgtoszenie moze zostaC wystane wraz z zatgczeniem zrzutu ekranu przyciskiem DODAJ
ZALACZNIK, ktory otwiera biblioteke dokumentow.

W przypadku niewypetniania pél obligatoryjnych dla formularza, pola te réwniez zostajg
oznaczone na czerwono. Dla formularza zgtoszenia btedu uzytkownika niezalogowanego pola
wymagane to: Data wystgpienia btedu, Godzina wystgpienia btedu, Opis btedu, Imie, Nazwisko
oraz Adres e-mail. W przypadku uzytkownika zalogowanego Imige, Nazwisko oraz e-malil
pochodzg z danych konta.

Wystanie zgtoszenia btedu do administratora nastepuje po kliknieciu przycisku ZAPISZ.

Po wypetnieniu wszystkich obligatoryjnych padl i kliknieciu ZAPISZ pojawi sie CAPCHA. Jest to
zabezpieczanie przed spamem i dziataniem automatéw (zwanych botami). Po zaznaczeniu ,Nie
jestem robotem” CAPCHA réwniez moze uruchomic¢ jeszcze dodatkowg weryfikacje np.
zaznaczy¢ wskazane elementy. Po prawidtowym zaznaczeniu i kliknieciu Weryfikuj zgtoszenie
btedu zostanie przestane.
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my Strona giowna { Zglos biad

Zgtoszenie bledu dziatania aplikagji

W tym migjscu mozesz zogtosic nam btedy lub problemy, jakie pojawily

M01207 O Py O
993ksmhdo902i2
fest N
£
Marta Testowa

DODAJ ZAd ACZNIK

o

Dodane przez Ciebie zatgczniki

sig w frakcie korzystania z aplikacji. Pomdz nam udoskonalic ja dla Ciebie

4978-dokum. . pdf 0.05MB (%)
Dos.lepne 98.95. MEB 2.99 I'-.‘IBl
Nie jestern robotemn
Rysunek 79. Formularz zgtoszenia btedu aplikacji bez logowania.
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9 Obstuga Wnioskow

Menu Wnioski jest czescig panelu bocznego aplikacji, zawierajgcego funkcjonalnosci do
zainicjowania spraw, ktore uzytkownik moze obstuzy¢ w Systemie REJA24 oraz zamierza wystac
do Organu Rejestrujgcego, wypetniajgc odpowiedni formularz wniosku:

Rezerwacja numeru
Rejestracja jednostki
Zmiana danych jednostki
Odpis-wyciag

Wydanie wiormika

Zawiadomienie o zbyciu

Zawiadomienie o nabyciu
Wykreslenie z rejestru

Waraj gotowy wniosek

Rysunek 80. Panel boczny aplikacji — menu Wnioski.

Formularze wnioskéw mozna wypetiaé réwniez poprzez wybranie odpowiedniego linku
w obszarze roboczym ekranu:

| Zi6z wniosek | Informacje wprowadzajace
i ) - ) . )
a Rezerwacla numeru o W s.erw!5|e z'najdnesz\ko{ny.zdo.d.alkowyml informacjami. Wystarczy
w nie kliknaé, aby uzyskaé wiecej informacji.

Znajdujesz sie na swoim koncie, tutaj mozesz dokonac rejestracii jednostki

B Rejestracja jednostki
ptywajace] korzystajac z interaktywnych formularzy.

E Zl’niana danych ]ednosﬂq W celu zmiany swoich danych kentaktowych w tym profilu, kliknij w swoja
nazwe w prawym garnym rogu tego ekranu
E OdplS - wyciag Potrzebujesz wiecej pomocy? B
| Moje Sprawy

B Wydanie witérnika

B Zawiadomienie o zbyciu g 65 spraw

L Liczba toczacych sie spraw

B Zawiadomienie o nabyciu

B Wykreslenie z rejestru 5 Bieddw

Liczba wezwan do korekty wniosku

[

1 Decyzji

Liczba dokumentdw do odbioru

Rysunek 81. Fragment obszaru roboczego strony gtéwnej aplikacji Konto Interesanta.
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Ponadto, formularz wniosku przygotowany wczesniej w formie elektronicznej w formacie XML,
moze zosta¢ wystany do Organu Rejestrujgcego przy wykorzystaniu menu Wnioski - Wgraj

gotowy wniosek:
Rejestr jachtéw i innych jednostek ptywajacych o dtugosci do

@ gov’pl 24 metréw )] ]_7:-»-3;;— *‘“:" @

HREJA24 Konto Interesanta Zuzanna Test e % (O] o E

z
-~
|z
N
v

Rezerwacja numeru i Stronagiéwna / Wnioski elektroniczne

Rejestracja jednostii
Whiosek na podstawie dokumentu elektronicznego

Zmiana danych jednostki

| Na podstawie wczesniej przygotowanego wniosku w tym miejscu mozesz wczytac i wystac wniosek do wybranego Organu
Odpis-wyciag Rejestrujacego. Wniosek musi zawiera¢ podpisany wniosek wraz z zatacznikami
danie wiomika
Wy Organ Rejestrujacy
Rodza) wniosku

Dodane przez Ciebie zataczniki
WCZYTAJ PLIK

F Wgraj gotowy wniosek Dostepne 90 MB z 90 MB

Zawiadomienie o zbyciu

N Zawiadomienie o nabyciu

Wykreslenie z rejestru

Micje cokumendy PRZEJRZY

Whioski robocze

Whioski zlozone

Rysunek 82. Wgranie wniosku na podstawie dokumentu elektronicznego.

W celu podpisania wniosku utworzonego w formacie xml, nalezy odpowiednio skonfigurowaé
ustawienia Aplikacji Szafir, stuzgcej do podpisywania plikow. W tym celu nalezy uruchomic
Aplikacje Szafir i wybraé opcje ,konfiguracja”™

@ Szafir 2.0.0 (build 616) - X
Plik Narzedzia Okno Pomoc

oo b ~ " Jeden certyfikat.
- Wiele zastosowan.

weryfikuj

oznakuj czasem

kreator

szyfrowanie

konfiguracja

m Szafir

Rysunek 83. . Aplikacja Szafir — opcja ‘konfiguracja’.

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejskg w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
O$ Priorytetowa nr 2 ,E-administracja i otwarty rzad”, Dziatania nr 2.1 ,Wysoka dostepnos¢ i jakos¢ e-ustug publicznych” Strona: 63



Europeskie Rzeczpospolita N3 EITOPEIEEE -
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

Nastepnie nalezy zmodyfikowa¢ obecng konfiguracje, albo doda¢ nowa:

Dostepne konfiguracje X
= <Konfiguracja domyélna> [aktywna)
Konfiguracja 2020-10-05 16:40:14
Usun
Zmiefi
Opcie
Pomoc Zastosuj Anuluj

Rysunek 84. Aplikacja Szafir - Dostepne konfiguracje.

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ w zaktadce ‘Parametry podpisu’ opcje zaznaczone na obrazku,

w tym: format Xades, Parametry podpisu: Wariant, Funkcje skrétu, Rodzaj zobowigzania oraz
Podpis otaczany.

Konfiguracja X

Nazwa Konfiguracja 2020-10-13 16:45:59

% © ©n - ' =

komponent

sktadanie podpisu weryfikacja znakowanie czasem szyfrowanie techniczny ustawienia sieciowe eArchiwum
Certyfikat dia podpisu
Dowolny certyfikat w Wybierz
Szczegoty
Parametry podpisu  Polityka Zrddia / wyniki podpisu
Format: Parametry podpisu
Wariant:  Nie czaj dodatkowych informaci ES-BES v Dodaj kolejny podpis do pliku z podpisem
O cades (Pres#T) dofaczs) v ol (XAGES-BES)
@ KAES Funkcja skrotu: | SHA-256 ~ Zapisz podpisywane dane razem z podpisem
O PAJES /dla plikbw PDF/ Rodzaj zobowiazania: Formalne zatwierdzenie (proof of appro... Nie koduj danych XML'owych do Base64
ASIC-5 Podpis zgodny z eDek .
O Podpis wbudowany (kontrasygnata Podpis otaczany Podpis zgodny z eDeldaracje
Pomoc Przywroc ustawienia fabryczne Zapisz Anuluj

Rysunek 85. Konfiguracja Aplikacji Szafir.

W celu podpisania pliku xml z zatgcznikami, nalezy po otwarciu okna Aplikacji Szafir wybrac opcje
‘kreator’ podpisu:
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© Szafir 2.0.0 (build 616) = X

Plik Narzedzia Okno Pomoc

i : ~ Jeden certyfikat.
Wiele zastosowan.

weryfikuj

oznakuj czasem

kreator

szyfrowanie

konfiguracja

E Szafir

Rysunek 86. Aplikacja Szafir — opcja ‘kreator’.

Program komputerowy licencjonowany - © wszelkie prawa autorskie stanowia wilasnosé Krajowe] izby Rozliczeniowej SA
Wszelkie prawa zastrzelone. Licencionowanie odbywa sig na zasadach ustalonych przez KIR SA. Szafir jest zastrzezonym
znakiem towarowym Powy2sze oprogramowanie obejmuje takle dokumentacie u2ytkownika oraz wszelkie inne dokumenty
IWiazane 2 niniejszym CoroRramowaniem

W oknie wyboru plikéw do podpisania nalezy wczyta¢ plik xml, nastepnie w dalszej czesci okna
dodac zatgczniki:

Wybierz pliki do podpisania X

Ustawienia: [<Konfiguracja domysina> Iv

Format podpisu Parametry podpisu
Wariant: | Nie dolaczaj dodatkowych informacji (XAJES-BES) v Dodaj kolejny podpis do pliku 2 podpisem
() cAdES (PKCS#7)
Fi " Btu Zapisz podpisywane dane razem z podpisem
@ XAdES unkcja skrotu: SHA-256 ~
O PAdES /dla plikéw PDF/ Rodzaj zobowiazania: | Formalne zatwierdzenie (proof of appro... Nie koduj danych XML'owych do BaseS4

o ASIC-5 Podpis wbudowany (kontrasygnata Podpis otaczany Podoie zgodny z eDeklaracie

Dane
Piik do podpisu: | z_zaacznikiem.xmi Wybierz

Piik wynikowy: | z_zaacznikiem.xmlXAdJES Zmien
Zalaczniki
Dodaj zatacznik Usunh zatacznik

Lista zatgcznikow
& rej.pdf

Pomoc Zakoricz Anuluj

Rysunek 87. Wybér plikéw do podpisania.
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Zostanie utworzony plik w formacie: nazwa pliku.xml.Xades.
Plik nalezy zapisa¢ w formacie xml (np. poprzez usuniecie z nazwy pliku cztonu Xades).
Tak przygotowany plik xml mozna wgra¢ wraz z zatgcznikami do Aplikacji Konto Interesanta.

Przycisk WCZYTAJ PLIK otwiera okno z bibliotekg dokumentéw, gdzie nalezy wskazac i pobrac
plik XML wniosku.

Po wczytaniu pliku XML zostang wypetnione pola: ‘Organ Rejestrujgcy’ i ‘Rodzaj wniosku’.

Nastepnie w polu ‘Rodzaj zatgcznika’ nalezy zaznaczy¢ wymagane zatgczniki i zatgczy¢ je do
wniosku.

I‘l Strona gitwna |/ Wnioski elektromczne

Whniosek na podstawie dokumentu elektronicznego

| Na podstawie wrzesnigj przygotowanego wniosku w tym miejscu moZesz wezytad | wystal wniosek do wybranego Organu
Rejestrujacego. Wniosek musi zawierat podpisany wniosek wraz z zalgcznikami

Organ Rejestrujacy Polski Zwigzek Feglarski
Riodzaj wnicshu Whiosek o wydanhe odpisu lub wyclagu Z rejestru

Dodane przer Clebie zalac mniki

PTA-43.005. i 0.01 ME (%)

Dostepne 35 93 MB 2 53 MB

F MOXEN ZRESTik . ]

Zadacznik potwierdzajacy peinomocnictwo do dzistania w imieniy

Zatacznik pofwiade zajacy dokonanie oplaty

O Inny zadacznik

DODA ZAEACTMIK

Dostepne 99 MB z 99 ME

Dodane przes Ciebie zataczniki

Rozmiar

i Brak danyth

Rysunek 88. Wnioski elektroniczne — dodanie zatagcznikéw.

Pobrane zatgczniki bedg widoczne w tabeli: Dodane przez Ciebie zatgczniki.
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.‘. Strona gtéwna / Whioski elektroniczne

Whiosek na podstawie dokumentu elektronicznego

| Na podstawie wczesniej przygotowanego wniosku w tym miejscu mozesz wezytac i wystaé wniosek do wybranego Organu
Rejestrujacego. Wniosek musi zawiera¢ podpisany wniosek wraz z zatacznikami

Organ Rejestrujacy: Urzad Miasta Stolecznego Warszawy
Rodzaj wniosku: Whiosek o rejestracje jednostki ptywajace;.
Dodane przez Ciebie zataczniki
WCZYTAJ PLIK

rejestracj..xml 0.02MB (%)
Akceptowane formaty. XML

Dostepne §9.98 MB z 90 MB

Wskazanie czego dotyczy zatacznik v

DODAJ ZAXACZNIK

Akceptowane formaty: POF, PNG, TXT, JPG, DOCX
Dostepne 98.94 MB z 99 MB

Dodane przez Ciebie zataczniki

Nazwa skrocona j I Akcje

1do1z1 strona 1z 1

Wierszy na stronie

PRZEJRZYJ WNIOSEK

Rysunek 89. Kompletny wniosek elektroniczny przed wystaniem do Organu Rejestrujacego.
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Po wczytaniu kompletu dokumentoéw zostaje uaktywniony przycisk PRZEJRZYJ WNIOSEK, ktéry
udostepnia podglad formularza wniosku wraz z zatgcznikami.

Po sprawdzeniu czy formularz nie zawiera bledéw nalezy wystaé wniosek do Organu
Rejestrujgcego uzywajgc przycisku ZtOZ WNIOSEK.

Whiosek z btedami nie moze zosta¢ ztozony, dlatego tez przycisk ZLOZ WNIOSEK nie jest
wowczas aktywny.

9.1 Rodzaje wnioskow

W zaleznosci od rodzaju sprawy, jakg zamierza wniesc¢ Interesant, nalezy wybrac rodzaj wniosku.
W Systemie REJA24 istniejg nastepujace rodzaje formularzy wnioskow, ktére mozna ztozy¢
w formie elektronicznej, wskazujac ponizsze pozycje menu:

e Rezerwacja numeru,

¢ Rejestracja jednostki,

¢ Zmiana danych jednostki,
¢ Odpis — Wyciag,

e Wydanie wtérnika,

e Zawiadomienie o zbyciu,
e Zawiadomienie o0 nabyciu,
o Wykreslenie z rejestru.

9.2 Wypetnianie wnioskéw elektronicznych w oparciu o formularz

Wypetnianie formularzy wnioskédw wymaga spetnienia nastepujgcych wspdinych zasad
postepowania i wykonania krokdw wymaganych w celu ztozenia wniosku do Organu
Rejestrujgcego:

e wprowadzanie kolejno w sekcjach i polach formularza wymaganych danych,

e uzupetnianie pdl zgodnie z pojawiajgcymi sie podpowiedziami i walidacjami,

e pola wymagane sg oznaczone gwiazdka i niewypetnienie ich skutkuje obrysowanie pola
czerwong ramka,

e przejscie do kolejnego kroku formularza jest mozliwe dopiero po poprawnym wypetnieniu
poprzedniego kroku; wyjatek stanowi "Zmiana danych jednostki”,

e zapisywanie roboczej wersji wniosku aby nie utraci¢ wprowadzanych danych,

e zalgczenie skanow dokumentéw zgodnie z listg wymaganych zatgcznikow wynikajgca
Z rodzaju sprawy,

e whniesienie optaty administracyjnej poza Systemem REJA24 lub on-line,

e podpisanie wniosku elektronicznie za pomocg ustugi Profil zaufany lub Podpis
kwalifikowany lub Podpis osobisty,

¢ wystanie wniosku do wybranego Organu Rejestrujgcego.

Formularze réznych rodzajéw wnioskdéw zawierajg te same sekcje, np. Wnioskodawca, niektore
natomiast sg pozbawione pewnych sekcji, nie majgcych zastosowania przy wypetnianiu wniosku.
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by Strona gtowna | Rejestracja jednostki

Formularz sktadania \Wniosku o rejestracje jednostki

W C
WNIOSKUJACY RIS ellell 0 ARMATCR > | DANE JEDNOSTKI | = ZAEACZNIKI : “m'll%DDVPZlENIAl

Organ Rejestrujacy & Whasciciel 1 & Armator =] Inne rejestry & Zatgczniki = Pouczenia 5]

Wioskujacy =] Adres zamisszkania & Ohszaricel o Oswiadezenia =]
eksploatacji

Adres wnioskodawcy & Optata @
|dentyfikatja jednostkie administracyjna :
VWymiary & Podpis slekironiczny &

]

Pozostate dane

]

Kadiub

Mapsd &

ZAPISZ DO ROBOCZYCH

Sposob wypeinienia wniosku

Organ Rejestrujacy

Whioskujacy

NASTEPNY

Rysunek 90. Przyktadowy formularz wniosku.

Wejscie do formularza otwiera widok sekcji WNIOSKUJACY w postaci ,belek”, gdzie na kazdej

belce znajduje sie ikonka — strzatka - stuzgca rozwinieciu formularza ze szczegotami.

Pod dolng belkg jest widoczny przycisk nawigacyjny NASTEPNY, a w kolejnych krokach réwniez
przycisk POPRZEDNI. Przyciski te stuzg do poruszania sie pomiedzy krokami wniosku.

Szczegodtowy opis wypetniania danych wnioskow znajduje sie w dokumentacji uzytkownika Organ
rejestrujgcy, Uprawniony Organ, Konto Interesanta.
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9.3 Podpisywanie wnioskéw

Po zakonczeniu wprowadzania danych, na formularzu sktadania wniosku, w sekcji Oswiadczenia,
nalezy wskazac¢ forme podpisu wniosku: PROFIL ZAUFANY lub PODPIS KWALIFIKOWANY lub
PODPIS OSOBISTY. Wniosek zostaje zapisany w bazie i oczekuje na podpis. Zeby wybra¢ opcje
PROFIL ZAUFANY uzytkownik musi mie¢ aktywny Profil zaufany. Zeby wybraé opcje PODPIS
KWALIFIKOWANY lub PODPIS OSOBISTY uzytkownik musi posiada¢ aktualny certyfikat
podpisu.

Skorzystaj z proponowanych form podpisu wniosku w Systemie REJAZ24.

Podpisz przy wykorzystaniu Profilu PROFIL ZAUFANY
Zaufanego

Podpisz przy wykorzystaniu podpisu PODPRIS OS0BISTY
ozobistego (e-dowdd)

Podpisz przy wykorzystaniu certyfikatu PODPIS KWALIFIKOWANY
kwalifikowanego

POPRZEDNI ZH 07 WHNIOSEK

Rysunek 91. Formularz sktadania wniosku - ,,Wniosek o rezerwacje numeru rejestracyjnego” —
podpisanie wniosku.

Po wyborze PROFIL ZAUFANY nastepuje przekierowanie na strone Serwisu Rzeczypospolite]
Polskiej gov.pl
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<« C {Y @& intpzgov.pl/di/login/login?ssot=nokblobpwkheSgepakme * @

4 gov.pl |

Login S)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail °

Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownika LUB

ING B B

| Whpisz hasto

ZALOGUJ SIE

Nie pamietam hasta #Bank Pekao mtehgo @ e-dowsd

Cenyfikat
kwalifikcwany

Rysunek 92. Logowanie potwierdzajace Profil Zaufany.

Nalezy wybra¢ jedng z form logowania (za pomocg adresu e-mail lub przez konto banku) zeby
potwierdzi¢ podpis na wniosku.

Informacje o profilu

zaufanym Pierwsze imig

Drugie imig

Nazwisko

PESEL

Identyfikator uzytkownika
Data utworzenia 26-09-201915:19

Data wygasniecia 27-09-2022 00:00

Informacje dodatkowe Brak informacji dodatkowych.

Dane dokumentu 1 Informacje dodatkowe

Brak informacji dodatkowych.

Podglad dokumentu

Nie udato sie zwizualizowac zawartosci dokumentu. Aby sie z nig zapoznac, mozesz pobrac dokument, korzystajac z przycisku
ponizej.

Pobierz dokument (xml)

Rysunek 93. Podpisywanie podpisem zaufanym.
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Uzytkownik wybiera opcje ,Podpisz podpisem zaufanym”, wprowadza kod autoryzacyjny
i naciska POTWIERDZ.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Wpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktory wystaligmy na twoj telefon

Kod autoryzacyjny z SMS-a nr 25 z dnia 15.04.2020:

Anulyj

Rysunek 94. Potwierdzenie podpisania dokumentu.

Po wyborze PODPIS KWALIFIKOWANY nastepuje przekierowanie do  strony
elektronicznypodpis.pl Krajowej Izby Rozliczeniowej i wyswietla sie informacja o obstudze
podpisu. Uzytkownik wybiera PODPISZ OSWIADCZENIE i przechodzi procedure potwierdzajaca
podpis kwalifikowany.

Podpis wniosku certyfikatem kwalifikowanym

Wybrana metoda podpisu dokumentdw wymaga wykorzystania Twojego certyfikatu kwallfikowanego. Umieseé karte w
czytniku kart kryptograficznych komputera | kitknij przycisk Podplsz oéwiadczenie Podpis elektroniczny ziozony za
pomocy tego oprogramowania | waznego certyfikatu kwalifikowanego bedzie wywolywal skutki prawne réwnowaine
podpisowl wiasnorgcznemu zgodnie 2

« ustawg 2 dnia 5 wrzesdnia 2016 r o uslugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej

« rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacy
elektronicznej | ustug zaufania w odndesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcym
dyrektywe 1999/93/WE

PODPIS SWIADCZENIE

Rysunek 95. Potwierdzanie Podpisu Kwalifikowanego.

Po naci$nieciu przycisku PODPISZ OSWIADCZENIE zostanie uruchomiony komponent
Aplikacji Szafir, na ktérym nalezy wybrac¢ przycisk ,Podpisz”
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Szafir SDK - komponent do skladania i weryfikadji podpiséw elekironicznych v1.84.427 - =]
Trege dokumentu
ny () Bnamy () Wylaczony Zapisz kopie ] [ Otwirz za pomoca ]
"1.0" encoding="UTF-8"2%
sze o rejestracje w portalu przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanegoc/Tre3c>
=
=
]
N
(2]
Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE 1. Prezentacja
Wiybrakes certyfikat kualifkowany, skladesz bezpiecany padps.
Kontynuowanie operacji spowoduje ziozenie b podpisu 6 w skutkach prawnych podpisowi wtasnorecznemu
Pomif prezentacis kolejnych dokumentsw Pomif podsumonanie kolejnych elementém
Certyfikat do podpisynania
Wybierz

Rysunek 96. Sktadanie podpisu kwalifikowanego.

W nastepnym kroku nalezy wprowadzi¢ PIN do klucza i wybra¢ przycisk ,Akceptu;j”.

Szafir SDK - Wprowads PIN S

Wprowadz PIN do Kucza ||
Trwaty PIM
Wiacz :llillgranian::nrnyI ilogcia operadii - 1=

Akceptui ][ Anuluj

Rysunek 97. Wprowadzanie PINU do Klucza.

Po wyborze PODPIS OSOBISTY nastepuje przekierowanie do strony elektronicznypodpis.pl
Krajowej lzby Rozliczeniowej. Procedura podpisywania dokumentu przy uzyciu e-dowodu
wyglada doktadnie tak samo jak w przypadku podpisywania podpisem kwalifikowanym, z jedyng
réznica, ze do komputera musi by¢ podtgczony czytnik e-dowodu.
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Po wykonaniu procedury podpisujgcej nastepuje powrot do wniosku. Wyswietlany jest
komunikat informacyjny ,Sukces! Dokument podpisany poprawnie.”

Uzytkownik naciska przycisk ZtOZ WNIOSEK, ktéry spowoduje, ze formularz wniosku zostanie
wystany do wskazanego we wniosku Organu Rejestrujgcego.

Po potwierdzeniu komunikatem informacyjnym ,Whniosek zostat wystany pomysinie”, system
wyswietli szczegoty wniosku

.‘. Strona gtéwna | Whieski zioZzone [/ Szczegéty wniosku
Sprawa numer: WA/168/2020

| Rodzaj wniosku

Whiosek o rejestracje jednostki plywajace].
| Data ziozenia wniosku

2020-08-24
| status sprawy

Obslugiwana

Lista dokumentow powigzanych ze spraw
powigzany prawg

i — i1 ./-_ A ./-_-\.
(<) (o) (&)
— L Nl

Rodzaj dokumentu Organ Rejestrujacy Numer identyfikacyjny jednostki Data dokumentu t Rodzaj sprawy

Wiosek WAMSG8/2020  Urzad Miasta Stoteczneg 2020-08-24 12:54 Wniosek o rejestrac Zargj

UPP Urzad Miasta Stofecznet 2020-08-24 12:54 Whiosek o rejestrac

Rysunek 98. Szczegoty wystanego wniosku.

9.4 Przeglad korespondencji zwigzanej z wnioskiem

Po wystaniu wniosku do Organu Rejestrujgcego, rejestrowana jest sprawa i pojawiajg sie
dokumenty w sprawie, z ktérymi wnioskodawca moze zapoznaé sie, podpisac¢ i odesta¢ do
Organu Rejestrujgcego.

Nalezy wejs¢ do listy spraw poprzez menu: Moje dokumenty — Whnioski ztozone lub Moje
dokumenty — Rozpatrzone.

Ponizej prezentowana jest lista spraw w formie tabelarycznej:
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i Strona gtowna | Wnioski ziozone

Lista spraw

Zarejestrowane + W obsiudze = [k nigprawidtowasciami Bl I Decyzjs l Wazystkie = l |:r:‘.-\:| |:/-ﬁ\:|
LR N

Numer sprawy | Whioskodawca | Numer identyfikacyjny jednostki | Data zloZe... ¥ L Rodzaj wniosku

WA234/2020 Zuzanna Test 2020-09-02 11:08 Whicsek o rejestracje p - Obstugiwana

WAM91/2020 Zuzanna Test PL-PL112323L323 2020-08-28 18:16 Whniosek o wydanie ody  Obstugiwana

Rysunek 99. Moje dokumenty — Wnioski ztozone — Lista spraw.

Nalezy wskazac wniosek na liscie wnioskéw i otworzy¢ szczegoty sprawy przy uzyciu dwukliku

o
Iy %
|

myszy lub wskazaniu rekordu z wnioskiem i kliknieciu ikonki “— Przejdz do szczegdtow, ktora
znajduje sie powyzej listy wnioskow.

.‘. Strona ghdwna | Whioski zlozone [ Szczegdty wniosku

Sprawa numer: WA/191/2020

| Rodzaj wniosku

Whiosek o wydanie odpisu lub wyciagu z rejestru
| Data ziozenia wniosku

2020-08-28
| Status sprawy

Obstugiwana

| Lista dokumentéw powigzanych ze sprawsg

Rodzaj dokumentu Organ Rejestrujacy Numer identyfikacyjny jednostki Data dokumentu +

Whniosek WAMS91/2020  Urzad Miasta Stoteczney  PL-PL112323L323 2020-08-28 18:18 Whicsek o wydanie  Zarej

UPP Urzad Miasta Stoteczne¢  PL-PL112323L323 2020-08-28 18:16 Whicsek o wydanie

[

[}
]

Rysunek 100. Wnioski ztozone — Szczegély wniosku — Lista dokumentéw powigzanych ze sprawa.

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejskg w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
O$ Priorytetowa nr 2 ,E-administracja i otwarty rzad”, Dziatania nr 2.1 ,Wysoka dostepnos¢ i jakos¢ e-ustug publicznych” Strona: 75



Fundusze Rzeczpospolita Unia Eur_opejska
Europejski Fundusz

Europejskie
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

Mozna otworzy¢ szczegoty wr_liosku przy uzyciu dwukliku myszy lub wskazaniu rekordu
z wnioskiem i kliknieciu ikonki Podglad wniosku, ktéra znajduje sie powyzej listy wnioskow.
Dwuklik myszg na rekordzie dokumentu, otwiera szczegéty dokumentu powigzanego ze sprawa.
Dokument mozna pobrac.

Pod ponizszymi przyciskami znajdujg sie pliki w formacie PDF i XML do pobrania dla Urzedowego
Poswiadczenia Przedtozenia.

.‘. Strona gtéwna [ Wnioski ziczone [ Szczegéty wniosku [ Szezegdty UPP

Szczegoty UPP &/
| sSprawa | Data UPP
VWAM91/2020 2020-08-28

Pod ponizszymi przyciskami znajduja sie pliki w formacie PDF | XML do pobrania dla Urzedowego Podwiadezenia Przedtozenia

POBIERZ UPP JAKO PDF POBIERZ UPP JAKO XML

Rysunek 101. Szczegoty UPP — dostepne akcje.

9.5 Przeglad i pobieranie otrzymywanych dokumentéw

Po wystaniu wniosku do Organu Rejestrujgcego, rejestrowana jest sprawa i pojawiajg sie
dokumenty w sprawie, z ktorymi wnioskodawca moze zapoznaé sie, podpisaC i odesta¢ do
Organu Rejestrujagcego.

Nalezy wejs¢ do listy spraw poprzez menu: Moje dokumenty — Wnioski ztozone lub Moje
dokumenty — Rozpatrzone, otworzy¢ szczegéty sprawy przy uzyciu dwukliku myszy lub
|rF?\|

wskazaniu rekordu z wnioskiem i kliknieciu ikonki “— Przejdz do szczegotow, ktora znajduje sie
powyzej listy wnioskow.

Ponizej prezentowana jest lista dokumentéw w sprawie w formie tabelarycznej:

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejskg w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
0$ Priorytetowa nr 2 ,E-administracja i otwarty rzad”, Dziatania nr 2.1 ,Wysoka dostepno$¢ i jako$¢ e-ustug publicznych” Strona: 76



Fundusze

Unia Europejska

Europejskie gtz)fsclfaDOSpo“ta Europejski Fundusz -
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Sprawa numer: WA/29/2020

Rodzaj wniosku

Whiosek o rezerwacjg numeru rejestracyjnego
Data ziozenia wniosku

2020-07-31

Status sprawy

Obshugiwana

Lista dokumentéw powiazanych ze sprawa

Numer identyfikacyjny jednostki

Data dokumentu

UPD Urzad Miasta Stokeczney

UPP Urzad Miasta Stoleczneg

Wmeosek WA/29/2020 Urzad Miasta Stoteczne;

2020-07-31 22.48 Whicsek o rezerwac

2020-07-31 22:45 Whiosek o rezerwax -

2020-07-31 22.44 Whiosek o rezerwac

Bhedny

»

Rysunek 102. Lista dokumentéw powigzanych ze sprawa z UPP i UPD.

Dwuklik myszg na rekordzie dokumentu UPD (Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia), otwiera

szczegoty dokumentu powigzanego ze sprawa:

A Strona gtéwna / Whnioski ziozone

e | Szczegoty wniosku / Szczegdéty UPD

Szczegoéty UPD

| sprawa | Data UPD

WA/64/2020

Aby odebra¢ UPD nalezy ztozyc podpis elektroniczny. Po podpisaniu UPD zostaniesz przekierowany do tego miejsca z mozliwoscia odebrania

Urzedowym Poswiadczeniem Doreczenia (UPD) oraz dokumentu przestanego wraz z UPD

PODPIS PROFILEM ZAUFANYM

PODPIS KWALIFIKOWANY

PODPIS OSOBISTY

Rysunek 103. Szczegéty UPD z dostepnymi akcjami do podpisu.
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W celu podpisania UPD i pobrania zatgczonego dokumentu, ktory jest awizowany przystanym
UPD, nalezy nacisng¢ odpowiedni dla uzytkownika przycisk, np. PODPIS PROFILEM
ZAUFANYM. Zostanie uruchomiona strona umozliwiajgca podpisanie dokumentu i rozpocznie sie
procedura podpisu dokumentu UPD.

Po podpisaniu UPD, dostarczony zatgczony dokument, np. Zaswiadczenie, pojawi sie na liscie
dokumentow w sprawie i bedzie mozna go pobrac. Nalezy zaznaczy¢ dokument na liscie i klikng¢

- "y
i \

ikonke \

L

). Pobierz, ktéra znajduje sie powyzej listy wnioskow.

9.6 Obstuga ptatnosci on-line

Przy rejestracji wnioskdw zwigzanych z pobraniem opfaty administracyjnej, system umozliwia
wyliczenie wysokos$ci naleznej optaty, ktorg Interesant bedzie mogt przekazac elektronicznie
bezposrednio z systemu lub wykona¢ w dogodny dla siebie sposéb, a w systemie dotgczy¢ do
whniosku poswiadczenie dokonania optaty.

Weryfikacja sposobu ptatnosci odbywa sie na etapie rejestracji wnioskow. Przejscie do sekcji
‘Zalgczniki’ prezentuje informacje o naliczonej optacie administracyjnej zwigzanej z obstugg
wniosku.

Zaznaczenie Czy ptatnosc on-line na ‘Nie’, powoduje, ze wymagany bedzie dodatkowy dokument
Zatacznik pos$wiadczajgcy dokonanie wpfaty, ktory nalezy dodaé w sekcji Zatgcznikow.

Oplata administracyjna a

Crptata wynosi S0zt

Czy ptatnost ondine O = @ N

Rysunek 104. Formularz sktadania wniosku - ,,Wniosek o zmiane danych jednostki plywajacej” —
naliczona optata.

Zaznaczenie Czy pfatnos¢ on-line na ‘Tak’ umozliwi dokonanie optaty elektronicznej po
zakonczeniu uzupetniania danych wniosku. W tym celu nalezy wybra¢ opcje PLACE, a nastepnie
system automatycznie przekieruje na strone OPE oraz przekaze szczegodty i kontekst ptatnosci.
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Optata administracyjna e

‘Whiosek nie zostat jeszeze oplacony

Oplata wynosi 15 2t
Skorzystal z platnodci internetowe]
lub jeshi dokonahes phatnosci w inny sposob przeslij nam potwierdzenie

Chee zaptacic teraz przez intemet PLACE

Alzinags odbywa ke poprZez zewnetrzng ushugs piatnoscl
nkermatawe

SEm

Chee sprawdzic status pratnosci SPRANWDZ

Rysunek 105. Przejscie do ptatnosci elektronicznej.

a X b
Podsumowanie Wybierz forme ptatnosci
Nazwa odbiorcy: Urzad Morski w
Szczecinie
Identyfikator 906dbsf2a3
ptatnosci: 2, OA S o
|#2iPKO QA < A = “ l#2plus bank
Waznos¢ transakji 18-04-2020 11:14:42 ePIT #2iPKO QA leZico QA ePIT
wygasa:
= : B
Prowizja KIR: ‘.,A PKO PF BirKko PP [ ene parinas Eene2 Bico PP
Kwota ptatnosci: EEIT
tacznie do zaptaty: PLN 15,00 T B BANK BBank
Qualit dmt.com.pl Paybynet TEST NEW
uality
e [ e parisas
A
(-
/‘-'A 2
' " 2 Banki
l Spoétdzielcze

’

Usiuga piatnosci Paybynet realnzowana]#ﬁi\wq zbe .

Rozliczeniowa S.A.

Akceptuje Regulamin Ustugi jednorazowej ptatnosci z wykorzystaniem Systemu Paybynet.

Rysunek 106. Realizacja ptatnosci — ustuga Paybynet.

Po zakonczeniu ptatnosci i powrocie do Systemu REJA24 wraz z informacjg o zrealizowanej
pfatnosci on-line mozliwe jest ztozenie wniosku do Organu Rejestrujacego za pomocg przycisku
Zt OZ WNIOSEK..
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