Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna

w Mielcu

Poszukuje kandydata na stanowisko:
Glowny Ksiegowy )

Wymiar etatu: 1 etat
Rodzaj umowy o pracg: umowa na czas nieokreslony
Miejsce wykonywania pracy: 39-300 Mielec, ul. Marii Sklodowskiej 8

System wynagradzania : Wynagrodzenie bedzie okreslone w sposéb i na zasadach
przewidzianych w Rozporzgdzeniu Ministra Zdrowia z dnia 17 lipca
2014r. w sprawie warunkow wynagradzania za prace pracownikow
podmiotéw leczniczych dziatajgcych w formie jednostki
budzetowej(t.j. Dz.U.2017.304 z pdzn.zm.) oraz wewngtrznych
aktach normatywnych.

Wymagania niezbedne (formalne): Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko glownego
ksiegowego w jednostce sektora finansow publicznych powinna spetni¢ wymogi zawarte
w art. 54 ust.2 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U.2017.2077
tj. z pézn. zm.). t;.:

e ma obywatelstwo parnstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
paristwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handiu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniaja
zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego;

¢ ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pefni praw publicznych;

e nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzgdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

e posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow giéwnego ksiegowego;

e spetniajeden z ponizszych warunkow:

v ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyisze
studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiegowosci,

v ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co

najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci

v’ jest wpisana do rejestru biegtych rewidentdéw na podstawie odrebnych
przepiséw,

v’ posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow




Inne wymagania:

e doswiadczenie w pracy w jednostce budzetowej lub innej jednostce sektora finansow
publicznych;

e znajomos¢ zasad, regul i aktow prawnych z zakresu finanséw publicznych,
rachunkowosci, podatkéw, ubezpieczen spolecznych, zamowien publicznych oraz
przepisdw ptacowych;

e znajomos¢ obshugi komputerowych programéw finansowo- ksiegowych np. Platnik,
NBP, TREZOR;

e umiej¢tnos¢ dokonywania analiz finansowych, sporzgdzania sprawozdan budzetowych
1 statystycznych;

e umiejetnos¢ formutowania mysli na pi$mie i redagowania dokumentéw.

e cechy osobowosci: komunikatywnos$é, dyskrecja, konsekwencja w realizowaniu
zadan, praca pod presja czasu, dokladno$¢, sumiennos¢, rzetelnosé, odpowiedzialnose,
terminowos¢, umiejetnos¢ korzystania z przepisdw prawa, nieposzlakowana opinia,
wysoka kultura osobista.

Zakres obowigzkéw: Zgodnie z zawodem.
Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys i list motywacyjny;
2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, do§wiadczenie zawodowe,
udzial w szkoleniach, kursach;
3. Os$wiadczenie kandydata :
e 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji;
e 0 korzystaniu z pelni praw publicznych;
° 0 nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umy$lne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

Zyciorys, list motywacyjny oraz o$wiadczenia powinny zosta¢ wlasnorgcznie podpisane.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie zobowigzany do przedtozenia do wgladu
pracodawcy oryginalow przedstawionych dokumentow.

Termin sktadania dokumentow: do 19.09.2018r. do godz.12:00
Oferty niekompletne lub nadestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Miejsce sktadania dokumentéw: Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna
w Mielcu, ul. Marii Sklodowskiej 8, 39-300 Mielec, Kadry - Pokéj Nr 3
z dopiskiem na kopercie ,, Glowny Ksiegowy PSSE w Mielcu”.

Dodatkowe informacje:

Etapy naboru:

[ etap - formalna weryfikacja dokumentéw ztozonych przez kandydata;

IT etap — rozmowa kwalifikacyjna z udzialem Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Mielcu;




111 etap — poinformowanie kandydatow o wyniku naboru.

7 kandydatami spelniajacymi wymogi formalne przeprowadzona bedzie rozmowa
kwalifikacyjna. O terminie i miejscu przeprowadzenia r10Zmowy kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie - telefonicznie.

Po zakonczeniu postepowania kwalifikacyjnego ziozone dokumenty mozna odebraé osobiscie
w ciagu 7 dni od dnia zakonficzenia postgpowania kwalifikacyjnego, po tym terminie zostang
komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 17 586 30 21 wew.18




